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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. AZ IGAZGATOSAG JOGALLASA, MEGNEVEZESE

1. Az Igazgatosadg teriileti illetékességli allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely
feladatait a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasarol
sz0l16 2011. évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.tv.) és mas jogszabalyok alapjan
hajtja végre.

2. Az Igazgatésag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatosdg (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szo1d
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan onalloan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

3. Az Ilgazgatdsag megnevezése, székhelye:
Megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI
Székhelye: 4400 Nyiregyhéza, Erdo sor 5.

4. Az lgazgatosag a BM OKF — mint orszagos illetékességii kozponti katasztrofavédelmi
szerv — teriileti szerve, amely a viziigyi, vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi tigyekben -
a vizgyUjto teriilethez igazodva — a vizligyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a
vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatd szervek kijelolésérol szold 223/2014. (IX. 4.)
Korm. rendeletben meghatarozott illetékességgel, egyéb tigyekben a Szabolcs-Szatmar-
Bereg megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedo illetékességgel miikodik.

5. Az Igazgatoésag tlizmegeldzési, tlizoltdsi, miszaki mentési, polgari védelmi és
iparbiztonsagi, valamint viziigyi és vizvédelmi feladatokat lat el, a Kat.tv. 24. §. (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az Onkormdnyzati tlizoltdsdgok
feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltdsagok és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét.

1.2. AZ IGAZGATOSAG FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES IRANYITASA

6. Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és mitkodési szabdlyait, a
vezetés €s az iranyitas rendjét jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok
hatarozzak meg.

7. Az Igazgatosag a Kat.tv-ben, a tliz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol €s
a tlizoltosagrol szolo 1996. évi XXXI. térvényben, a vizgazdalkodasrol szold 1995. évi
LVII. torvényben, valamint méas a vonatkozd jogszabdlyokban meghatarozott
rendvédelmi és kozfeladatokat latja el. Alapvetd rendeltetése a lakossag élet- ¢és
vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag €s a létfontossdgl rendszerek é€s 1étesitmények
biztonsagos milkddésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megelozése, a
katasztrofaveszély és katasztrofa bekdvetkezésekor, valamint tiiz- és karesetek esetén a
mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése €s iranyitasa, a karos kovetkezmények
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felszamoladsa, a helyredllitas-jjaépités megvaldsitasa, tovabba teriileti viziigyi és
vizvédelmi hatosdgként és szakhatdsagként, valamint vizkészlet-jarulék fizetésével
kapcsolatos eljarasokban adohatosagként jar el.

Az Igazgatdsag rendeltetésének betoltése érdekében:
tiizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi, viziigyi és vizvédelmi hatdsagi-,
szakhatosagi-, valamint vizkészlet-jarulék megfizetésével kapcsolatos adohatdsagi
jogkoroket gyakorol;
kiemelt hatdskoroket gyakorol a létfontossagii rendszerelemek beazonositasdban,
feliigyeletében, a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;
szabalyozza, iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;
az Igazgatdsag hivatasos szervezeti elemei utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést,
a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;
irdnyitja az onkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok, valamint az 6nkéntes tlizoltd
egyestliletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben;
végzi a katasztréfavédelmi miiveletek megyei szintli irdnyitasat;
tavkozlési, miiveletiranyitdsi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld, lakossagi
riaszto- s riaszto-tajékoztatod rendszereket tart fenn és miikodtet;
koordindlja és végzi a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester
altal kijelolt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében;
hatosagi, szabalysértési hatdsagi jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott
esetekben kotelezést allapit meg, birsagot és helyszini birsagot szab ki, ennek
végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;
feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és Onkormdnyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- €s karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kiilfoldi és
nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel;
a nem rendszeres hulladékszallitds kozszolgaltatds, valamint a nem kozmiivel
Osszegyljtott haztartasi szennyviz begyljtésével kapcsolatos kozszolgaltatas
biztositdsa érdekében a kozérdekli szolgaltatd kijelolésére vonatkozo hatdsagi,
valamint a sziikségellatds megszervezésével ¢€s elvégzésével kapcsolatos feladatokat
végzi,
feladatai ellatasahoz az ingatlaniigyi hat6sagtol a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld
szervtol adatot, a foldmérési és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtol
foldmérési és térképészeti alapadatot kér;

m) biztositja az Igazgatosag miikddési feltételeit, a sziikséges eszkozoket, technikai

n)

feltételeket €s anyagokat, tervezi €s végrehajtja a jovahagyott fejlesztéseket;
ingatlangazdalkodast végez.

Az lgazgatdsag vezetésének ¢€s irdnyitasdnak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellatod
szervek hivatdsos allomanyanak szolgdlati jogviszonyar6l szolo torvény alapjan — a
szolgalati el6ljaroi €s a szakmai eldljaroi rendszer. Az Igazgatdsag irdnyitasi rendjét a
Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az Igazgatosag igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) az Igazgatosdg személyi
allomanyanak szolgalati el6ljaroja, szolgalati eldljaroként a hivatasos allomany tagjaval
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szemben a magasabb szolgalati beosztasandl fogva intézkedés, parancs kiadésara,
munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai el6ljaro a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhdzva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsé normak, valamint a szolgélati eldljaro
dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

Az Igazgatosagot az igazgato, vezeti és képviseli. Alloményilletékes parancsnok, aki a
jogszabalyban meghatarozott munkaltatéi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tartés tavolléte esetén a Kkatasztrofavédelmi igazgatohelyettes
(tovabbiakban: igazgatohelyettes) teljes jog- ¢és hataskorben eljarva helyettesiti.
Kettejiik egyideji tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizéarolagos
hataskorébe utalt iigyek kivételével — a gazdasagi igazgatdhelyettes (tovabbiakban:
gazdasagi igazgatohelyettes) helyettesiti az igazgatot.

Az igazgatOhelyettes ¢és a gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal
meghatarozott keretek kozott onallo felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe
tartoz6 igazgatdsagi szervezeti elemeket, irdanyitjak az alarendelt szervek mitkodését.

1.3. FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

Az Igazgatdsdg szervei az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfelel6en
elkiiloniilt szakmai ¢és funkcionalis szervezeti elemekre tagozddnak. A Szabdlyzat
alkalmazdsa soran szervezeti elem alatt az igazgatOhelyettesi szervezeti elemeket,
gazdasagi igazgatOhelyettesi szervezeti elemeket, a megyei fofeliigyeldséget, a
szolgalatokat, a hivatalt, az osztalyokat, illetve a katasztrofavédelmi kirendeltségeket
(tovabbiakban: KvK), HTP-t kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazésa
szempontjabol Onallonak tekinthetd, ha az igazgatd, illetve az igazgatohelyettes
kozvetlen alarendeltségében miikddik. Az Igazgatdésag szervezeti struktarajat a
Szabalyzat 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek,
illetve — amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait,
iranyitdsi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor bels6 normaban kell
megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat,
az egyes szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak.
Ugyrend  készitésére  kotelezettek:  igazgatohelyettesi  szervezet,  gazdasigi
igazgatohelyettesi szervezet, Huméan Szolgélat, Ellenérzési Szolgalat, Hivatal, illetve
helyi szinten a KvK-k, HTP-k.

A szakmai és funkcionadlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belso
normak tartalmazzak.
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Az Igazgatosag legfontosabb feladatait ¢és szervezeti adatait — az

allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan — az Igazgatosag A-195/1/2019 szamu Alapitod
Okirata tartalmazza.

20.

Az lgazgatdsag részletes szervezeti felépitését a szervezeti allomanytablazat

tartalmazza, 0Onallo allomanytdblazattal az Igazgatdsdg, mint szervezeti egység
rendelkezik.

II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

21. Az Igazgatosag vezetd beosztasu személye:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

k)
D

felelds az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa alatt allo szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes ¢és szakszerii mukodéséért, tovabba kiilonleges
jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;
gondoskodik a szervezetére vonatkoz6 rendelkezések érvényesitésérol, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérol, a jelentési kotelezettségek teljesitésérdl;
tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és az
Igazgatosag féléves munkatervének célkitlizéseit, gondoskodik arrol, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

az Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzatban eldirt eljarasi rend betartdsaval vezetdi
ellendrzést végez, illetve végeztet;

gyakorolja — kozvetve vagy a kozvetleniil aldrendeltségébe tartozd vezetokon
keresztiil — a hataskorébe utalt ligyekben ¢és feladatkdrokben a vezetdi, iranyitdi és
szakiranyitdi jogkoroket olyan modon, hogy az daltala adott utasitdsok, azok
cimzettjei, a végrehajtds hataridoi ¢és feleldsei egyértelmiien megallapithatok
legyenek;

indokolt esetben kezdeményezi belsé norma kiadéasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasarol, idoszakonkénti feliilvizsgalatardl, modositasardl, illetve
a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol,

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt 4llo
szervezeti elemet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz a katasztrofavédelem teriileti szintli fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvaldsitasaban;

biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megeldzését, a munka-, a tliz-
¢s a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmikodés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarodl, el0segiti beosztottai ez iranyu tevékenységét;
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n) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl,
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az informaciok felhasznalasarol;
megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

II.1. AZ IGAZGATO

Az igazgatd a BM OKF Foigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. A katasztréfavédelmi igazgato szolgélati eloljardja az
Igazgatosag teljes személyi allomanyéanak.

Az igazgatd egyszemélyben jogosult képviselni az Igazgatdosagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai €s gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitéi, feliigyeleti, belsd
engedélyezési, kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellendrzési, hatosagi, szakhatdsagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslatételi, eldterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalasi, alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az Igazgatdsagot, iranyitja a
helyi szervek mukodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott
feladatok végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

A fOigazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével
alloménya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi
jogokat.

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgatOhelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a humdn szolgalatvezetd,
hivatalvezet6 a kirendeltség-vezetok és a titkarnd.

Feladat- és hataskorében eljarva:
gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, munkaltatoi,
fegyelmi és koltségvetési jogkort;
dont az [gazgatosag 1étszam- és bérkeretének felhasznéalasarol;
megallapitja az Igazgatdsag szervezeti elemeinél a képzettségi potlékra jogosito,
rendvédelmi igazgatédsi alkalmazott altal betoltheté munkakoroket és képzettségeket,
valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket, amelyeket a
Szabalyzat 3. fiiggeléke tartalmaz;
dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;
iranyitja és ellendrzi az Igazgatdsag tevékenységét;
felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatod részére;
javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek szervezeti elemek fejlesztésére;
gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, munkaltatdéi és
koltségvetési jogkort;
javaslatot tesz a fdigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozod miikodési
eloirasok, a szakmai informacidos- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi



)

n)
0)
p)

Q)

t)

)
v)

felkészités ¢és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének ¢€s elveinek szabalyozasara;

ellatja az Igazgatosag katasztréfavédelmi képzésének és kutatdmunkajanak irdnyitasat;
intézkedéseket foganatosit arra az idszakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- ¢&s vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztroéfaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet iddszakaban végrehajtando
feladatokra;

dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti az Igazgatdsag
Szabalyzatat, azt a foigazgato részére jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrendjét;

foigazgatodi jovahagyasra felterjeszti az Igazgatdsag féléves tervdokumentumait, az
éves tevékenységet értékeld Osszefoglalot, jovahagyja az Igazgatéosdg havi
tervokmanyait;

dont az Igazgatosag szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;
meghatarozza az [gazgatosag sajto- €s tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik az Igazgatéosdg feladatainak ellatdsa  érdekében  sziikséges
adatnyilvantarté rendszerek mukodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasar6l, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja az Igazgatésag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az Igazgatosag belsé adatvédelmi felelosét a feladat
cllatasaval,

gondoskodik a nemzeti és a kilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsadgi kovetelmények
érvényesitésérdl, mindsitési jogkordk torvényes meghatarozasarol, az Igazgatdsag
Biztonsagi Szabalyzatainak kiaddsardl, megbizza az Igazgatdsag biztonsagi vezetdjét a
feladat ellatasaval,

gondoskodik az Igazgatosag tigyviteli rendszerének kialakitdsardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felelds az
Igazgatosag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsdgos megdrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és mukodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai €s
személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal 6sszhangban meghatdrozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6é munkakoroket;

jogosult a kéartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatdsara €s a kartalanitds és a
kartérités 0sszegének megallapitisara;

w) jogosult fegyelmi eljards meginditasara, az ligyek fegyelmi eljaras korében torténd

X)
y)

z)

elbirdlasara és fenyités kiszabdsara, valamint meghatarozott esetekben az eljaras
mellézésével figyelmeztetés kiszabasara;

jogosult méltatlansagi eljards meginditasara, a hivatdsos szolgalatra méltatlanna valas
kimondasara;

jogosult katonai biintetéeljarasban - ha a nyomozast nem az ligyész végzi -
parancsnoki nyomozasra;

gyakorolja az Igazgatdsag részére jogszabalyban megallapitott hatésagi, szakhatosagi
jogkoroket;
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aa) kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

bb) iranyitja és beszamoltatja a mindségiranyitasi feleldst a tevékenységérol;

cc) a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok altal meghatarozott korben
biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;

dd)a munkabiztonsagi feliigyeld Utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

ee) mukodteti, és folyamatosan fejleszti az Igazgatdsag folyamatba épitett, elézetes és
utdlagos vezetdi, belsd ellendrzés rendszerét (FEUVE);

ff) szocialis bizottsagot mikdodtet;

gg) eloterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

hh) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

il) jovahagyja az Igazgatdsag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szo6lo
jelentéseket, beszamolokat;

Jj) a hatdlyos foigazgatoéi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatarozza az
Igazgatosag vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

kk) meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakorében
végzett tudoméanyos kutatdi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szdmdra meghatarozott jogkorben — az Igazgatdsag altal
szervezett képzések szakmai felligyeletét;

1) kijeloli az MVB katasztrofavédelmi munkacsoportjanak vezetdjét;

mm) dont, illetdleg intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

nn)az igazgatd a megyei védelmi bizottsagban katasztrofavédelmi elndkhelyettesként
szakmai segitséget nyujt az MVB elndkének a dontések megalapozasahoz,
jogszabalyban meghatdrozott esetben irdnyitja a bizottsadg tevékenységét.

Az Igazgatdsag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztréfavédelem miikodését, az Igazgatdsag
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
megalkotasara;

b) kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tizvédelmi, tizoltasi és miiszaki mentési, valamint a
polgari védelmi ¢és viziigyi, vizvédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellenérzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

d) kozremukodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben ¢és az azt megel6zd helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat, javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatdja részére a katasztrofaveszély
megallapitasara;

f) katasztrofaveszély, kiterjedt tlizesetek €s miiszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijelolt személy utjadn minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen
végzi szakmai felligyeleti, irdnyitéi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben az MVB elndkének utasitasara
atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;

g) végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, irdnyitja a
kovetkezmények  felszdmoldsara  iranyuld  tevékenységet,  kidolgozza a
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lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddd szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztréfaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandd
katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjarol, feliigyeli a teriileti, telepiilési és
munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-elharitasi
tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikddik a valés kockéazatokon alapul6 telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

javaslatot tesz az MVB elnoke részére a teriileti polgari védelmi szervezetek
felépitésére és 1étszamara, kijeloli a teriileti polgari védelmi szervezetek tagjait;

ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossdg ¢és az anyagi javak mentésével Osszefiiggd
tervezési és szervezési feladatokat;

szakmai tAmogatast biztosit a kdzbiztonsagi referensek miitkodésével, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsgaztatassal kapcsolatos ligyekben;

m) kijeloli a veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység

n)

0)

p)

Q)

irdnyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittmikddo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a megye polgari  veszélyhelyzeti  tervezési  feladatainak
koordindlasdban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi €s a védelmi igazgatési
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossdg ez iranyt
tajékoztatasat;

miikddteti az Igazgatosag informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
mikddteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacids kdzpontot;

felelos a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szold torvénybdl eredd —
fegyveres 0Osszelitkozések iddszakanak — polgari védelmi feladatok megyei szintii
koordinalasaért;

a polgari védelmi erdk alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz a KvK, HTP, KvO létrehozasara, megsziintetésére;

irdnyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezést terjeszt fel az OKF részére a tlizgyujtasi tilalom
elrendelésérol;

w) helyi szervei Gtjan feliigyeli és ellendrzi az d6nkormanyzati tiizoltosagok, a l1étesitményi

X)

y)
z)

tlizoltosagok és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tiizolto
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

jogszabalyban meghatéarozott esetekben elsdé és masodfoku tlizvédelmi hatdsagként jar
el;

a KvK vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai irdnyitasat és felligyeletét, figyelemmel
kiséri ¢és ellenérzi az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai munkajat, valamint
figyelemmel kiséri a Megyei Tlzoltd Szovetség és Polgari Védelmi Szovetség
mukodését;

aa) javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatojanak az illetékességi teriiletén 1évé KvK

vezetdinek ¢€s HTP-k parancsnokainak kinevezésére ¢és felmentésére, valamint
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egyetértési jogot gyakorol a létesitményi tlizoltdsagok vezetdinek kinevezésénél;
bb)javaslatot tesz a féigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata elrendelésére;

cc)a létfontossagu rendszerelemek védelmének feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztrofavédelmi  szempontrendszer  érvényesitését, ellatja  létfontossag
rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok katasztrofavédelmi
koordinacios feladatokat;

dd) katasztréfavédelmi birsdgot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat.tv. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjdn meghozott hatésagi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztdsa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy lizemzavarral Osszefiiggésben megel6zd, elharitd és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozé kotelezettség be nem tartasa esetén;

ee) végzi a létfontossagu rendszerelemek ¢€s létesitmények kijeldlésével kapcsolatos elsd
fokt hatosagi €s masodfokt szakhatosagi tevékenységet;

ff) végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

gg)illetékességi teriiletén irdnyitja az alapvetd és létfontossagh felhasznalok kijeldlésével
kapcsolatos elsé foku eljarast;

hh) gondoskodik a kijelolt alapvetd ¢és Iétfontossagi  fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

i) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a 1étfontossagu rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

JJ) kozremikodik a létfontossagli rendszerelemek horizontdlis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a 1étfontossagu rendszerelemek beazonositasi folyamatéban;

kk)koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznélja az illetékességi teriiletén talalhato
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagi rendszerelemek védelmét ellatdé szervezetek,
valamint az érintett halozat lizemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;

1) az ingatlaniigyi hat6sagtél a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervtol
adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult szervtdl
foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztréfak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal osszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

nn) figyelemmel kiséri a helyi Onkormdnyzatok 4&ltal a lakossdg irdnydba torténd
tiizvédelemmel Osszefiiggd felvilagosito tevékenységét;

oo)szervezi a jarasi hivatalvezetok, polgarmesterek ¢és jegyzOk katasztréfavédelmi
felkészitését;

pp) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatirozott egyéb hatdskoroket, hatosagi és
szakhatosagi feladatokat;

qq) L. foku hatosagként, vagy szakhatosagként eljar a viziigyi és vizvédelmi tigyekben,;

) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, a polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval, figyelemmel kiséri a helyi
védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ss) ellatja az MVB elnokhelyettesi teenddit, a Megyei Tlzmegel6zési Bizottsag elndki
posztjat. Rendszeres idokozonként tajékoztatja a Megyei Kozgytlést, a MVB-t a
megye tliz- és polgari védelmi helyzetér6l, a HTP-k, dnkormanyzati és 1étesitményi
tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlizoltasi €s muszaki
mentési tevékenységérdl, tovabba a polgari védelmi szervezetek Iétrehozéasanak
helyzetérdl;
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tt) MVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

uu) mitkodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK);

vv)egylttmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellatd szervezeti elemeivel.

A nemzetkozi egylittmiikddéssel kapcsolatos jogkdrében:
a)  kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egyiittmiikodésben;

b) viszonossag alapjan egyiittmiikodik a katasztréfavédelmi — polgari védelmi,
iparbiztonsagi ¢és tlizvédelmi — nemzetk6zi ¢€és multilaterdlis szervekkel,
szervezetekkel,

c) gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon valo részvételrol;

d) kozremikodik a  katasztrofavédelmi — korményegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatdr menti egytittmiikodéssel 0sszefiiggd feladatok
végrehajtasaban;

e) foigazgatdi utasitdsra €s engedéllyel részt vesz a nemzetkdzi egylittmikodésben,
nemzetkdzi egylittmikodési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn az ukran
¢€s roman partnerszervezetekkel;

f)  anemzetkdzi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egyiittmiikddési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi — polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tiizvédelmi — szervekkel, szervezetekkel,

g) fOigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében €s  végrehajtasdban a  teriileti és  helyi
katasztrofavédelmi szervek allomanyéanak részvételét;

h) fbigazgatodi utasitasra és engedélyével biztositja a regionalis és hatdr menti
egylittmiikodéssel Osszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére €s felszamolasara iranyuld nemzetkdzi egyiittmiikodésben,;

1)  szikség esetén — fOigazgatdi utasitidsra és engedéllyel — biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkdzi katasztréfavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a kiilonbozd karitativ
szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) az Igazgatosdg ¢éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzOddéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) gyakorolja az Igazgatdsdg vonatkozdsdban az onalldan gazdalkod6 koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

c) felelds az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznéalasaért, a beruhazasi
¢s felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzéséért;

d) végzi az Onkorményzati tlizoltdsdgok gazdalkodas ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

e) kozremikodik az Onkormanyzati tlizoltosdgok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek és
onkéntes mentdszervezetek technikai fejlesztésére fordithatd pénzeszkozok
felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;

f)  a célszertiségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az dnkormanyzati tizoltosagok
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¢s az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az Igazgatdsadg beruhdzasi és
felujitasi jellegli éves terveit;

gondoskodik az Igazgatdsdg muszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk0zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

kiadja a gépjarmi-nyilvantartasi jegyz¢ék kivonatot;

iranyitja a 1étszam- és bérgazdalkodast, a miikodés egyéb teriiletein szabalyokat
hataroz meg;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az irdnyitdsa ala tartozo
Igazgatosag pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

felelos az  Igazgatésag  tervszerliségen ¢és  gazdasdgossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért;

m) felelés az Igazgatésag altal megvalositott unids, nemzetkdzi és hazai forrasbol

b)
©)

d)

g)
h)

finanszirozott projektek megvalositasaért.
I11.2. AKATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOHELYETTES

Az  igazgatd  kozvetlen  alarendeltségében, a  jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben és e Szabdlyzatban meghatarozott keretek kozott
onallo feleldsségi korben vezeti €s irdnyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eloljardja — a gazdasagi
igazgatohelyettes kivételével — a teriileti szerv ¢€s helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatot tdvollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben, 6nalloan helyettesiti.

Gyakorolja a jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben eldirt, vagy az
igazgat6 altal atruhazott hatésagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilonosen:
az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a KvO-k
tevékenységének szakmai irdnyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinélasa,
ellendrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;
intézkedések, a BM OKF-hez torténd eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
javaslatok kidolgozdsa az ¢érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszertsitésére, a munka javitasara;
belsé szakmai szabalyozok elOkészitése, a felsobb szervekhez torténd eldterjesztések
kidolgozéasanak iranyitésa;
a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak iranyitasa,
feliigyelete;
az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz6 szervezeti
elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitdsa, a fels6bb szintli, dontést igényld
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
programok, tervek megvaldsitasanak iranyitdsa;
az iradnyitasa ala tartoz6 szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;
feladatkorében, illetve az igazgatdé megbizdsa alapjan egyiittmikodés szervezése,
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fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, az MVB-vel, a
polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel, az Igazgatdsag, illetve az
iranyitdsa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

j) azigazgat6 altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

k) a foigazgatd €s helyettesei, illetve az igazgatd utasitdsainak végrehajtasa;

1) az Igazgatosag éves tevékenységét értékeld Osszefoglald elkészitése;

m) az igazgatd felhatalmazasa alapjan az Igazgatosag, illetve az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti elemek képviselete;

n) koordindlja az Igazgatdsag és helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével, a
kiilonleges jogrend iddszakaban torténd miikodésével és felkészitésével kapcsolatos
feladatait;

0) Irdnyitja és feliigyeli a MVK miikodését és az Operativ Torzs tevékenységét;

p) javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartoz6 szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,
jutalmazésara, feleldsségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal meghatarozott
hataskoroket;

q) koordinalja az Igazgatdsag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenységét;

r) koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatdosdg mentési
tevékenységének iranyitasaban;

s) dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leiras a hataskorébe utal;

II1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljaroja az igazgat6. A gazdasagi
igazgatohelyettes szolgalati eloljaroja — az igazgato és az igazgatohelyettes kivételével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd ¢s szakmai helyettesének egyideji
akadalyoztatdsa esetén— kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe utalt
igyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes onalloan helyettesiti az igazgatot. Az
Igazgatdsag elbiranyzatainak erejéig a kotelezettség vallalasi szabalyzat szerinti
pénziigyi jogkoroket gyakorolja.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitasa,
szakiranyitasa;

b) a helyi szervezeti elemek szakmai iranyitasa és ellendrzése;

c) szabalyozasra vonatkozé javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak iranyitésa,
illetéleg feliigyelete, tovabba az irdnyitasa ald tartozd szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

e) a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek pénziigyi kialakitdsdnak és
megvaldsitasanak iranyitasa;

f) az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
sziikséges informaciokkal valé rendszeres ellatasa;

g) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése allami, 6nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

h) kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

1) a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlasa.
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I11.4. A hivatalvezeto
A hivatalvezet6 az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelés a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd iigyintézok
tevékenységének koordinaldsaért, a munka szervezéséért, a hivatalra vonatkozo
hatariddk betartasaért és az igazgatd altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

A hivatalvezeté a feladatkdréhez kapcsolddd hataskoreit egyes beosztottaira
atruhazhatja.

A hivatalvezet6 dont, illetOleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt igyekben,

feladata kiilonosen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;
a hivatal feladatait meghatdrozd rendelkezések végrehajtasanak irdnyitdsa é&s
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;
a stratégidk kimunkalasara és eldterjesztésére iranyuld munkaban val6 kdzremiikodés;
teriileti szintii feladatokat ellaté szervezetekkel torténd egylittmiikodésben valo
részvétel;
a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ugyfélszolgalati tevékenység végzése;
a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol az Igazgatosdg rendezvényeinek
szervezése, ezzel 0sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;
az Igazgatosag kommunikacios feladatainak feliigyelete;
szaktertiletét illeten, a feladatkorébe tartozé kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az
Igazgatosag képviselete;
a szabalyozasi koncepciok, utasitdsok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;
a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;
a nemzetkdzi kapcsolattartassal ¢és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;
fejlesztési programok, tervek kialakitdsdnak és megvaldsitdsdnak dsszehangolasa;

m) a hivatali szakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

t)

szakteriiletét illetben a hivatal hataskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatosag képviselete;

tigyirat-kezelési feladatok feliigyelete, az Igazgatdsag mindsitett és nyilt adatvédelmi
¢s ligyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

az lgazgatosagra érkez0 iratok feldolgozéasanak, tovabbitasanak, az ligyviteli munka
ellatasanak iranyitéasa;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsdnak ¢és a
megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositdsa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal;

a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridok és a szolgalati Ut betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijelolt
felel6soktol;

koordindlja a feladat meghatarozd értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a napi szintll sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtdbanyagokra;
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u) figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridés jelentések beérkezését és

feldolgozasat;

v) iranyitja a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

w

) javaslatot tesz a Hivatal 1étszdm-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

X) javaslatot tesz az alarendeltségébe tartozd allomany vonatkozasaban -elismerés

adomanyozasara, elmarasztalasra;

y) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak

a)

folyamatos szinten tartasdra, a helyi szervek szakiranyu tovabbképzését
kezdeményezi.

I11.5. A SZOLGALATVEZETO

A szolgélatvezetd — a jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt felelds a
kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének koordindldsaért, a munka
szervezéséért, a hataridok betartasaért, az ellenérzések adatainak nyilvantartasba
vételéért.

A szolgalatvezetd a szolgalat feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat
beosztottaira atruhdzhatja.

A szolgélatvezetd feladata kiilondsen:
az alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatdsa, munkdjuk koordinalasa;

b) a feladatkdrébe tartozd {ligyekben -eloterjesztések, jogszabalyok tervezetének

c)

kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;
fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

d) belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

e)
f)

az ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;
a szervezeti elemek feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa
és ellenOrzése;

g) szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkdrébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas

alapjan — az Igazgatosag képviselete;

h) dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd hataskorébe utalt;

a hataskorébe utalt munkaltatéi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;
javaslattétel a szolgalat 1étszam- és személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

k) javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
) a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

n) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa és

fejlesztése allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

o) az tugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartasanak és betartatdsanak

rendszeres ellenOrzése.
I1.7. AFOFELUGYELO

A fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az igazgatOhelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatOhelyettes kozvetlen irdnyitdsa alatt — a jelen Szabdlyzatban
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foglaltak alapjan — feliigyeli sajat szakteriiletét.

A fofeliigyel6 feladata kiilonosen:
szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;
szakmai allasfoglalas kérésének, javaslattételnek el6készitése a kdzponti szerv részére;
a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;
a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasuk ald tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
0sszehangolasa;

a szakteriileti irdnyitdsa ald tartozok beszamoltatisa, valamint a sziikséges
informaciokkal vald rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazds alapjan — az Igazgatosag
képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illet6leg az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatOhelyettes megbizasa alapjan egyiittmiikddés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami, dnkorményzati, gazdalkodo, tarsadalmi
szervezetekkel.

I11.8. A KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI SZOLGALATVEZETO

A katasztrofavédelmi hatosagi szolgdlatvezetd a jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az
igazgatd, az igazgatdhelyettes utasitasainak megfelelden vezeti és iranyitja az osztaly
munkajat, abban kdzvetleniil részt vesz. Felelds annak miikddéséért, és a feladatkorébe
tartoz6 feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztaly feladatkdréhez kapcsolodd hataskorének  gyakorldsat a
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozokban foglalt szabalyokra figyelemmel a
munkakdri leirdsban beosztottjaira atruhazhatja.

Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt tigyekben.

A katasztrofavédelmi  hatdsagi  szolgalatvezetdt tavolléte esetén a
katasztroéfavédelmi hatosagi osztalyvezetd helyettesiti. (szolgalatvezet6-helyettes)

A katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezet6 feladata kiilonosen:
a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo ligyintézOk feladatkdrének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az ligyintézOk folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres téjékoztatasa;

b) az elintézendd tigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok

c)

meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;
az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkorébe tartozod kérdésekben az osztdly képviselete, kiilon eseti

felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatdsag képviselete;
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e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

f) javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g) a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozésa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

1) azlgyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

j) dontés azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatd, az igazgatOhelyettes a
hataskorébe utalt;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

1) az Igazgatésag a KvK-k hatosagi és szakhatosagi tevékenységének iranyitasa,
felligyelete;

m) a hatosagi szakteriilet adatszolgaltato és nyilvantart6 rendszereinek feliigyelete;

n) a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt beruhdzasokkal kapcsolatban lefolytatott
hatosagi és szakhatdsagi eljarasok feliigyelete, az eljardsok jogszabalyokban eldirt
hataridében torténd befejezésének érdekében.

11.9. A KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO
(SZOLGALATVEZETO-HELYETTES)

A katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) a
viziligyi, vizvédelmi szakmai feladatok ellatasa tekintetében a jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan az
igazgatd, az igazgatOhelyettes ¢és a katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetd
utasitdsainak megfeleléen iranyitja a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletre beosztottak
munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak miikodéséért, és a feladatkdrébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Dont a szolgalati eloljaro altal hataskorébe utalt tigyekben.

A katasztrofavédelmi hatoésagi osztalyvezetd (szolgélatvezetd-helyettes)
tavolléte esetén — a kiadmanyozasi jog kivételével — a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletre
beosztottak koziil kijelolt tigyintézo helyettesiti.

A katasztrofavédelmi hatdsagi  osztalyvezetd (szolgélatvezetd-helyettes)
tavolléte esetén a hataskorébe utalt kiadmanyozasi jogot a katasztrofavédelmi hatosagi
szolgalatvezetd gyakorolja.

A katasztrofavédelmi hatoésagi osztalyvezetd (szolgélatvezetd-helyettes)
feladata kiilonosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozd viziigyi, vizvédelmi feladatot ellato ligyintézok-
katasztrofavédelmi hatosdgi  szolgalatvezetd egyetértésével - feladatkorének
megallapitisa a munka ardnyos elosztdsaval, az lgyintézOk folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol
valo rendszeres tajékoztatasa;

b) a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletet érint6 elintézend6 iigyek kiosztasa, az elintézés
soran ¢érvényesitendd szempontok meghatirozdsa, a feladat végrehajtasanak
eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

c) a vizligyi, vizvédelmi szakteriiletre beosztott ligyintézok altal készitett tervezetek
feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést
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igénylo ligyek felterjesztése;

az osztaly vizligyi, vizvédelmi feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly
képviselete, kiilon eseti felhatalmazas alapjan pedig az [gazgatdsag képviselete;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel a viziigyi, vizvédelmi szakterliletre beosztottak elismerésére,
elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakterlilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsd normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszertiségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;

dontés azokban az iligyekben, amelyeket az igazgatd, az igazgatOhelyettes és a
katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

a vizkészlet jarulék vonatkozasaban, az adohatosagi hataskorben lefolytatott eljarasok
irnyitasa ¢s feliigyelete.

11.10. AZ OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezetd a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan az igazgatd, az igazgatOhelyettes, a
gazdasagi igazgatOhelyettes utasitdsainak megfeleléen vezeti €és iranyitja az osztaly
munkajat, abban kdzvetleniil részt vesz. Felelds annak miikddéséért, és a feladatkorébe
tartoz6 feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Dont a szolgélati eloljard altal hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezetot tavolléte esetén az osztaly, kijelolt ligyintézdje (beosztottja)
helyettesiti.

Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozo iligyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valdo rendszeres
tajékoztatdsa;

b) az elintézendd ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

c) azigyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozé tigyek
kiadmanyozasa, a fels6bb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatdsag képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmikodés szervezése, fenntartdsa
¢s fejlesztése allami, Onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

f) javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztalasara.
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IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. AKIEMELT FOELOADO, FOELOADO, ELOADO, REFERENS, UGYINTEZO ES A

60.

61.

62.

63.

a)

b)

c)

d)

64.

RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT

A kiemelt féeléado, a foeldado, az eldado, a referens, az ligyintézd ¢€s a
rendvédelmi igazgatasi alkalmazott a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében,
illetve a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo
igyeket.

A kiemelt féeldadd, a foeldado, az eléadd, a referens, az ligyintézé és a
rendvédelmi igazgatdsi alkalmazott a vezet6jét emlékeztetd, vagy feljegyzés
készitésével, igény esetén szobeli jelentés formajaban tdjékoztatja az ligyben folytatott
targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol.

A kiemelt foeloado, a foeloadd, a referens, az eléadd és a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott a munkakori leirasdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan,
ligyintézoi feladatain tal:

ideiglenesen vagy akar allando6 jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi
¢s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo tigyintézok, illetve ligykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacié lehetdségét;

a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek {gyintézdjével, kiemelt féeléadoival, féeldadodival, eldadodival,
referenseivel;

a csoport altal kiadméanyozésra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az ligyintézo:
felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak ¢€s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szdbeli
jelentés formajaban tajékoztatni;
vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatdt hatdridére nem tudja
teljesiteni.

IV2. AZ UGYELETVEZETO

Ugyeletvezetd feladatai:
végzi a megye teriiletén bekdvetkezett katasztrofavédelmi miiveletek felszamoldsédhoz
kapcsolodo feladatok végrehajtasat;
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figyelemmel kiséri a szerek riaszthatdsagat, sziikség esetén intézkedik azok
atcsoportositasara, potlasara a BM OKF kozponti fotligyeletén keresztiil,

a helyi szervek tigyeletei altal felterjesztett és az Igazgatosag szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet az igazgatd jovahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF kozponti féiigyelete részére;

gyljti és értékeli a helyi szervek altal készitett napi jelentéseket, 0sszegzett jelentést
tesz a BM OKF kozponti féiigyeletnek;

az alarendelt hirado tligyeleti szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;
kapcsolatot tart a tarsszervek teriileti igyeleteivel;

a sajto- és tomegtajékoztato tevékenység soran egylittmiikodik a szovivovel;
kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitisaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a lakossag 1égi- és katasztrofa riasztadsi rendszerének miikddtetésével
Osszefiiggd feladatok elvégzésében;

a megyét is érintd légi-riasztasra szo6ld jelzést tovabbitja a helyi szervek részére,
szervezi €s nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és
tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informéaciokat, haladéktalanul tdjékoztatjia az BM OKF kozponti
fotigyeletét;

kozremtkodik az Igazgatosag ¢és helyi szervei értesitésében ¢és készenlétbe
helyezésében, a kiilonleges jogrend kihirdetése esetén a vonatkoz6 feladatok
végrehajtasaban.

V3. AZ UGYKEZELO ES A FIZIKAI ALKALMAZOTT

Az tigykezeld:
ellatjia a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracids feladatokat a kapott utasitdsok és hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval,
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor gyakorloja
megbizza.

A fizikai alkalmazott:
ellatja a munkakori leirdsdban meghatarozott ellatasi- és iizemeltetési feladatokat;
ellatja mindazokat a kisegitd feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza, és amelyre iskolai végzettsége alkalmassa teszi.

V.FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A katasztréfavédelmi KIRENDELTSEG-VEZETO

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd (tovabbiakban kirendeltség-vezetd) —
a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — az igazgatd kdzvetlen irdnyitasa alatt, az igazgatohelyettes szakmai
iranyitasaval onallo felelésségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati eldljaroja a KvK teljes
¢s a KvK szervezeti elemeként funkcionalo HTP és a HTP alarendeltségében miikodo
KvO személyi allomanyanak, felelés a feladatkorébe tartozé feladatok hatériddben
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torténd teljesitéséért.

Gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal atruhazott hatosagi

jogkoroket.
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d)

g)
h)
i)
j)
k)

D

Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli a KvK-t, az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezetd feladata kiillondsen:
iranyitja és koordindlja a vezetése alad tartozd feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd, Orsparancsnok és alarendeltségében 1évé ligyintézOk munkéjat,
folyamatosan tajékoztatja és beszamoltatja Oket;
a feladatkorébe tartozo tligyekben eléterjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;
helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;
az igyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;
dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositdsa;
javaslattétel a KvK 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra;
a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;
feladatkorében, illetve felhatalmazés alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése a helyi allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartasanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

Illetékességi terliletén rendszeres kapcsolatot tart — a katasztréfavédelmi
megbizottakon keresztiill — a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek
Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyajt a KvK illetékességi teriiletén miikkod6 HVB
munkdjahoz, felkérésre elbterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre, a
sz€khelyén mikodé HVB katasztrofavédelmi elndk-helyettese.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez,
amire az igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V2. AFELUGYELO

A feliigyel szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben eldirt, vagy a kirendeltség-vezetd Aaltal
atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a munkakori
leirasaban rogzitett tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilonosen:

a) aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;
b) a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak

feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének dsszehangolasa;

c) a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
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biztositasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyeldvel;

javaslattétel a szakteriiletén kozremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve a KvK vezetd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetek megfeleld
szintli képviseldivel;

a kozjogi szervezetszabalyzd eszkozokben eldirtaknak megfelelden végrehajtja a
hataskorébe utalt ellendrzéseket, kareseti helyszini szemléket;

kijelolése esetén ellatja a KvK illetékességi teriiletén milkodé HVB-k
katasztrofavédelmi elnok-helyettesi feladatait.

V3. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitdsa alapjan iranyitja a vezetése
alatt all6 osztdly munkdjat, abban kozvetleniil is részt vesz. Feleldos az osztaly
feladatainak teljesitéséért ¢és a katasztrofavédelmi integralt hatdsagi tevékenység
szakszerliségéért.

Az osztalyvezetd feladata kiilonodsen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitésa,
folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa;
az ugyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka aranyos elosztdsaval, az
igyintézOk folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd tgyek kiosztdsa, az elintézés sordn érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;
az lgyintézOok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek
kiadmanyozasa, a fels6bb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;
az ligyintézés szakszertiségének €és a hataridok betartasanak ellendrzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;
javaslattétel az osztaly szervezetében 1évd allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;
az tigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak és betartatdsanak
rendszeres ellendrzése.

V4. A TUZOLTOPARANCSNOK

Vezeti és iranyitja a HTP-t és az alarendeltségében miikodé KvO-t, szakmailag
feliigyeli a miikodési terilletén 1évé Onkormanyzati, Iétesitményi tlizoltd
parancsnoksdgok és az egylittmiikddési megallapodas alapjan miikodd onkéntes tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati eldljardja a HTP és KvO teljes személyi
allomanyanak.

A miikddési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tlizoltdsra ¢és a miszaki mentésre vonatkozd kozjogi
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szervezetszabalyozo eszkdzokben meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Végzi a HTP szolgalatszervezését, ezaltal felelés a zavartalan
szolgalatellatasért, az allomany leterheltségének ardnyos megvaldsitasaért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:
a jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben meghatarozott
feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése;
iranyitja és feliigyeli a katasztréfavédelmi megbizottak tevékenységét;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;
a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
dontés meghozatala azokban az {igyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartdsa, az eldirt rendszeres képzések
megszervezese;
javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra,
a KvO-k tevékenységének iranyitisa, szakmai tevékenységének feliigyelete,
ellen6rzése;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel,
miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;
javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

m) elkésziti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

végzi a - beosztotti allomany bevonasaval - a HTP szolgalatszervezését;

iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez,
amire a kirendeltség-vezetd kdzvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG, HIVATASOS

TUZOLTOPARANCSNOKSAG, KATASZTROFAVEDELMI ORS BEOSZTOTTI

ALLOMANYA
VI.1. ATUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

Szolgélati eldljaroja — a tlzoltoparancsnok kivételével — a HTP ¢és
alarendeltségében miikodd KvO teljes személyi allomanynak.

Ellatja a HTP muikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat,
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amelyek megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari
védelmi feliigyeldvel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiillonosen:
a jogszabalyokban a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben meghatarozott
feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkdjuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;
dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositdsa;
kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;
kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;
végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat.

Feladat- ¢és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte €s megbizasa esetén —
megegyezik a tlizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

) Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a KvK
Ugyrendjében, valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

VI.2. AZ ORSPARANCSNOK

Felel6s KvO tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati el6ljardja a KvO teljes személyi allomanyanak.

Koordinalja a feliigyelok altal a KvO szdmaéra meghatarozott lakossagvédelmi,
felkészitési-kiképzési feladatokat.

Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakdri leirasban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiillonosen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozdkben meghatarozott
feladatok végrehajtasa;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;
dontés meghozatala azokban az Ttlgyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, javitdsanak biztositasa;
javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra;
kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez,
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amire a kirendeltség-vezetd, a tlizoltoparancsnok vagy tlizoltoparancsnok- helyettes
kozvetleniil utasitja.

VIL.3. AMUSZAKI BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

A miuszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a
munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

A tlzoltoéparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az Igazgatosag miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai iranyitasaval végzi a KvK, a HTP és a KvO ellatasi,
gépjarmii, technikai, ruhédzati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az Igazgatosag munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasaval vegzi a
KvK, a HTP ¢és a HTP alarendeltségében miikodé KvO munkavédelmi feladatait.

A muszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:
a targyi eszkozokkel, illetve kisértékli targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 6sszefiiggd adatszolgaltatas;
ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszk6zdk nyilvantartasa;
az 1j felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositdsaban vald kozremiikddés;
kezdeményezi a tlizoltoi dlloméany védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét;
kezdeményezi a gépjarmijavitdsokat, figyelemmel kiséri a gépjarmivek miiszaki
érvényesseégét és a javitasok allasat;
elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;
figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési koriilményeit;
feliigyeleti jogkorben ellendrzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;
adatot szolgéltat a beavatkozas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt vesz az
OTP feliigyeleti ellendrzésében, a hivatasos allomanyéanak képzésében;
miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a muszaki feleldst, a tlizolt6 technikai
eszk0zok ¢és védofelszerelések napi és heti karbantartasat. A szolgélati ut betartdsaval
kezdeményezi az Igazgatosag felé, a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok &s
beszerzések elvégzését, valamint ezek teljesiilését nyomon koveti;
rendszeresen ellen6rzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek taroldsat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok betartasat, sziikkség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

m) a hatalyos jogszabdlyi eldirasok ¢és a vonatkozo6 intézkedések alapjan negyedévente

100.

Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.
iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag, kirendeltség karbantartési, javitasi és szolgaltatasi

tevékenységét;

Osszeallitja a KvK és a HTP anyagi igényeit;

végrehajtia a KvK, a HTP és a KvO gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4. ASZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

A szolgalatparancsnok ¢és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK
igyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo tligyeket.
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Szolgélati el6jardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
Felel6s a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a

laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozds sordn veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati titon haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kozvetlen aldrendeltjeként biztositja az adott szolgalati

napon a tlizoltadsi és miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a

jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb szabalyzokban

104.

b)
c)

d)
e)

105.

106.

107.

108.

109.

110.

valamint a munkakori leirasban meghatéarozott feladatokat.

Feladatai kiilonosen:
gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdéan a parancsnok altal elkészitett
szolgalatszervezés alapjan az allomany tajékoztatasardl a feladatok végrehajtasarol, a
beosztottai képzésérol,
biztositja szolgalati napjan az erok-eszkdzok riaszthatosagat;
karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztdsu személy altal torténd
atvételélg végzi az iranyitdsi feladatokat a  jogszabalyokban, ko&zjogi
szervezetszabalyoz6  eszkozokben,  szabalyzatokban, szakmai  eldirasokban
meghatarozottak szerint;
koteles egyiittmiikodni a HTP tobbi szolgalati csoportjanak szolgalatparancsnokaval.
végrehajtjia a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

Felelos:
a készenléti szolgalat ellatasaért;
a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;
hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért;
a technikai eszk6zok karbantartasaért;
az allomany napirend szerinti tevékenységéért,
a munkabiztonsagi és egészségvédelmi szabalyok betartasaért.

Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, valamint
a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgélati eldljardja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi allomanynak.

Feladat ¢és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével, annak helyettese.

A  KvO rajparancsnokanak feladat- és hataskore megegyezik a HTP
szolgalatparancsnokanak feladat- és hataskorével.
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VI.5. KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

111. A katasztrofavédelmi megbizott a Szabélyzatban, az Ugyrendben, illetve a
munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

112. Segiti és koordindlja a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi
igazgatasi feladatainak végrehajtasat.

113. A katasztrotavédelmi megbizott:

a) felelds a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszeri, a
jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkézoknek megfeleld,
hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyzo
eszkOzoket, szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas {igyintézési munka
végrehajtasahoz sziikségesek;

c) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

114. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tartani és egylittmiikddni a jaras teriiletén a telepiilések polgarmestereivel,
tarsszervekkel, gazdalkodo, tarsadalmi és karitativ szervezetekkel,

b) felelés a kozigazgatdsi vezetdk, kozbiztonsadgi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja ¢&s
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

c) felelés az oOnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek Kkatasztrofavédelmi
felkészitésért;

d) felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezéséért, szervezéséért &s
lebonyolitasaért;

e) felelés a helyi szinti megelozési, védekezési, ¢és helyreallitdsi feladatok
koordinalasért;

f) felelds az dnkorményzati kdzbiztonsagi referensek munkdjanak szakmai tdmogatasaért
részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

g) részt vesz a jards teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek
beazonositasaban;

h) kozremiikodik a jogszabalyokban meghatdrozott, illetve az eldljardok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgalo katasztrofavédelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei elkészitésében;

1) részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban;

j) részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

k) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatis
végrehajtasaban;

V1.6. AREFERENS ES AZ UGYINTEZO

115. A referens ¢€s az ligyintézd a Szabdlyzatban, a szervezeti elem tligyrendjében,
illetve a munkakdri leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé
igyeket.
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116. A referens munkakori leirdsaban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett — szervezi
¢s iranyitja az azonos munkateriileten dolgoz6 csoport munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

c) a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek tligyintézdjével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz.

117. Az lgyintéz6 munkakori leirasaban €s eseti vezetdi dontés alapjan latja el
feladatait;

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek
megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b) kdteles tanulmdnyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyzo
eszk6zok, szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas {igyintézési munka
végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyalasrol — emlékeztetd vagy feljegyzés
készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hatdridére nem tudja
teljesitent;

V1.7. AZ UGYKEZELO

118. Ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében €s megtartasaval;

119. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza.

VL.8. A SZERPARANCSNOK, KULONLEGES SZERKEZELO, GEPJARMUVEZETO,
BEOSZTOTT TUZOLTO

120. A szerparancsnok:
a) végzi a részére a szolgalatparancsnok, rajparancsnok altal meghatarozott feladatokat;
b) szolgélati eldljaroja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi alloméanynak;
c) feladat és hataskore - a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén - megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével, annak helyettese.

121. Kiilonleges szerkezeld, tizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tizolto:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;

b) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd 4ltal adott
feladatok szakszerti, a jogszabdlyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hatiridében torténd teljesitéséért, valamint a rabizott
eszk6zok és védofelszerelések megdvasaért.
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c) koteles tanulmédnyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;
d) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.
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VII. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

A Hivatal az igazgatdé kozvetlen alarendeltségében miikkodd 6nalld szervezeti
elem. A Hivatalhoz tartozé iligyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

Felelés az Igazgatosag titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési,
iigykezelés, adatvédelmi, panasziigyi €s igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

Titkarsagi feladatok:

a) az lgyintézés szakszeriségének és az igazgatd altal meghatarozott feladatok hataridéi
betartasanak figyelemmel kisérése, ellenérzése;

b) az igazgatd szakmai programjainak, napi, heti elfoglaltsagainak szervezése, idépontok
egyeztetése;

c) az igazgato altal vezetett értekezletek, rendezvények és egyéb szakmai programok
elokészitésében vald segitségnyujtas;

d) vezetéi megbeszélések, egyeztetések, programok hattéranyagainak 6sszegyljtése;

e) a Hivatali szervezet munkatarsai munkajanak koordinalasa;

f) sajtotajékoztatok, rendezvények szervezésében kdzremiikddés.

A Hivatal szervezetébe tartozd sajtdszovive az igazgatd kozvetlen
iranyitasaval, a szakteriiletek tamogatasaval az aldbbi feladatokat latja el:

a) szervezi ¢és elokésziti az igazgatd és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

b) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatasi ¢és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

¢) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

d) koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

e) kidolgozza az Igazgatésag kommunikacios tevékenységének f6 iranyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

f) felelés az Igazgatosag féléves munkatervei alapjan a tdjékoztatasi és kommunikacios
terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

g) tervezi és szervezi az Igazgatésag kommunikacios tevékenységét, valamint az
1d6szakos sajtotevékenységet;

h) szakteriiletek kérése alapjan kozremikodik az Igazgatésdg kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztaté kampanyok tervezésében;

1) kozremiikddik az Igazgatdsdg sajtokozleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
hattéranyagainak elokészitésében;

J) sajtészervezéssel kozremiikddik az Igazgatdsag altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve maés teriileti szervek
sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmiik6do, tovabba a tarsszervek azonos szintli
szakteriileti munkatarsaival;

1) felelds az Igazgatdsag internetes honlapja folyamatos mikodésének koordinaciojaért;

m)koordindlja az infokommunikacids szakszolgélat honlappal kapcsolatos tevékenységet,
tematikusan kialakitja az Igazgatosag honlapjan a friss informaciok helyét;



126.

127.

31

n) végzi a Katasztrofavédelem folydirat terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

0) vezetOi utasitdsra — a honlapon ¢és a Katasztrofavédelem folyodiratban kozzététel
céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit;

p) foto, sziikség szerint vided felvételeket készit az Igazgatosadg szervezésében lezajlott
eseményekrol;

q) havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat.

a)

g)

h)

)
k)

D

m)

a)

b)

c)

Jogi szakteriileten:
a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast nyu;t;
felhivja az igazgato figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre
¢s javaslatot tesz azok megsziintetésére;
részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontl eldkészitésében;
figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
belsé norma kiadasat, modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;
amennyiben a belsé norma jogszabalyba {itkzésérdl szerez tudomast, az attol
valo eltérést a szolgélati it betartasaval jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;
hatalyos normdk cimjegyzékének a kiaddsat;
gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a més szervek
altal elokészitett jogszabalyok, kormany-eldterjesztések, valamint a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, illetve a nem jogi szabalyozasra iranyulé kormany-
eloterjesztések, jelentések és tdjékoztatok belsdé véleményezésérdl, a beérkezett
vélemények jogi szempontu feliilvizsgalatarol, Osszedllitta az Igazgatdsag
allaspontjat 6sszegz0 atiratot;
végzi a feladat- ¢és hatdskor szerint illetékes szervezeti elem altal elokészitett
szakmai tervezet véleményezését,
véleményezi €és jogi megfeleldséget igazol az Igazgatosag altal kotendd
szerzodések tervezeteit;
véleményezi az igazgatd kiilso szervekkel kotendd egyiittmiikddési
szerzodéseinek tervezeteit;
kozremikodik a szolgalati feladatok elldtdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;
ellatja az Igazgatdsag jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az Igazgatésdg miikodésébol addédd munka- és polgari és
kozigazgatasi jogi ligyekben a szakteriiletekkel egytittmikodve végzi,
igény szerint jogi tanacsadast nyujt az Igazgatosag és alarendelt szervezeti
elemek alloménya részére.

Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:
ellatja az Igazgatosaghoz érkezd és az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi mindsitett és
nem mindsitett adat védelmébdl adodod iigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az
Igazgatdsag mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi ¢és {igyirat-kezelési
tevékenységét;
a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitdsdval kidolgozza ¢és karbantartja az
Igazgatosag mindsitett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;
gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szold Iratkezelési Szabalyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

d) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok kibocsatasara,

modositasara;
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e) mikddteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsol6do
feladatok ellatasat;

f) feliigyeli az ligyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az ligyiratforgalom rend;jét;

g) segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és tigyviteli tevékenységét, szervezi
az tgyviteli ¢és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az Igazgatdsag
munkatarsai részére;

h) ellatja a belsé adatvédelmi felelds szamara a 2011. évi CXII. tv. 24.§-aban
meghatarozott feladatokat;

1) gondoskodik a BM OKF ¢és az Igazgatésag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasarol,

J) teljesiti a ”’Személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos” kérelmekkel 6sszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket.

Igazgatasi szakteriileten:

)a figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatési feladatait;

)b karbantartja az Igazgatdsag HataridOs Jelentések Tablazatat;

)c vezeti a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok elektronikus nyilvantartasat (belsé
informatikai halézat);

)d koordindlja az 4llami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egylittmiikodésekkel 6sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

)e elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek palyazati tevékenységérdl szolo
éves jelentést;

)f Osszeallitja az Igazgatdsag éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

)g részt vesz az Igazgatdsag altal tartott atfogd €s utoellendrzéseken;

)h javaslatot tesz a kozjogi szervezetszabalyozok eszkdzok modositasara, szakteriilete
vonatkozasdban véleményezi a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkdoz és
jogszabalytervezeteket.

A Hivatal miikddteti az Igazgatésag Ugyfélszolgalati Iroddjat, ennek keretében

feladatai:

a) lefolytatja a kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos
eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezo levelekkel
kapcsolatos teendodket;

c) kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

d) értékeli, elemzi az el6z6é évi kdzérdekli bejelentéseket, javaslatokat €s panaszokat,
err6l a BM OKEF részére jelentést készit.

A rendezvényszervezés €s a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében

feladatai:

a)koordindlja az Igazgatdsdg Tiinnepeinek, belsd ¢és kiilsd rendezvényeinek
lebonyolitasat, feliigyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b)elkésziti a rendezvények, iinnepségek, allomanygytlések forgatokdnyvét, berendeldjét
¢s megkiildi az érintett szakteriileteknek;

c)kozremiikodik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d)kozremiikodik kiils6 rendezvényeken, kidllitasokon az Igazgatosag megjelenésének
szervezésében,;

e)feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.
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Szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgalati Erdekegyeztetd
Tanacs miikodésével kapcsolatos feladatokat.

Részt vesz az Igazgatdsag altal tartott atfogd-, uto- €s célellendrzéseken.
VII1.2. Ellenorzési Szolgalat
Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatkorében eljarva egylittmiikodik az allami és kormanyzati
ellenérzo szervekkel a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek
ellenérzo szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatdsag belsd ellendrzési vezetdje.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtdsdhoz személyeket vonhat be az
Igazgatdsag valamennyi szervezeti elemétol.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertandit a BM OKF ellendrzési szolgélatvezetdje altal
kidolgozott és a foigazgato altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének az Igazgatosagra vonatkozd szabalyait,
modszertandt, az ellendrzések soran kovetendd eljards rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgato altal jovahagyott
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében:

a) az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és bels6 normak
eléirdsainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizdsdbol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfelel eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

c) az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
¢s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek kiaddsara, valamint a bels0 normak
kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a szervek vezetdinél belsé normdk kiadéasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon kdveti a kiilsé ellendrzések megéllapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot;

f) szakmailag iranyitja, koordinalja, feliigyeli a helyi szervek ellenérzési tevékenységét;

g) tovabbképzéseket, értekezleteket, tervez, szervez, illetve vezet le;

h) az ellen6rzési hataskore kiterjed az Igazgatosdg szervezeti elemeire valamint az
onkormanyzati és létesitményi tlizoltoparancsnoksdgokra, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletekre;
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140. Az Ellen6rzési Szolgalat revizori tevékenységében,;

a)
b)
©)
f)

kidolgozza ¢és sziikség szerint aktualizalja az Igazgatdsdg belsé ellendrzési
kézikonyvét;

Osszedllitja az Igazgatdsag kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belsd
ellendrzési terveit;

végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviil bizonyossagot ado6 és tanacsado tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja ¢és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitése ¢és mukodése
jogszabalyoknak ¢€s szabdlyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikdésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

g) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon

h)

i)

3
k)

D

megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfelel6ségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének novelése €s a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

m) biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot ado

n)

0)
p)
)

r)

141.

a)
b)

©)
d)

cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja esetén haladéktalanul jelentést tesz az
Igazgatosag igazgatojanak, és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belsé ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyité szerv altal részére atruhazott ellendrzési
jogosultsagokat;

elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az Igazgatosag belsd ellendrzési tevékenységérol
sz0l0 éves jelentést;

betartja a belso ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

Az Ellendérzési Szolgalat szakmai belsé ellendrzési ¢és feliigyeleti
tevékenységében:

tervezi €s 0sszehangolja az Igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;
Osszeallitja az Igazgatosag féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv és a havi naptari
¢s ellendrzési terv ellendrzési részé, ellendrzi annak végrehajtasat;
szervezi, és szakteriilete vonatkozasidban végrehajtja a tervezett és a terven feliili
ellendrzéseket;
gyljti €s Osszesiti az Igazgatdsag és a helyi szervei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;
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a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a BM OKF
részére adatot szolgaltat;

szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzé tevékenysége felett;
ellendrzi az Igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a helyi szerveknél a szakmai
iranyitasi ¢és szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak
érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz az Igazgatdsag szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, €s
feldolgozasaval kozremiikddik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonb6zd
szakteriileti tovabbképzéseiben;

az igazgatd altal kijelolt ligyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
érvényesiti az ellendrzés segité és megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithatod
tapasztalatok kozreadasat, széleskorli hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget
érvényesitését, a hibak ismétlddésének megakadalyozdsa érdekében bemutatja a
helyes végrehajtasi gyakorlatot;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellenOrzott szervezeti elem miukodése
eredményességének novelése, érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzott szervezeti elem altal megtett intézkedéseket;
blintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a szolgélati ut
betartasaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervezeti elemek vonatkozasaban atfogo-, célellendrzést
vagy témavizsgalatot kezdeményez.

VIIL.3. Human Szolgalat

142. FelelOds az Igazgatésag human stratégiaja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozéasaért, a személyiigyi és allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozo (személyiigyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi, valamint oktatdsi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi €s mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

143. Személyzeti szakteriileten:

a)

b)

d)
¢)

részt vesz a hivatdsos alloméanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok szolgélati jogviszonyara és munkaviszonydra vonatkozo szabalyozas
elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtdsa soran — a kirendeltségek kiemelt
foeldadoja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol,

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi ¢s végzi az lgazgatosag 1étszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

elkésziti a Iétszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol,

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegii
dontésekre, ellatja az Igazgatosag - n miikodo szocialis bizottsag titkari feladatait;
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kidolgozza és iranyitja az allomdnykiegészitési, palyara iranyitdsi &s toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével ¢és utanpotlasanak kivalasztasdval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési linnepségeket;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskoldzasat;

végzi az allomany nemzetbiztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az ¢érintett hivatdsos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészité munkalatokat;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorldsat érintd személyligyi és munkaligyi targyu
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus {igyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;

elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészités ¢és rendvédelmi
egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket, vezeti a kapcsolodd
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jaranddsagban
részesiilékkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;
nyilvantartja az Igazgatdosdg dllomanyanak, valamint a kirendeltség-vezetok
szabadsagat.

144. Fegyelmi munka terén:

a)

b)

©)
d)

g)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az els¢ foku fegyelmi
eljarasokat, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak esetén sziikség szerint
kozremiikodik a fegyelmi eljarasban, javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az Igazgatosdg hivatdsos alloméanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott els6 foku érdemi hatirozata ellen benyujtott
panaszt az eloljar6 parancsnokhoz 3 napon beliil felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek ¢és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyuttmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiligyi szervekkel, az NVSZ ¢és a
rendvédelmi szervek érintett vezetodivel;

folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkoz6 szolgéalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata fel¢, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat €s a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogoéan elemzi az Igazgatdésag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara.

145. Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)

c)

kozremikodik a  szakképzéssel kapcsolatos  jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, szlikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepl6 szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;
koordindlja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsdgi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;
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koordindlja és felligyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

kozremiikodik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi ¢és Kkaritativ szervezetekkel megkotendd
egylittmikodési megallapodasok kidolgozaséaban;

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaji versenyeinek
szervezésében;

koordindlja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

végzi a kozosségi szolgalat ellatasaval kapcsolatos feladatokat.

146. Kiképzési €s sport szakteriileten:

a)

b)
©)

d)
¢)

koordindlja, végrehajtja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatosag
allomanya részére;

szervezi a személyi dllomény testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatdsag csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

147. Egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriileten:

a)
b)

g)
h)

végzi az Igazgatdsag gyogyitd-megeldzd alapellatd szolgalatanak feladataibol adodo
tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgélat egységes rendszeré¢hez igazodva, szervezi €s a szomszédos
megyei katasztrofavédelmi igazgatosdg szervezetében 1évo, illetékes Teriileti
Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato Kozpontja (a tovabbiakban:
TEPMEK) utjan végrehajtja az allomanyaba jelentkezok munkakori egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, az dllomanyban 1évik idészakos egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatat, valamint az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségiigyi szlirbvizsgalat
alapjan tervszeri gondozasi, rehabilitacios programot allit dssze;

szervezi az allomany egészségligyi intézetekben torténd gyogykezelését,
fejleszti az allomény egészségiigyi kulturajat;

szervezi ¢s a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezok elséfoku pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgélatat, valamint az altaldnos és célzott, rendszeres és iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetOk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket sziird és megel6zd krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egyiittmiikodo szervek megfelelé szintli szakmai szervezeti
elemeivel.

148. Munkavédelmi szakteruleten:

a)
b)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;
szakmailag ellendérzi a helyi szervek, onkormanyzati tlizoltésagok munkavédelmi
tevékenységég;
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c) sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos 1ényeges
kérdésekrol, problémakrol a szolgalatvezetonek;

d) az adott év julius 15-ig, illetve januar 31-ig, a megadott szempontok alapjan
statisztikailag értékeli az allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén miikkodo, az
onkormanyzati ¢és létesitményi tlizoltosagoknal bekovetkezett szolgélati- ¢és
munkabaleseteket;

e) évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzd értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén miikkodo Onkorményzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

f) az éallomanyaban és az onkormanyzati tlizoltosdgok személyi alloméanyat ért a hatalyos
munkavédelmi térvényben meghatirozott sulyos munkabalesetekr6l a BM OKF
Személyiligyi Fdosztalyt munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidon tal bekovetkezett balesetek esetén, az els6 munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezardsa utan irasban felterjeszti;

g) munkavédelmet ¢érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitdsok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

h) kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozé egyéni véddeszkdz juttatas rendjét;

1) megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatasat és a vizsgéaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztréfavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatisat ¢és errdl tajékoztatja a
munkavédelmi féfeliigyeldt;

j) elkésziti az Igazgatosdg kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

k) végzi az Igazgatésagon valamennyi baleset kivizsgalasat;

1) megtartja az allomanyaba felvételre keriilok eldzetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az alloméany ismétlodod €s rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

m) ellatja a képernyd eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat.

149. Ugykezeléi szakteriilet:

a) figyeli a Human Szolgalat Hivatali kapujat és a Robotzsaru rendszer
postabontéasra vonatkoz6 részét;

b) gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolo Iratkezelési
Szabalyzat ¢és Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol,

c) mikddteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja
a kapcsolodo feladatok ellatasat;

d) feliigyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényestilését,
meghatarozza az ligyiratforgalom rendjét;

e) segiti és ellendrzi a human szakteriilet tigyviteli tevékenységét,

szervezi az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos képzéseket, tovabbképzéseket a
Human Szolgalat munkatarsai részére;

f) ha valamely okbdl nem keriilhet sor a munkaltatéi intézkedések
elektronikus kézbesitésre, ekkor az elektronikus dokumentumrél 6t napon beliil
zaradékolassal hiteles papir alapt kiadmanyt készit.

g) a munkaltatéi jogkor gyakorldja részérdl elektronikusan legalabb
fokozott biztonsdgi elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott
jognyilatkozatrdl zaradékoldssal hiteles papiralapu kiadmanyt készit;
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a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja altal a
foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol
hiteles masolatot készit.

VIL4. Igazgato-helyettesi Szervezet

VI1.4.1. Tuzoltosagi Fofeliigyelo

150. A megyei tlizoltosagi fofeliigyelo:

a)

b)

h)

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a szakmai alarendeltségében 1évo
hivatasos tlizoltosagok és a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a tovabbiakban:
KMSZ) szaktertileti tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelelden
beszamolot készit;

koordindlja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
Igazgatosagra haruld tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

kapcsolatot tart a Tlizvédelmi és a Tlizvizsgalati Tanacsado Testiiletekkel;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;
egyetértést gyakorol a Hatosagi Osztaly altal dontésre elokészitett iratok esetében;

a szakteriiletét érintéen az Igazgatosag helyi elemeire kiterjedd hatalyu szakmai
allasfoglalast ad ki;

ellatja a Teriileti Tizmegeldzési Bizottsag ligyvezetd elnoki feladatait.

151. Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)
©)
d)

e)
f)

g)
h)

)

ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a tlizoltosagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgélatszervezési €s ligyeleti okmanyok
vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévé egylittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsdval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési €s mentési feladatok 6sszehangolasaban;

szakteriiletén kozremiikddik az Igazgatdsag altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat €s célellenOrzéseket végez;

félévente szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

ellenérzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellendrzo tevékenységet;

szakteriiletét érintden a tlizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
KvK-n keresztiil ellendrzi, koordinalja a hivatdsos, onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati 1étszdmhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
onkormanyzati tlizoltosagok felszereléseinek, eszkozeinek miszaki allapotat,
miikddésiik megbizhatdsagat, személyi €s targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatdsos, az Onkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosadgok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek €s a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkorményzatok altal szervezett karelharitasra ¢és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;
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szakteriiletén kozremiikodik az Igazgatosag altal tartott kiilonbozd tipusu
ellendrzéseken;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az dnkormanyzati, létesitményi
tlizolto-parancsnoksagoknal, onkéntes tlizoltd egyestileteknél.

152. A tuzoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

c)

d)

g)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, kiképzési
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztiil;

ellatjia a helyi szervek, a hivatdsos, az Onkormdanyzati, valamint a létesitményi
tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltod egyesiiletek munkajat;

tervezi €s szervezi a kirendeltségi tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket
készit el6 az Igazgatdsag szervezeti elemeivel egyeztetve a tiizoltdsban €s a muszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamoldsanal
segitséget nyujt a helyi szervek részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
vegzEeset;

feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;

tlizoltosagi fofeliigyeld sziikség szerint a KMSZ bevonasaval, vizsgalja és értékeli a
tlizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok
végrehajtasara;

szervezi a megyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos és nemzetkozi tlizoltdsport versenyeken és szakmai vetélkedokon;

h) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

0)
p)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

a mivelet-elemzési feladatok ellatdsa érdekében részt vesz a bekovetkezett
eseményekrol szolo jelentések dsszeallitdsaban, az informacids anyagok készitésében;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel;

a megyei polgari védelmi fofeliigyelovel kozdsen szervezi a katasztrofavédelmi
szervek terrorcselekmények kovetkezményei felszamolésaban valo részvételét;

részt vesz az MVK ¢és az Igazgatosag Operativ Torzs miikddtetésében;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtdsara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a Megyei Miveletiranyité Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint esemény-kommunikécié folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei
iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmilivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos megyei
tervezési, szervezeési és mentési feladatok dsszehangolasat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében itmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;
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t) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

u) szakteriiletét érintéen a helyi szervek részére tovabbképzeést, tajékoztatot szervez;

v) javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosdgok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgdlatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

X) szervezi az esetenként technika-kezeléi tanfolyamokkal kibOvitett tlizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén ellendérzi és feliigyeli szakmai szinvonalat,
megfeleloségét,

y) kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek  szakmai
elokészitésében, szlikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

z) javaslatot tesz az egyes tiiz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat kovetden
a részletes elemzésre, eseti mivelet-elemzés készités elrendelésére;

aa) kozremikodik, illetve segitséget nytjt a korszer(i tizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

bb)részt vesz a szakterliletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasadban és értékelésében;

cc) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

dd)a KAP-online rendszert illetden az adatszolgaltataishoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

ee) tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

ff) részt vesz az dnkéntes tlizolto egyesiiletek palyazatainak elbiralasaban;

gg) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

153. Tuzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

a) kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

b) szakiranyitja és ellendrzi a tlizvizsgalat kapcsan az Igazgatosag feladat végrehajtasat;

c) kozremikodik a tlizvizsgélati tevékenységre vonatkozd szabalyozasok, ajanlasok
tervezetinek kidolgozasaban;

d) jelentéseket allit Ossze a tlzvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

e) kozremikodik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgéltatdséban;

f) kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlizgyajtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

g) gondoskodik a munkajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasardl;

h) szakteriiletén kozremiikodik a BM OKF altal tartott kiilonbozo tipusu ellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

1) kozremikodik a KAP-online rendszer mukodtetésében;

j) mivelet-elemzéssel Osszefliggésben:

— figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miliszaki mentésekrol késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket €s a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

— miveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

— ¢értékeli az Igazgatdsdg katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
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— kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;
— a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;
j) intézkedik a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;
j) Dbeavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;
k) értékeli a HTP, OTP, LTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
) kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitdsdban, az
informacios anyagok készitésében;
m) a beavatkozdsok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;
n) részt vesz a tlizoltoi beavatkozéasokat érinté esemény-kommunikacié folyamataban.

VIL.4.2. Polgari Védelmi Fofeliigyelo

154. A polgari védelmi fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasadban gyakorolja a jogszabalyban
eldirt vagy az igazgatOhelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitdsa mellett, utasitdsainak megfeleléen — a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — tervezi, szervezi és koordinalja a szakteriileti
tevékenységet. Szakteriiletét illetden az Igazgatosag és a helyi szervek vezetdin
keresztiil koordinalja a polgari védelmi feladatok egységes végrehajtasat.

155. A polgari védelmi fofeliigyelé az Onkéntes mentdszervezetek tdmogatdsara kiirt
palyazatokra beérkez6 palyazatokat szakmai javaslattal ellatva elbirdlasra felterjeszti a
BM OKF orszagos polgari védelmi fofeliigyeldje részére.

VIL.4.2.1. Tervezési €és védelmi igazgatasi teriileten

156. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a) biztositja a valos kockazatokon alapulo telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazando6 szakmai szempontrendszer érvényre juttatasat;

b) a helyi szervek utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés-értékelés
elvégzéséhez szlikséges szakmai tamogatast;

c) a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitdsi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat a tervezes teriileti €s helyi szintjén;

d) a helyi szervek utjan figyelemmel kiséri a telepiilési veszélyelharitdsi tervek
elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

e) figyelemmel kiséri a KvK Osszesitett veszélyelhdritasi tervének elkészitését;

f) kozremiikodik a teriileti veszélyelharitasi terv elkészitésében;

g) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiik6dd szerveket, szervezeteket;

h) tervezi, szervezi ¢és koordindlja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos
megeldzési feladatokat;

1) biztositja a polgari védelmi feladatok végrehajtasa soran a szakmai kovetelmények
érvényre jutatasat;

j) kozremikodik a  szakteriilethez wutalt egyiittmiikodési megallapodasok
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kidolgozaséaban;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési szakmai feladatokat;
koordindlja a  rendkiviili  id¢jarasi  koriilmények  hatdsaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitdsdban, tovabbfejlesztésében;

tervezi, szervezi ¢és koordinalja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti
tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében és
ellendrzésében,;

végzi a vis maior tamogatasokkal kapcsolatos jelentések 0sszeallitasat;

feliigyeli a kockazati helyszinek azonositési eljarasat;

tervezi €s szerezi a katasztrofavédelmi lakossagfelkészitést;

nyomon kdveti a kiilsd védelmi terv elkészitését, és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriild6  lakossagtajékoztatd kiadvanyok  készitésének  szakiranyitasat ¢€s
feliigyeletét.

157. A védelmi igazgatas szakteriileten:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

i)
)

k)
D
m)

n)

0)
p)

q)

végzi az MVB Katasztrofavédelmi Munkacsoportjanak vonatkozasaban a dontés-
elokészitési, jelentéskészitési, koordinacids és adminisztracios feladatokat;
kapcsolatot tart az MVB tovabbi Munkacsoportjaival;

kapcsolatot tart az MVB titkdraval és helyettesével;

figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
szervezi és koordinalja a NATO polgari veszélyhelyzet tervezés nemzeti feladatait;
tervezi, szervezi ¢és végrehajtja a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;
tervezi, szervezi ¢és koordindlja a lakossag kitelepitését, befogadasat,
visszatelepitését ¢és sziikségellatasat. Javaslatot tesz a Kkitelepitésre vagy a
kimenekitésre;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos
teriileti és helyi szintli feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti €s helyi feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

végzi a terrorizmus elleni kiizdelem teriileti polgari védelmi feladatait, tervezi,
szervezi ¢s koordinalja a helyi szintti feladatokat;

biztositja a polgari védelmi kozép- ¢és hosszii tava fejlesztési koncepcidok
végrehajtasat;

koordinalja és végzi az Igazgatosag kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikodésével ¢és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasat;

részt vesz az MVB Katasztrofavédelmi Munkacsoportjanak (a tovabbiakban:
Katasztrofavédelmi Munkacsoport) ¢és az Igazgatosag Operativ Torzsének
miukodtetésében;

részt vesz a megyei  Nuklearisbaleset-elharitasi  Intézkedési  Terv
feliilvizsgalataban;

tervezi, szervezi, koordinalja és végzi a kozigazgatasi vezetok katasztrofavédelmi
felkészitésének teriileti feladatait;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek megvaldsitasdban.

VI1.4.2.2. Veszélyhelyzet-kezelési teriileten

158. A mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriileten:



44

a) koordindlja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

b) koordinélja a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

c) szervezi az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek
hazai mindsitését és rendszerbedllitd gyakorlatait;

d) részt vesz a szakteriiletet érintdé hazai és nemzetkézi megyei gyakorlatok
szakmai elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

e) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévd egytittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

f) koordindlja a katasztrofa-elhdritisba bevonhaté ¢és az Igazgatosaggal
egylittmikodd oOnkéntes mentdszervezetek kozponti felkészitésének megyei
feladatait;

g) kapcsolatot tart a megyei rendeltetési mentOszervezetbe beosztott
szervezetekkel, tevékenységiiket koordinalja;

h) részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek megvalositasaban;

1) koordindlja a tanul6 ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését;

j) gondoskodik a koznevelésben résztvevok katasztrofavédelmi felkészitésének
megyei feladatairol;

k) koordindlja a megyei veszélyhelyzeti prognoézis, az ehhez kapcsolodod
feladatterv és a bevalas-vizsgalat elkészitését;

1) 1iddszakos prognodziskészitéssel, bevalds-vizsgalattal, valamint az abbol nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzdjarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének mitkddéséhez.

159. A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriileten:

a)

b)
¢)

d)
e)

f)

g)

h)

tervezi, szervezi ¢és koordinalja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos
beavatkozasi feladatokat;

koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentésebb  karesetek
felszamolédsanal, koordinalja a helyi szervek tevékenységét;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;
egylttmiikddik a katasztrofa-elharitdsba bevonhatd tarsadalmi ¢és Kkaritativ
szervezetekkel;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhat6é dnkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkozeirdl, azok
alkalmazasarol;

tervezi, szervezi ¢és koordinalja az Onkéntes mentOszervezetek tevékenységét,
kezdeményezi a szervezetekkel egyiittmikodési megallapoddsok megkotését,
mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a hazai katasztrofak elleni védekezésben kozremiikodd kiilonleges
mentdszervezetek védekezésbe torténd bevonasat €s igénybevételét;

részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
tertileti és helyi feladatok végrehajtasaban.

VIL.4.3. IPARBIZTONSAGI FOFELUGYELO

160. Az Iparbiztonsagi Fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az
Igazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:
a) elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;



b)

©)
d)

e)
f)
g)
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szakmailag irdnyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML)
mukodését;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Sugarfelderité Egység miikodését;
kapcsolatot tart az Igazgatosag Polgari Védelmi és a Tlzoltdsagi Fofelligyeldvel és a
tarsszervek hasonld jogallasu képviseldivel;

részt vesz az MVK miikodésében;

Szakiranyitja az iparbiztonsagi hatosagi tevékenységet;

ellatja az Igazgatdsagon a biztonsagi 6sszekotd feladatait.

161. A veszélyes lizem szakteriileten:

a)

b)

©)
d)

g)
h)

3

k)

D

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozéas ala nem tartoz6 dominohatis miatt érintett
veszélyes lizemeket;

hatosagi ellendrzési iitemterv szerint szervezi és végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 lizemek jogszabalyban meghatarozott id6kozonkénti ellendrzéseit;

a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgéltat a polgari
védelmi fofeliigyeld részére;

a Kat.tv. IV. fejezetének hatdlya ala tartozo ilizemek tekintetében gytjti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

segiti az Onkorményzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazd tevékenységét;

a katasztrofavédelmi kirendeltségeken atfogo- és utdellendrzéseket, témavizsgalatokat,
iranyitészervi €s célellendrzéseket végez;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 Ttizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérol beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositasahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok €s bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatasdhoz kapcsolodo feladatai végrehajtdsanak iranyitasat
¢s felligyeletét;

végzi a Kattv. IV. fejezete hatdlya ald tartozo iizemek teriiletén bekdvetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos stlyos balesetekkel és {izemzavarokkal kapcsolatos
vizsgélatokban és az azokrol készitett tizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informacio és adat szolgaltatasaval kozremiikddik a 1étfontossagu rendszerek
Kat.tv. IV. fejezet hatdlya aléd tartozd iizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak
ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitisaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylttmikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatdsara wvald
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében,;

a Kat.tv. IV. fejezetének hatalya ala tartoz6 lizemek vonatkozdsaban végzi az egységes
iparbiztonsagi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartdsi, illetve az informdacidcserére,
adatgyljtésre €s nyilvantartasra kiterjedd feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellenérzési feladatokat, amelynek keretében
irdnyitja és feliigyeli a tarshatésagokkal kozos hatdsagi ellendrzések végrehajtasat;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett iizemeltetok, Onkormdnyzatok, a helyi
katasztréfavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;
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o) a szakterillete vonatkozasdban kozremiikodik a  telepiilések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztréfavédelmi besoroldsanak sziikség szerinti modositasara;

p) kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében;

q) feliigyeli a Kat.tv. IV. fejezetének hatdlya ald tartozo tlizemek katasztréfavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével ¢és ellendrzésével kapcsolatos 1. foki hatdsagi
feladatokat;

r) a hatésagi szolgalatvezetd bevondsaval intézkedik a veszélyes tevékenység
korlatozasara vagy megtiltasara, a katasztréfavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az
lizemeltetd a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megeldzéséhez ¢és
elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

s) ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi oOvezet kijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

t) feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

u) feliigyeli és végzi a veszélyes ilizemek adatainak gyljtéséhez sziikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartasat;

162. A létfontossagu rendszerelemek és létesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

a) végzi a létfontossagli rendszerelemek és 1étesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

b) ellaitja a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI folyamatos miikodésének biztositasdhoz
sziikséges infrastruktira elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaroénak;

¢) végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti
szintl feladatokat;

d) véleményezi a kijelold hatoésag altal Osszedllitott alapvetd villamos energia
felhasznalok korét;

e) naprakészen tartja az alapvetd villamos energia felhasznalok adatait;

f) gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérdl;

g) tervezi a LET-el osszefiiggd katasztrofavédelmi targyt megyei szintli és jovahagyja a
helyi szinti LET gyakorlatokat;

h) az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok Dbiztositdsanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;

i) kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetéjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti hdlozatbiztonsagi feladatokat ellatd
szervezetekkel;

j) tamogatia a megyei védelmi bizottsigot a LET-kel kapcsolatos feladatai
végrehajtasaban;

k) figyelemmel kiséri a  szakteriiletre = vonatkozd  jogszabalyokat, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkozoket;

) véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok Osszeéllitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz;

m) feliigyeli a nem rendszeres hulladékszallitassal Osszefiiggd kozérdekii szolgéltatd
kijelolésére vonatkozo hatosagi eljaras lefolytatasat;

n) feliigyeli az agazati kijelol0 hatosagi és szakhatdsagi feladatokat;

0) Irdnyitja a kritikus infrastruktira bevetési egység tevékenységét.

163. A nukledris biztonsag szakteriiletén:



a)

f)
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irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor nukledris és radioaktiv anyagokkal
kapcsolatos tevékenységének szakmai tevékenységét, valamint ezen anyagok
jelenlétében torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszertisitésre
iranyulo javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikddik a lakossdg normal és attdl eltérd idészaki tajékoztatasaban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyel0ség nukledris biztonsaggal és a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai ¢és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken ¢és konferencidkon az orszdgos iparbiztonsagi fofelligyelOség
feliigyelete mellett;

részt vesz a terlileti veszély-elharitasi terv részét képez6 Megyei Nukledrisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartdsaban;

irdnyitja a katasztréfavédelmi sugarfelderitd egység tevékenységét.

164. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

165.

feliigyeli a veszélyes 4aru kozati, vasati széllitdsanak ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja és felligyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa sordn bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi  feladatok
végrehajtasat;

végzi a vesz€lyes aru kozuti, vasuti szallitdsa sordn bekdvetkezett balesetekre
vonatkozo jelentések feldolgozéasat, valamint gyijti és Osszesiti a KvK-k altal a
veszélyes aru szallitasa kozuti, vasuti €s telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyes aru széllitasanak kozuti, vasuti és telephelyi ellendrzése soran
feltart szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos elséfoku
hatosagi eljarasokat;

kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett tarsszervekkel;
sziikség esetén tdjékoztatast ad a veszélyes aru szallitds ellenérzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitds ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére,
valamint mas szervezeti elemmel kozremiikodve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazési gyakorlatat;

felligyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VIL4.4. KATASZTROFAVEDELMI MOBIL LABOR

A KML az iparbiztonsagi fofelliigyeld kozvetlen aldrendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

166. A KML feladatai:

a)

b)

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti civilizacios €s egyéb eredetli katasztrofak esetén a beavatkozoi
allomany, a lakossag €és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban
felsorolt feladatok ellatasa, illetve kdozremiikodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett tertilet felderitése;
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c) a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrdl szold adatok,
informaciok gyljtése és tovabbitasa;

d) alaprendeltetésbdl fakadoan — a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez —
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysagéanak eldsegitése érdekében;

e) a lakossag gyors helyszini riasztdsanak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremtikodés a feladat végrehajtasaban;

f) a mentesitési (fertotlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremiikodés
annak végrehajtasaban;

g) veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofdk esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténé munkavégzés soran egyiittmiikodés a tlizoltosagokkal €és az egyéb
beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyaval,

h) a mért adatok alapjan javaslat tétele a lakossagvédelmi intézkedések bevezetésére a
karhely parancsnok és/vagy a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI alloménya (pl. Operativ
Torzs) részére;

1) szakmai segitségnyujtas a tars- és egylittmiikodo szervezetek részére;

j) veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID) szallitdsaval kapcsolatos ellendrzés
végrehajtasa;

k) veszélyes aru kozati (ADR), vasati (RID) szallitdsaval kapcsolatos balesetek és
rendkiviili események kivizsgalasa;

1) a felsé és als6 kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek, valamint a
kiiszobérték alatti tizemek id0szakos hatdsagi ellendrzéseinek végzése;

m) a felsd ¢€s also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo6 tizemek belsé védelmi
terv gyakorlatainak helyszini ellendrzése és mindsitése;

n) kiiszobérték alatti tizemek sulyos karesemény elhéritasi terv gyakorlatainak helyszini
ellendrzése és mindsitése;

o) a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekdvetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgélasa;

p) kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
megyei katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek €és a védelmi
bizottsdgok szdmara;

q) kapcsolattartas és egyiittmiikodés a Iétesitményi és dnkormanyzati tlizoltosagokkal, a
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd irdnyitdsanak megfeleld feladatvégzés;

r) kapcsolattartds és egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

s) a vizvédelmi hataskorben eljarva elvégzi a rendelkezésre allo vizanalitikai miiszerek
alkalmazasdval a veszélyeztetd/szennyezd hatasok beazonositasat, valamint a
halaszthatatlan eljarasi cselekményeket végrehajtja.

VIL.4.5. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

167. A  Katasztrofavédelmi  Hatésagi  Osztdly az  igazgatOhelyettes  kozvetlen
alarendeltségében mikodd onallo szervezeti elem. A katasztrofavédelmi hatdsagi
szolgalatvezetd vezeti.

168. A Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly feladatai:



g)

h)

)

k)

D
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integralt katasztrofavédelmi hatosagi tevékenységet lat el, melynek keretében a
feladatkorébe utalt iparbiztonsagi, tlizvédelmi, viziigyi, vizvédelmi kozigazgatasi
hatdségi eljarasokat lefolytatja;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfokt hatosagi, szakhatdsagi
jogkoroket, kiadvanyozasra elokésziti a hatdsagi, szakhatdsagi dontéseket;
gondoskodik a kozigazgatasi hatosagi eljarasokban a jogi és szakmai eldirasok
hatdségi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartdsi €s
adatszolgaltatasi tevékenységet;

nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhazasokban hataskorébe utalt
tigyekben lefolytatja az eljarast, valamint a BM OKF hataskorébe tartozé tigyekben a
feladatszabasa alapjan helyszini szemlét, hatosagi ellenérzést végez;

feliigyeli a KvK-k hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;

feliigyeli és ellendrzi a KvK-k szakteriiletet érintd ellendrzési terveinek elkészitését,
végrehajtasat;

figyelemmel kiséri a szakteriiletét érintd hatdsagi, szakhatdsagi orszagos hatalyu
szabalyozasok irdnyelvek kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;
szakteriiletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatosag allomanya €s
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

kidolgozza a szakteriiletét érinté hatdsagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényli  szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, felkérésre kozremiikddik a szakteriiletét érintd és
jogalkotasi ideiglenes bizottsagok munkéjaban;

segiti a terlileti, és helyi szervek, valamint az Onkorméanyzatok megel6z0
tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

részt vesz a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsdg munkajaban;

m) kontrollalja, majd felterjeszti az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal

n)

D

Osszefliiggd, KvK-ktol beérkezd ¢és tevékenységére vonatkozd — statisztikai
adatszolgaltatasokat;

a tlizvizsgaloi végzettséggel rendelkezd és a hatdsagi osztaly allomanyaba tartozd
ligyintéz0 az igazgatd vagy igazgatdhelyettes feladatszabdsa esetén lefolytatja a
tlizvizsgalati eljarast.

biztositja a teriileti €s helyi szervek kozotti hatosagi informacidk megosztasat,
feliigyeli az informacié megosztds megvalosulasat;

m) részt vesz az aldrendeltségébe tartozd kirendeltségek atfogo-, utd-, cél-, és

iranyitoszervi ellendrzésein, a szakteriiletét érinten részjelentést készit;

n) jelentéseket allit O0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékell,

0)

p)
Q)

r)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

hataskorébe utalt ligyekben a vonatkozd rendeletben meghatarozott szankciot
elokésziti;

szakmai irdnymutatassal segiti a kirendeltségek hatdsagi, szakhatosagi tevékenységét;
supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosadgoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdsagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellendrzéseken vesz részt ¢és lefolytatja az eljardsokat az ezeken feltart
hidnyossadgok szankciondldsdra a hataskorébe tartozd iligyekben az Igazgatosag
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast
kezdeményez;
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végzi a hatosagi adatszolgaltatd és nyilvantartd rendszerek rendszeres feltoltését,
aktualizalasat.

169. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

e)

kérelemre, a vonatkozo6 jogszabalyban meghatarozott esetekben bejelentésre igazolast
ad ki;

a jogszabalyban foglalt tiizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatosagi (eldiras
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatdsok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

végzi a kéményseprdipari és tlzvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok
nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikdk feliilvizsgalatdval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet;

170. Viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkorében:

a)
b)
©)
d)
¢)
f)

g)
h)

3
k)

D

az illetékességi teriiletén a hataskorébe tartozé tigyekben elsé foku viziigyi,
vizvédelmi hatosagi €s szakhatosagi eljarasokat lefolytatja;

végzi az illetékességi teriiletén a hataskorébe tartozo elsdfoku hatdskorben kiadott
hatarozatokban foglaltak teljesitésének — éves ellendrzési terv szerinti — ellendrzését;
ellatja a viziigyi és vizvédelmi nyilvantartasi feladatokat, nyilvantartast vezet a kiadott
hatosagi engedélyekrol;

ellatja a hatarokon atterjedd a felszini és felszin alatti vizek allapotat befolyasold
hatasokkal kapcsolatos hatosagi feladatokat;

kozremiikddik a hatarvizi egylittmiikddéssel kapcsolatos feladatokban, kdzremiikddik
az egyuttmiikodésbdl (kétoldalu szerzodésekbol) eredd kotelezettségek teljesitésében;
figyelemmel kiséri a vizbazis-védelemmel, a vizelldtdssal és csatornazéssal, a
szennyviztisztitassal, a szennyviziszap elhelyezésével Osszefliggd programokat;

részt vesz az illetékességi teriiletén a teriileti vizgazdalkodasi tandcs munkajaban.
kozremiikodik az EU viz-keretiranyelv — végrehajtasaval kapcsolatos  kiilon
jogszabalyban meghatarozott feladatokban;

felkérésre kozremiikodik a viziigyi €s vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatokat
érintd jogszabalytervezetek véleményezésében,;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi és viziigyi hatosagi iigyekben a
hatdséagi hataskorokbol eredd kozigazgatasi feladatokat;

ellatja a vizgazdalkodasi torvényben meghatarozott adohatosagi feladatokat, a
vizkészlet-jarulék fizetés bizonylatainak ellendrzését;

az illetékességi teriiltén kozszolgaltatot jelol ki a nem kozmiivel Osszegyljtott
haztartasi szennyviz ideiglenes begyljtésének ellatasara.

VIL.4.6. MEGYEI FOUGYELETI OSZTALY

171. A Megyei Foiigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében miikodo
onallo szervezeti elem.

172. A Megyei Foiigyeleti Osztaly feladatkorében eljarva:

a)
b)

miikddteti az Igazgatdsag Foligyeletét, és miiveletiranyitasi tligyeletét és iranyitja az
alarendelt hivatdsos katasztrofavédelmi szervek tigyeleti szolgdlatainak tevékenységét;
miikddteti az Igazgatosag Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalatat.
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c) ellatja az dnkormanyzati €s a l1étesitményi tlizoltdsagok, valamint az dnkéntes tiizoltd
egyesiiletek ligyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;

d) az Igazgatosag Foiigyelete itjan biztositja a jelentések megtételének rend;jét és teljesiti
jelentési kotelezettségeit;

e) jelentéseket allit 6ssze €s tovabbit a bekovetkezett eseményekrol, feldolgozza, elemzi,
értékeli €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrdl a kijelolt
vezetoket értesiti;

f) gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol,

g) betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem iigyeleti
szolgalatai €s azok kozremikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz016 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben foglaltakat;

h) a helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és az Igazgatdsag szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet jovahagyas utan tovabbit;

1) fogadja €s Osszesiti a Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei hivatasos katasztrofavédelmi
szervek jelentéseit;

j) ellatja a viziigyi és vizvédelmi szakteriilet megyei szintii tigyeleti szolgalati feladatait.

k) kapcsolatot tart a rendvédelmi szervek iigyeleteivel;

1) kozremiikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitdsaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

m) az orszag légi riasztidsara szold jelzést veszi és tovabbitja, helyi szervei részére ¢és
nyilvantartja, valamint jelenti a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatosan
végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

n) rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informacidkat, haladéktalanul tajékoztatia az MRFK Ugyeleti
Szolgalatat;

0) végzi a miveletiranyitd tervek miikddtetési feladatait, a kiilonleges szerek riasztasat,
szlikség esetén azok atcsoportositasat;

p) kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informécios anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

q) részt vesz az eseménykommunikécio folyamatdban;

r) végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

s) apolgari védelmi és katasztrofa elhdritasi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik
a Magyar Honvédség ¢s a rendvédelmi szervek helyi parancsnoksagaival, (f0)
kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az Onkorményzatokkal, a teriileti (megyei)
illetékességli, teriileti iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel.

VIL4.7. KATASZTROFAVEDELMI MUVELETI SZOLGALAT

173. A KMSZ a megyei féiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a tlizoltosagi
fofeliigyelé és az iparbiztonsagi fofeliigyeld, polgari védelmi fofeliigyelé szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

174. A KMSZ feladatai:

a) a KMSZ a feladatkorébe tartozd eseményekben a helyszinen irdnyitja a
felszamolashoz sziikséges erdket, eszkozoket, valamint végzi az eseményhez
kapcsolodo informacidk gytijtését;

b) szakmai feliigyeletet gyakorol a megyei tlizoltésagok egységeinek



g)
h)

i)
)
k)
)
m)

n)

175. A
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tevékenysége felett;

ellaitja a megyei, a hivatdsos, az Onkormanyzati, valamint a létesitményi
tlizoltosagok és tlizoltod egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési €s katasztrofa elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét;

szaktertiletét érintden végrehajtja a megyei hivatasos tiizoltésagok, valamint az
Onkorményzati, a Iétesitményi tlizoltosagok ¢és tlizoltd egyesiiletek szakmai
ellenOrzését;

szakmai  felligyeleti  tevékenység  tapasztalatainak  elemzésével ¢€s
feldolgozasaval ~ kozremikodik a  megye  tlizoltdsdgainak  szakteriileti
tovabbképzéseiben;

a megye terliletén bekdvetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a helyi szervek részére, szervezi a hataskorébe tartozd feladatok
vegzesét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben tlizvizsgalatot hajt végre;

jogszabalyban meghatarozott esetekben hatosagi szemlét, ellendrzést hajt
végre;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza,
elemzi, értékeli és tovabbitja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érinté eseménykommunikacid
folyamataban,;

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszer(i tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

végzi a tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartisi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza,
elemzi, értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;

VIL4.8. MEGYEI MUVELETIRANYITASI UGYELET

megyei foligyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a foligyeletes szakmai

iranyitasa alatt latja el a megyei miiveletiranyitasi feladatokat:

a)

b)

©)
d)

megyei milveletiranyitasi ligyelet miiveletiranyitasi rendszer miikodtetésével végzi a
feladatkorébe tartozo eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, és aktivizalja
a felszamolashoz sziikséges erdket, eszkozoket;

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem tigyeleti
szolgalatai ¢€s azok kozremiikddésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérol
sz016 jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben foglaltakat;
fogadja és Osszesiti a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei hivatasos katasztrofavédelmi
szervek jelentéseit;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informéacidos anyagok készitésében, azok érintett szervek részére tOrténd
tovabbitasaban;

folyamatosan figyelemmel kiséri a miiveletirdnyitasi iigyeleten miitkddd informatikai
rendszereket, kezeli a riasztasi, értesitési és nyilvantartd programokat.
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VIL5. GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET

175.) A Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a
gazdasagi igazgatohelyettes vezetésével mikodo szervezeti elem.

176.) A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési, a Miiszaki, és az Informatikai
Osztaly tevékenységének iranyitasat. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ellatja a
az Igazgatosag gazdasagi feladatait, logisztikai biztositasat, kozremiikddik a palyazatok
lebonyolitasaban.

VIL5.1. Kéltségvetési Osztaly

177.) Kozgazdasagi szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja az Igazgatdsag koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, és javaslattal él az eldiranyzat gazdalkodas, modositas végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
gazdalkod6 szervre vonatkozodan;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozéan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, dsszeallitasarol,
MAKI szinten végrehajtja a személyi juttatas eldirdnyzat és a kapcsolodd munkaadokat
terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat,
elemzéseket, valamint progndzisokat készit;
elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;
javaslatot tesz az Onkormdanyzati tlizoltosdgok miikddéséhez sziikséges normativ
allami tdmogatasok elosztasaval kapcsolatos, kompetencidjaba tartozo feladatokra,
végzi a kapcsolddo elemzési, értékelési €s elszamolasi feladatokat;
végzi az Igazgatosag eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;
nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;
gondoskodik az Igazgatésag pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti az Igazgatosag hazipénztarat;
kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitdsaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi alloméany bér és
béren kiviili jarandosagait;

hataridoben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget;
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;
végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;
elemzi €s értékeli az Igazgatdsag gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgatohelyettes részére az adott allapotrdl;
végzi a szolgélati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;
végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;
gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozd allomény
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol,
végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;
végzi a kozmunka program elszamolasat;
kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu eldkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban,;
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felelds a szaktertiiletét érintd belsd normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;
részt vesz a Szocialis Bizottsignak a lakaskeretre, a lakascéli munkaltatoi
tdmogatasra ¢és a szocidlis segélykeret felosztdsdra vonatkozd dontéseinek
elokészitésében, ¢és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével kapcsolatos
feladatokat;

az iranyito szerv felhatalmazésa esetén részt vesz a palyazaton odaitélt timogatasokkal
kapcsolatban az Onkéntes tlizoltdé egyesiiletek ¢€s Onkéntes mentOszervezetek
tamogatasarol szold6 megallapodasok eldkészitésében, a juttatott koltségvetési
tdmogatas pénziigyi elszamolasanak ellendrzésében,;

végrehajtjia a jogszabalyban eldirt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket,
engedélyezés esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;

gondoskodik az eHR rendszeren a Koltségvetési Osztalyt érintd dokumentumokkal

kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

teljesiti a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI, mint koltségvetési szerv, koltségvetési
gazdalkodas feltételeit biztositdé nyilvantartdsi, pénziigyi folyamatok szervezését,

végrehajtasat.

178.) Szamviteli szakteriileten:

a)
b)
c)

d)

g)
h)

3
k)
D
m)

n)

0)
p)

Osszedllitja az Igazgatdsdg beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi az Igazgatdsag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-ra vonatkozo jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatardl,
0sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi az Igazgatdsdg bevételeire vonatkoz6 adatszolgaltatasi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szdmlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévOségek behajtasarol gondoskodik;

felelés a szamvitellel kapcsolatos belsd normék kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer —MKI szinti — szakmai
iranyitasarol, és végrehajtasarol,

végzi a vizkészlet jarulék bevételek nyilvantartasat, bevallasat €s tovabbutalasat a
kozponti szdmlaszamra;

gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellen6rzésérol,

szervezi az ¢éves vagyonfelmérd leltdrozast, végrehajtja az engedélyezett ¢s
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében nyilvantartds modositasokat;

nyilvantartja a szakteriilet altal hasznalt szigorti szamadéasi nyomtatvanyokat;
elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a felligyeleti szerv €s az ellendrzd
szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozataldhoz a jogosult
szervek szamara;

végzi a projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat;

gondoskodik az Igazgatdsag bevételeinek beszedésérol.
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VIL5.2. MUSZAKI OSZTALY

179.) Szakteriiletet érintden részt vesz az Igazgatosag alaprendeltetésébdl adddod feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében,;

180.) A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

181.) Az ellatasi teriileten:

a)
b)

©)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
)

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatdsdg technikai eszkoz és
anyagsziikségletét;

végrehajtja az Igazgatdsag szintli technikai eszkdz- és anyagellatdsaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz az Igazgatésag béke ¢és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- ¢és
eszkozigényének megtervezésében,;

javaslatot tesz a tlizolto- és polgari védelmi technikai eszk6zok ¢és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténo kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

intézi az allomédny ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos ligyeket, a
munka- és védoruhazattal, védoeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési tigyek rendezésében;

részt vesz az Igazgatosag tlizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra az igazgatoi hataskorbe tartozo selejtezési javaslatokat.
elokésziti  felterjesztésre a gazdasagi foigazgatd-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat;

szervezi €s végzi az eszkOz és anyagellatassal kapcsolatos feladatokat;

végzi az ESZT készitését;

m) végzi a logisztikai terv készitését, &s pontositasat.

182.) A technikai szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
g)

h)

3

Osszeallitja az Igazgatdsag és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzési terveit;

végrehajtja az Igazgatdsag hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tiizoltd technikai
eszk6zok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését €s lizemben tartdsat, valamint
selejtezését és értékesitését;

szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkozok és anyagok iddszaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

évente két alkalommal gépjarmi szemlét tart;

végrehajtja a tlzoltosagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miszaki
allapotanak ellendrzését;

feliigyeli €s ellendrzi a hivatasos tlizoltosdgok jarmiialloméanyanak nyilvantartasat;
végrehajtja az Igazgatdsag jarmutidllomanyanak iizemeltetési és iizemben tartdsi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id6szakos miiszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmiifenntart6 rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést adod késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmiivekrol.
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elkésziti a tertileti szerv JNYJ kivonatat
végzi a jarmiivek kotelezd biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

183.) Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)
b)
©)
d)
¢)
f)

g)

h)
i)

végzi az Igazgatésag haszndlatdban 1€vo ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzodéseket;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti €s véleményezi a munkaltatdi kdlcson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi az Igazgatdésag ¢&s felujitasait, karbantartasait, eldkésziti a sziikséges
szerzodéseket, felligyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;

kozremitkodik a BM OKF 4altal kézpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési- és
felajitasi munkaban,;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a kozm elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és felujitasok ilizembe helyezési ¢s atadas-
atvételi eljarasain;

végzi az elhelyezéshez sziikséges irodabutorok beszerzését;

tervezi, szervezi az ingatlanok idészakosan eldirt feliilvizsgalatait.

184.) Ruhazati gazdalkodasi szakteriilet:

a)
b)
©)
d)
e)

f)
g)

h)

3

k)

D

koordindlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
vezeti a ruhdzati nyilvantarté programot

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

végzi az ujonnan felszerelt személyi alloméany alapellatasat, és az alapellatas
kiegészitését;

végzi a leszereld alloméany ruhazati elszdmoltatasat;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzati anyagok bevondsat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eloirasszerti tarolasarol, karbantartasarol;

Osszeallitja a ,készpénzfizetési jegyzéket" a személyi allomany részére jarod
mindenkori utdnpotlasi egyenruhdzati ellatmanyrol, melyet atad a koltségvetési
osztalynak pénziigyi teljesités érdekében;

ellendrzi az alap- és utanpdtlasi ellatmany 6sszegének elszamolasat;

¢vente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi allomany
oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények felhasznalasat
és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintéen keletkezett kdrok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

végzi az lIgazgatésag védd- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

m) gondoskodik az Igazgatéosdg allomanyanak Oltozkddési szinvonalanak szinten

n)
0)

tartasarol;

ismeri a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol,

végzi az Igazgatosag részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét;
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p) intézkedik az Igazgatosag raktardban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;

q) végrehajtja a hasznalatbdl bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem
javithaté termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol vald
kivonasara.

VIL5.3. INFORMATIKAI OSZTALY

185.) Végzi az Igazgatdsadg és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

186.) Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢€s
menedzselési feladatokat, melyek a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI, valamint a helyi
szervek hirk6zlési és az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

187.) Elokésziti, és javaslatot tesz — az eldljaro, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az Igazgatdsag €s helyi szervei rovid- és kozéptava informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

188.) Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket €s tovabbképzéseket.

189.) Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremiikodik a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-nal
végrehajtott kdzbeszerzési eljarasok elokészitésében €s végrehajtasaban.

190.) Sajat szakteriiletet érintéen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti
terveket.

191.) Szakteriiletére vonatkozoan Gsszeallitja, és jovahagyasra eloterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat az Igazgatésag éves kozpontositott kozbeszerzési tervének
Osszeallitdsahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

192.) Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozdsaban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

193.) A gazdasagi igazgatOhelyettes erre vonatkozé utasitisa alapjan kozremiikddik az
informatikai szakteriiletet érintd egyes projektek, beruhazasok megvaldsitasaban.

194.) A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

195.) Informatika ¢és tavkozlési szakteriileten:

a) javaslatot készit a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-t érintd infokommunikacios ¢és
informacio technologiai eszkoz €s készlet beszerzési eljarasokra;

b) nyilvantartast vezet az Igazgatosag informacids rendszereirél, azokat folyamatosan
aktualizalja;

c) Gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, iizemeltetésérol,

d) folyamatosan biztositja az Igazgatdsag foligyeleti osztaly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikéacios halozatokat és koézponti
informaciotechnologiai szolgaltatasok elérhetéségét, valamint a miikddési helyén 1évo
informatikai eszk0zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;



3
k)

D

58

biztositja az Igazgatdsdg és helyi szervei tigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositja az Igazgatésag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi ¢€s szamviteli adminisztraciot tadmogatd szamitogépes
alkalmazasok mitkodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai és tadvkozlési feladatokat;

végzi az Igazgatdésag informacidtechnoldgiai szolgaltatdsok jogosultsag fiiggd
elérésének  biztositasat, biztositja az Igazgatésag informatikai  halozata
lizemeltetéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a Marathon Terra rendszer Igazgatosag szinti tizemeltetésérol;

biztositja az Igazgatésdg informacidbiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informacidbiztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyujt a személyi allomanynak szdmitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkozok készletek taroldsat, karbantartasat,
miiszaki kiszolgaldsat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartdsahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol,

elvégzi a BM OKF ¢és az Igazgatosag elektronikus tligyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintii feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési ¢és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag ligyeleti és az ideiglenesen felallo
operativ torzs feladatai ellatasdhoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

ellatja az Igazgatdsdg és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

az lgazgatésdg milkodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Radidrendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulo feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az Igazgatosag
tavkozlési tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek;

X) javaslatokat, ajanldsokat készit az Igazgatdsag altal igénybe vehetd vezetékes ¢€s

y)
z)

vezeték nélkiili infokommunikacids és informécio technoldgiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

végzi a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlékat, meghatarozza az
eloljaro utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

aa) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgaté altal tortént

engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatirozott feladatok
betartasat;
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bb)lizemelteti az Igazgatosdg telefonhdlozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat MKI szinti szabalyozasat, ¢és
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat;

cc) mindsitett idoszakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd) tervezi és szervezi a katasztréfavédelmi gyakorlatok hiradd biztositasat;

ee) megtervezi €s megszervezi az Igazgatoésag allomanyanak riasztasadval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradod berendezések miikodoképességét;

ff) kozremikodik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszk6zok miikodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében ¢és fejlesztésében;

gg) nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatdsag miikodési teriiletén 1€évo lakossagi
1égi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait;

hh)a BM OKF-el egyiittmikodve kdzremiikodik a mobil vezetési pontok (Land Rover
gépjarmi felépitmény, hirad6é utanfutd és a Katasztréfavédelmi Infokommunikacios
Gépjarmii) veszélyhelyzeti alkalmazasaban.

196.) A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak miikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) szilkség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket ¢és egyéb
adatgyljtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai timogatast nyljt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

d) a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tdmogatast nyujt a helyi jogallasi szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatosagi feladatok ellatasahoz;

e) javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet muikodését érintd
szabalyozdk vonatkozasaban;

f) mikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szakteriileti igények
¢s rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan a térképek publikalasarol;

g) koordindlja, szervezi az Igazgatdésag szakmai fofeliigyeloségekkel kozosen a

rrrrr

VIIL. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

176. A KvK az igazgato kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nallo szervezeti elem. A KvK-
hoz tartozd vezeték ¢és ligyintézOk szakmai tevékenységiliket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

VIIL1 TUZOLTOSAGI FELUGYELO

177. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:
a) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;
b) ellatja a tlizoltosadgok ¢és onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;
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meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a tlizoltésagok, onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra harul6 tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek
megel6zo katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlzoltésagok ¢€s oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitéinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdésebb tiiz- ¢és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo
feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

k) jelentéseket allit Ossze a szakterliletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

D

elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;
a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel;

m) kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszedllitdsdban, az

n)
0)
p)

)
r)

s)
t)
w

informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikéci6 folyamataban;
részt vesz a tlizoltosagok, onkéntes tiizolto egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok ¢€s
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtdsara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltosdgok, dnkéntes
tlizolto egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tlizoltosagok, dnkéntes tizoltd egyesiileteknél;
részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

végzi a bajbajutott l1égi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat;

kozremiikodik a szakteriiletét érintdé szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

irdnyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miveletiranyitdé Tervek kidolgozéasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a tlzoltésagok elsddleges vonulédsi teriiletének modositasara,

w)

x)

y)

kijelolésére;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltésagok rendkiviili készenléti szolgalatdnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

kozremiikodik a tlizoltésagokra vonatkozd tlizoltadsi mentési €s katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetdi
dontések tervezeteit;

vizsgalja ¢és értékeli a tlizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikodik, illetve segitséget nytjt a korszerl tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositdsaban;
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aa) részt vesz a szakterilletét ¢érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,

lebonyolitasdban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb)a KAP-online rendszert illetben az adatszolgéltatashoz megfogalmazza a szakmai

igényét;

cc) kézremiikodik a KAP-online rendszer miikodtetésében, a statisztikai rendszer

naprakészen tartasaban;

dd)az igazgatd, vagy igazgatOhelyettes utasitasa alapjan lefolytatja a meghatarozott

tlizesetekben a helyszini eljarast és/vagy tlizvizsgalatot;

ee) jelentéseket allit Ossze a tlzvizsgalattal kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza,

értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
Igazgatosagra;

ff) kozremiikodik az orszagos erdétiiz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatdsaban;
gg)a kirendeltség-vezetd tavolléte vagy megbizasa esetén feladat és hataskore

megegyezik a kirendeltség-vezetdjével, annak szervezetszeri helyettese.

178. A beavatkozas-elemzéssel 0sszefliggésben:

a)

b)

©)
d)

g)

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kdvetden szakteriileti, vagy komplex
tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket ¢és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitisaban, az
informacios anyagok készitésében;

a beavatkozasok sordan tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacio folyamataban.

VIIL.2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

179. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyu feladatait ellatokat;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket
(szemléket);

szervezi, tervezi, irdnyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kozremiikddik a valds kockazatokon alapulo, telepiilések katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasaban,;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tdamogatast;

a telepiilések megfelel6 védelme érdekében biztositja a veszélyelhdritasi tervek
elkészitésének szakmai timogatésat;

elkésziti a kirendeltség veszély-elharitasi tervét és mellékleteit;

szervezi a munkahelyi, teleptilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
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1) gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit el a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egytittmiikodo helyi szerveket, szervezeteket;

j) részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyeld altal szervezett tovabbképzéseken;

k) szakteriiletét ¢érintden feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

1) kozremiikodik a szakteriilethez utalt egyiittmiikodési megallapodasok kidolgozasaban;

m) végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;

n) végrehajtja, szervezi a rendkiviili id6¢jarasi koriilmények hatdsaira torténd
katasztrofavédelmi reagéalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében,;

0) végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel
kapcsolatos kdzponti és teriileti szintii feladatokat;

p) végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kdzponti és teriileti feladatokat;

q) részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai elOkészitésében,
lebonyolitasadban és értékelésében;

r) részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgéri védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

s) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

t) kozremiikodik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmuiikodésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

u) koézremikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozaséaban;

v) ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsaval kapcsolatos tervezési
¢és szervezési feladatokat;

W) vezeti €s naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbéazisokat;

x) végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelhdritasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordindlasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordindlja és
ellenérzi a HTP ez iranyh munkéjat;

y) tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel valo ellatasat;

z) koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kdzponti készletbol
biztositott 1égzésvédo eszkdzok szétosztasat;

aa) koordinalja és sziikség szerint szervezi az éagazati hatdsagi feladatokat ellatd
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megeldzése és a lakossag
védelme érdekében;

bb)ellendrzi a kockazati helyszinek azonositdsanak eljarasat;

cc) kozremiikodik a szakteriiletet érinté szakhatdsagi feladatokban;

dd)helyi szinten koordindlja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee) helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes ¢és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

gg)végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az Osszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

hh) kézremiikodik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasdban és végrehajtja a vezetdéi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;
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il) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

Jj) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére €s megalakitasara;

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

1) koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatdsanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel megléve egylittmiikodési

megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kozremiikodik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszamoldsanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

gq)nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

rr) koordindlja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

ss) koordinalja a telepiilési polgéri védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté Onkénes mentdszervezetek, valamint az
Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet er6-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

uu)részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok
végrehajtasaban.

180. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén:
a) szakmai segitséget nyujt a HVB katasztréfavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
b) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

181. Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) kozremikodik a kozigazgatasi vezetOk (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatdsdban és a védelmi igazgatdsban kozremiikodok) katasztrofavédelmi
felkészitésében;

b) ellaitja a koznevelésben részt vevOk katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

c) szervezi a katasztrofavédelmi ifjusagi verseny helyi forduloit;

d) tervezi ¢és megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal €lok, a hatranyos helyzetliek
katasztrofavédelmi felkészitését;

e) specialis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €l0k katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;

f) kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

g) elkésziti a kiilsé védelmi tervet és szakmailag tdimogatja a terv alapjan kiadasra keriild
lakossagi tajékoztatd kiadvanyok készitését;

h) kozremiikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt 1. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak évenkénti aktiv lakossagvédelmi modszerrel torténd
felkészitésében;

1) kozremukodik a vesz€lyes ipari 1étesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasdban;

j) feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;
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kozremiikddik a honvédelmi torvény ¢€s annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipusu polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipust polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

VIIL3. IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

182. Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)
b)

c)

d)

3
k)

D

n)
0)

p)

Q)

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
erveényesitéset;

végzi a létfontossdgi rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KvK folyamatos miitkddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitdsukra
iranyulo javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et ¢érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

ellatjia a rotaciés kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd ¢és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel 9sszefiiggd katasztrofavédelmi targyt gyakorlatokat;

az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagu rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozasara;

kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelemek tulajdonosaval, lizemeltetdjével, az
informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a LET-tel kapcsolatos feladataik tervezésében,
szervezésében €s a végrehajtasaban;

részt vesz az Iparbiztonsagi Fofeliigyeloség altali 1étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek, létesitmények és kiiszobérték
alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési €s a biztonsagi jelentések, elemzések
¢s sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idészakos feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitdsi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozdsdra vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazasara, illetve az iizemeltetot kiegészito intézkedésekre kotelezésére;
részt vesz a belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;
eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes tlizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellendrzési litemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
iizemek tlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosuldsat;

kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések katasztrofavédelmi besoroldsanak sziikség
szerinti modositasara;
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r) kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitdsaval, felhasznaldsaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd6 veszélyeztetdé hatdsokkal kapcsolatos
katasztrofavédelmi tervek feliilvizsgalataban;

s) aKat.tv. IV. fejezete hatalya ala tartoz6 lizemek tekintetében gytijti és értékeli a sulyos
ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;

t) kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekdvetkezett
sulyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

u) kozremiikodik a létfontossdgu rendszerelemek Kat.tv. IV. fejezet hatdlya alad tartozd
lizemeit érint0 katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

v) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasdban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylttmikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatdsara wvald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében,;

w) a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ald tartozo iizemek vonatkozasdban végzi az
egységes iparbiztonsdgi hatoésagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgytijtésre ¢és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintii feladatokat,

x) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az  érintett {izemeltetok, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tdjékoztatokat szervez;

y) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megeldzésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

z) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti és 1égi széllitasanak, tovabba e szallitdsok
telephelyi elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

aa) felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozod igényeket;

bb) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsdnak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

cc) a veszélyes aru kozuti, vasati és légi szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
helyszinén lefolytatja a helyszini eljarast és feliigyeli a kivizsgalasra irdnyulo eljarast.

dd) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairdl.

VII1.4. Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

183. A KvK Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztilya a kirendeltség-vezetd kozvetlen
alarendeltségében miikodd 6nalld szervezeti elem. Az osztdlyhoz tartozd ligyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

184. Feladatai kiilondsen:

a) teljes kortien ellatja az els6fokt integralt hatosagi engedélyezési, szankcionalasi és
szakhatdsagi tevékenységet;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatéarozott els6 foku integralt hatdsagi jogkoroket,

c) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

d) jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, ¢és tovabbitja az érintett szervek
részére;



g)

h)

66

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgadld szabvanyok, eldirdsok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando €s ideiglenes bizottsagok munkajaban;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi alland6 és ideiglenes bizottsagok munkéjaban;

végzi és dontésre elokésziti a tizvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban eloirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket;

végzi a hatosagi adatszolgaltatd és nyilvantartd rendszerek rendszeres feltoltését,
aktualizaldsat.

VIIL.S. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

185. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében miikddd onalldo szervezeti
elem.

186. A HTP {6 feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)

)
k)

D

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mukodési terliletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

értékeli €s elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikddési terliletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
irdnyitja a mikodési teriiletén 1évé Onkorményzati, létesitményi tlizoltd
parancsnoksagok ¢€s az egyiittmikodési megallapodés alapjan egyiittmikodod tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a muveletek, beavatkozasok utan koltséghatékonysagi vizsgalatot hajt végre;

megyei mukdodési terliletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz0l0 szabalyozas szerinti, valamint a HJT-ben szerepld terveket, jelentéseket;
biztositja a tlizoltésadg személyi dallomanyanak ¢és technikai eszkozeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhato szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomédny szocialis ellatottsdganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartdsara. Biztositja
az egészséges ¢€s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségiigyi ¢és biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen eldfordulé munkavédelmi hianyossagok mieldbbi felszamolasara;

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és vizsgakon vald

n)

megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartdsok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsobb szintii utasitasokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok idészakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
reviziok megtartasat;
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0) a mikddési teriilet Iétesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valod
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;

p) sziikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

q) a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatdsos tlizoltok szakmai
versenyfelkészitését, ¢és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

r) gondoskodik a jogszabalyokban a tiizoltosdg szdmara meghatdrozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

s) a vonatkoz6 utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

t) felligyeli és ellendrzi a személyi allomény egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténé megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

u) késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban ¢és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellen6rzé gyakorlatokat tart;

v) irényitja és felligyeli a tlizoltésag karbantartasi, javitasi €s szolgaltatasi tevékenységét;

w) Osszedllitja a tlizoltdsag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt féeldadojaval;

x) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltdrozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

y) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

z) kezdeményezi a HTP védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fiiggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

bb) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ éltal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzOberendezések miikddését,
intézkedik a felmeriilt hianyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eloirt feladatokat;

dd)rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

ee) a hatdlyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkoz6 intézkedések alapjan id6szakosan
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmu hajto- és kendanyag felhasznalasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi ors

187. A KvO feladatait a katasztrofavédelmi kirendeltség tigyrendje részletesen szabalyozza.

188. A KvO feladatai kiilonosen:

a) felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b) a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;

c) adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

d) a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a miikddési teriiletén;

e) a miuveletek, beavatkozdsok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;
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f) az Orsparancsnok a rajparancsnokon/szerparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil
végzi, iranyitja, felligyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

g) a vonatkozd utasitdsoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rendjét;

h) Osszeallitia a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féeldéaddjaval;

i) végrehajtia a KvO gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

j) gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

k) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmdnyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eldirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

1) kezdeményezi a KvO védé- és munkaruhazatanak beszerzését;

m) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fliggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasardl;

n) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ Altal el6irt felszereltségét, a biztonsagi €s jelzOberendezések miikddését,
intézkedik a felmeriilt hiAnyossagok megsziintetésére;

0) végzi a gépjarmiivezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt feladatokat;

p) rendszeresen ellen6rzi a gépjarmivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi €s munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

q) a hatdlyos jogszabalyi eldirasok €s a vonatkoz6 intézkedések alapjan idészakosan
Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. AMUKODES ALAPJAL LEGFONTOSABB SZABALYAI

189. Az Igazgatdsag folyamatos miikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi

szervezetszabalyoz6 eszk6zok, a bels6 normdk, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek iigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

190. Az iigyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti

191.

elemeknél jelentkezd feladatokat, hatdskoroket, illetékességet, a mikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyiiket.

A munkakori leiras — a felelosség megallapitdsara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozo képesitési €s
egy¢b sajatos eldirdsokat.

192. Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett irdnyitas és vezetés

szolgalati, illetve szakmai eldljaroi rendszerben torténik.
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. A szervezeti elemek tevékenységiik sordn kotelesek egymassal egyiittmikddni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd tigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg az
tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

. A hivatdsos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi alkalmazotti és a
munkajogviszonnyal Osszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

. A szolgalati eldljaro utasitasa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan tligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegl intézésére is, amelyek a bels6 normak, illetve a Szabalyzat szerint méas
szervezeti elemfeladatkorébe tartoznak.

. A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.

. Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgélati eldljaré akadalyoztatasa, az tigy
siirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Gt betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati el6ljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrdl haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eléljaronak.

IX.2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

. Az Igazgatosag munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informacid alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

. Az 1gazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivatalvezetd, a megyei fofeliigyelok, a
szolgélatvezetdk, az osztalyvezetdk €s a kirendeltségvezetok (a tovabbiakban: vezetdk) —
jogszabalyban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben €s e Szabalyzatban foglaltak
kivételével —, ha eldljarojuk masként nem rendelkezik:

a)
b)

c)
d)

a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhdzhatjak;

az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetdktdl és ligyintézoktdl
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, 1lgyintézéje altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezetonél.

200. A pozitiv vagy negativ hataskori 0sszelitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljard szervezeti elem kijelolésére.

201. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és ligyintézoi
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esetileg kotelesek olyan iigynek az elintézésére is, amely a Szabdlyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintézo feladatkorébe
tartozik.

202. Az iigyintézésért felelds személy az eljaréas soran:

a)

b)

e)
f)

attanulmanyozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informaciot tartalmazé
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az iigyet <érintd iratok poétlolagos
Osszegyljtésére €s atmeneti csatolasara, illetve a kiilonb6zo iigyiratdarabok végleges
szerelésére;

amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az lgyben folytatott jelentOsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetdt vagy
feljegyzést készit, a résztveviokkel azt alairatja;

megallapitasait, javaslatait az iigyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, €s
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezeldi és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

203. Az igyintézés soran meg kell tartani az lgykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

204. A kiadmanyozo6, az iigyintézo €s az ligykezeld a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magéan- és lizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
1don beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. AKIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

205. A kiadményozas az iigyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.

206. Kiadmanyozas:

a) az igazgaté kiadmanyozza:

aa) a  fOigazgatdhoz,  fOigazgato-helyettesekhez,  valamint  orszagos
fofeliigyelokhoz, szolgéalatvezetokhdz, hivatalvezetOhdz cimzett iratokat,
tartalmuktol figgetleniil;

ab) a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

ac) azokat a hatdsagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;

ad) azokat az iratokat, amelyek kiadméanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhdzhatja at, kozjogi szervezetszabalyzo hataskorébe utal, illetdleg
magéahoz von;

ae) a helyi szervek részére készitett berendeloket, feladatszabasokat;

af) a tarsszervek azonos szinti vezetdi részére kiildott megkereséseket;

ag) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

b) az igazgatd akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd
hataskorébe tartozo ligyekben - az elektronikus ligyintézés hatdlyos szabalyozasa
alapjan — szakmai helyettese gyakorolja.

c) az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozési jogot:
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ca) az igazgatdi aldirasra nem tartoz6 - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben,;

cb) Fdigazgato-helyettesek kozvetlen alarendeltségébe tartozo, vagy az orszagos
fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetokhoz, illetve a foligyeleti
osztaly vezetdjének cimzett jelentéseket, adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

cc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket;

cd) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmdnyozas jogat az
iranyitasa ald tartozd megyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktol
magahoz vonta.
a gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

da) az igazgatoi aldirasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt -
iigyekben,

db) a gazdasagi féigazgato-helyettes aldrendeltségébe tartozd féosztalyvezetdkhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat

dc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat,
adatbekéroket,

dd) azokban az tligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozé osztalyvezetoktdl magahoz vonta.

e) a kirendeltségvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatoi aldirdsra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt -
tigyekben,

eb) az igazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlentil,;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo ligyekben kiadott hatosagi
hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglaldsokat;

ee) a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkez0 renddrségi
feljelentések kiadmanyozasa.

f) a fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott szaktertilet

2)

h)

)

felelosségi korébe tartozd iigyekben, melyeknek kiadmanyozdsi joga nincs az
igazgatd és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

a szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadményozasi jogot a szolgalat jogkorébe
tartoz6 mindazon ligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatod,
az igazgatOhelyettesek, vagy a megyei fofeliigyeldk, hivatalvezetd részére
fenntartva.

a hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkorébe tartozo

mindazon tligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek, megyei fofeligyelok, szolgalatvezetOk részére fenntartva.
Kiadmanyozza a kézérdekli bejelentések, panaszok valaszleveleit.
a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
az altala iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozo tligyekben, melyeknek
kiadményozasi joga nincs az igazgatd ¢és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.
A katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetd a helyettese (osztalyvezetd)
tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a viziigyi,
vizvédelmi szakteriilet hataskorébe tartozo tligyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgat6 és az igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadméanyozasi
joga kiterjed az osztaly ligykorébe tartozo kozigazgatasi hatdésagi dontésekre;

a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezeto-helyettes (osztalyvezeto)
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a viziigyi, vizvédelmi szakteriilet hataskorébe
tartozd tgyekben, melyeknek kiadményozasi joga nincs az igazgatd és az
igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmdényozasi joga kiterjed a viziigyi,
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vizvédelmi szakteriilet tigykorébe tartozo kozigazgatasi hatosagi dontésekre;

k) a katasztrofavédelmi hatosagi foeloado kiadmanyozza az érdemi dontést
nem tartalmazd, szerven beliili, ligyviteli jellegli iratokat (adatkérés, iratanyag
megkiildése stb.);

1) fegyelmi kiemelt féeléadé kiadményozza az érdemi dontést nem tartalmazo
fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratokat (adatkérés, értesitések stb.)

m) az érdemi ligyintézo kiadmanyozasi joga az osztaly ligykorébe tartozo olyan
iigyekre terjed ki, amelynek kiadmanyozasidra a szervezeti elem iigyrendje,
illetéleg kozvetlen eldljardja felhatalmazést ad.

n) a hivatasos tilizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadményozési jogot az
altaluk iranyitott HTP jogkdrébe tartozoé tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva;

0) a katasztrofavédelmi orsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala vezetett KvO jogkorébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadményozasi joga
nincs a hivatdsos tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

p) a munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
munkavédelmi tligyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat
vezetdjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével,

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
fofeliigyelok, megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly dllomanya, a KvK Hatdsagi
Osztalyanak vezetdje, iparbiztonsagi feliigyeld.

A tlizoltésagi feliigyelok ¢és a KMSZ ¢és a KML, Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
allomanya kiadméanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadméanyozasira az igazgatd
felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegh vagy ilyen kihatasi Tligyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorldsa az Igazgatosag szabalyzataban foglaltak
szerint torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kovetelmények biztositasara tertileti
szintli norma kibocsatasara - kotelezettségvallalasi és utalvanyozési szabalyzat - kertil
SOf.

A belsé szabalyozd eszkozok elokészitésének €s kiadasanak rendjét kiilon foigazgatoi
utasitas szabalyozza.

Minden vezetd iigyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irasban szabdlyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely feladatkéron beliil milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

Az ligy elintézéséért az ligyintézd €s a kiadmanyozo egyarant felelOs.

Az ligyintézo koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét jogosult szolgalati uton felterjeszteni az
utasitast add szolgalati eldljardjanak, azonban felettesének utasitdsa szerint koteles
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eljarni. A szabalyszeri €s a szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintézot
semmilyen hatrany nem érheti. Az iligyintéz0 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes
esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadésara.

214. Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,

215.

amellyel az tigyintézo (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes
vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezetd a felelds.

Az Igazgatésagra érkezett minden iligyben a jogszabalyok vagy a kozjogi
szervezetszabalyzokban meghatarozott hataridok megtartasaval kell eljarni.

216. Az tgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének ¢és védelmének szabalyait bels6 norma

217.

218.

219.

220

221

részletezi.
IX.5. AFELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitdé munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves {6 feladatait a foigazgato
hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités
alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a Féléves Vezet6i Munka ¢€s Ellendrzési Terv,
illetve a Havi Naptari ¢s Ellenérzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

IX.6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

. A szolgalati beosztadsok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositando iddtartamok:
a) igazgatohelyettesi, kirendeltség-vezetdi,

fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3 -4 hét
b) szolgélat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén 3 hét
c) csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1 -2 hét

d) tligyintézoi, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 hét

. Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
igykorok atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az éaltala
felhatalmazott helyettese kijelol, tovabba osztalyvezetdé vagy annal magasabb
munkakor dtadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

b) az {ltemtervet az elkészitésért felelés személy terjeszti eld jovahagyasra az
igazgatobhoz, a szolgalati Ut betartdsidval. Az 4atadéds-atvételrdl az iligykor
nagysagrendjétdl fiiggden témanként részjegyzokonyvek és Osszefoglald (egyszeriibb
esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-atvételrdl készitendd dokumentum eldirasat
az Utemterv tartalmazza;
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c) az a) pontba nem tartoz6 iigyintézoi, ligykezeldi munkakorokben a fliggében 1évo
igyeket az atadd a vezetOje altal kijelolt atvevd, ennek hidnyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzOkonyvet kell késziteni;

d) az iigyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabdalyzat eldirdsai az iranyadoak.

. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a rendvédelmi
feladatokat ellatod szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015.
évi XLII. torvényben meghatarozott, illetve a beliigyminiszter irdnyitdsa ald tartozo
rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyat érintd személyligyi
igazgatas rendjérol szold 31/2015. (VI. 16.) BM rendelet szerint kell eljarni.

IX.7. AMUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

A munkaltatéi jogok gyakorldsdnak szabdlyair6l a rendvédelmi feladatokat ellatd
szervek hivatasos allomanyéanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLII. torvény
végrehajtasardl szolo 154/2015. (VL. 19.) Korm. rendelet rendelkezik. A kiemelt vagy
egyetértéshez kotott munkaltatdi jogok jegyzekét foigazgatoi intézkedéEs tartalmazza.

IX.8. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDIJE

Az Igazgatosag szervezeti elemeinek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, ezen szabalyzat, illetve az ezekre épiild ligyrendek és a
felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg. Ugyrend készitésére kotelezett az Igazgatosag
az Igazgatohelyettesi Szervezete, a Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezete, a Hivatal,
az Ellendrzési Szolgalat, a Human Szolgalat, valamint a KvK-k. Az {igyrendeket az
igazgat6 hagyja jova.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. AGAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

Az lgazgatdsag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, belsé normdk, valamint a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ligyrendje
hatarozza meg.

X.2. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

Az lgazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki
adatok nyilvanossagaval 0sszefliggd tevékenységét kiilon belsd normak szabalyozzak.
Az Igazgatosag belsd adatvédelmi felelése, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd
altal kijelolt személy.

X.3. AZ ELLENORZESEK RENDJE

Az Igazgatdsag hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, az
Igazgatosag Belsé Ellendrzési Kézikonyve, az igazgatd altal jovahagyott Eves Belso
Ellendrzési Terv, Féléves Munka- és Ellendrzési Terv hatdrozza meg.
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228. A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az Aaltaluk iranyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az {igyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni.

X.4. ASZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

229. Az Igazgatosdg hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd
hatarozza meg.
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X.5. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

230. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) az Igazgatdsag szervezi a nemzetkozi egylittmikodést a hatdrmenti €s szomszédos
teriiletekkel,

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idore érkezo kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaéciai és konzuli képviselok fogadasat is;

c) a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseldktdl
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetko6zi Féosztaly felé;

d) az Igazgatdsag a kovetkezo évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben oktober
15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az éves kiutazas és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova;

e) kilfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyaldshoz
elézetesen (15 nappal elébb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozét kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Nemzetkozi Féosztalyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezd vezetonek;

f) a nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. ASAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDIJE

231. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)az Igazgatésag  tevékenységérdl, szervezetérdl, iddszeri  feladatairol, a
katasztréfavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép €s hossza tava
tervezésrdl az igazgatd, igazgatOhelyettesek, vagy az altaluk kijelolt személyek
nyilatkoznak;

b) az Igazgatosag napi feladatairdl, megyei szintli gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrdl a szovive - az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kozremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

c) a katasztrofa, katasztréfaveszély, valamint tlizoltds és muszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkod6d legmagasabb
beosztast képviseldje vagy az Igazgatosag szovivlje, illetve annak akadalyoztatasa
esetén a kijelolt helyettesitdje tdjékoztathatja;

d) az igazgat6 altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrdl teljes
feleldsséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen egyeztet
az igazgatdval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag jelenteni /
tdjékoztatni koteles;

e) a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekli adatok
nyilvanossagédra, az izleti titok meglrzésére €és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani,

f) a média tajékoztatasdnak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatadlyos normdkat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a
katasztréfavédelmi szakmai érdekek és mésok jogainak sérelmével.
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X.7. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

232. Az Igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének

233.

234.

rendjét féigazgatoi, illetve igazgatoi belsé normativa szabalyozza.

Az igazgatod ¢és az igazgatOhelyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak Gssze,
amelyen az adott szervezeti elem teljes személyi allomdnya részt vesz. Az
allomanygytlésen az elmult id6szak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és
jovoben végrehajtasra keriilé feladatok meghatarozasara kertil sor.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban foglaltak betartdsa az Igazgatosag teljes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatdlyba 1épését kovetden az Igazgatdsag teljes
személyi allomanyaval a red vonatkozd mértékben ismertetni kell.
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1. szamu fiiggelék

AZ MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti egységek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezetdi

I. A katasztrofavédelmi igazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
katasztrofavédelmi igazgatohelyettes

katasztréfavédelmi igazgatdhelyettes (gazdasagi)

human szolgalatvezetd

ellendrzési szolgalatvezetd

hivatalvezetd

katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd 4 6

A S

I1. A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi fofeliigyeld

polgari védelmi fofeliigyeld

iparbiztonsagi fofeliigyeld

katasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezetd

foligyeleti osztalyvezetd

Nk W=

I11. A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes (gazdasagi) alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezetd
3. miiszaki osztalyvezeto

IV. A Nyiregyhazi Katasztrofavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezeté alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1. thzoltésagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok

i ol

V. A Matészalkai Katasztrofavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezeté alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik

1. thzoltésagi feliigyeld

2. polgari védelmi feliigyeld

3. iparbiztonsagi feliigyeld

4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
5. thzoltéparancsnok

6. Orsparancsnok

VI. A Nyirbatori Hivatasos Tiuzoltoparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1. OGrsparancsnok
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VII. Az Kisvardai Katasztrofavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezeto
alarendeltségébe ¢és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok

Nk W=

VIII. A Kisvardai Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1. katasztrofavédelmi Orsparancsnok

IX.Az  Fehérgyarmati  Katasztréfavédelmi  Kirendeltség  Kkirendeltség-vezeto
alarendeltségébe ¢és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd

katasztrofavédelmi Orsparancsnok

Nk W=
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3. sz. fuggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE

- tlizoltosagi fofeliigyeld

- polgari védelmi fofeliigyeld
- iparbiztonsagi fofeliigyeld

- szolgalatvezetd

- hivatalvezetd

- osztalyvezetd

Ellenorzési Szolgalat
- kiemelt féel6ado (szakmai ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt féeléado (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgélat teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- tlizoltosagi feliigyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyeld

- katasztréfavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya

A felsorolt munkakorokon talmenden a vis maior tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtdsdba bevont személyi allomdny, munkakdortol
fliggetleniil.
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