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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L1. AZ IGAZGATOSAG JOGALLASA, MEGNEVEZESE

Az Igazgatosag teriileti illetékességli allamigazgatdsi, rendvédelmi szerv, amely
feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol
sz616 2011. évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.tv.) és mas jogszabalyok alapjan
hajtja végre.

Az lgazgatosdg a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito
koltségvetési szervhez tartozd, az allamhdztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol sz6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan Onalloan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

Az Igazgatosag megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI

Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Erdd sor 5.

Alapito okirat kelte, szama: 2020. augusztus 14., A-195/1/2020

Az lgazgatdosag a BM OKF — mint orszagos illetékességii kozponti katasztrofavédelmi
szerv — teriileti szerve, amely a viziigyi, vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi igyekben -
a vizgyljté teriilethez igazodva — a vizligyi igazgatdsi és a viziigyi, valamint a
vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatd szervek kijelolésérdl szold 223/2014. (IX. 4.)
Korm. rendeletben meghatarozott illetékességgel, egyéb ligyekben a Szabolcs-Szatmar-
Bereg megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedo illetékességgel mikodik.

Az Igazgatosag tlizmegelOdzési, tlizoltasi, miszaki mentési, polgari védelmi és
iparbiztonsagi, valamint viziigyi és vizvédelmi feladatokat lat el, a Kat.tv. 24. §. (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan elladtja az Onkorményzati tlizoltdsagok
feliigyeletét, ellenérzi a 1étesitményi tlizoltosagok és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tevékenységét.

AZ IGAZGATOSAG FELADAT- ES HATASKORE, VEZETESE ES IRANYITASA

Az Igazgatosag feladat- és hataskorét, illetékességét és miikddési szabalyait, a vezetés
¢s az iranyitds rendjét jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok
hatarozzak meg.

Az Igazgatosag a Kat.tv-ben, a tiiz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrdl és a
tlizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI. torvényben, a vizgazdalkodasrol szold 1995. évi
LVIL. torvényben, valamint mas a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
rendvédelmi és kozfeladatokat latja el. Alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és
vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag €s a létfontossagn rendszerek és létesitmények
biztonsdgos miukodésének védelme, a katasztréfdk hatdsdgi megeldzése, a
katasztrofaveszély és katasztrofa bekovetkezésekor, valamint tiiz- és karesetek esetén a
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mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és iranyitasa, a karos kovetkezmények
felszamolasa, a helyreallitas-jjaépités megvalositasa, tovabba teriileti viziigyi és
vizvédelmi hatdsagként és szakhatdsagként, valamint vizkészlet-jarulék fizetésével
kapcsolatos eljarasokban adohatésagként jar el.

Az Igazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:
tlzvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi, viziigyi €s vizvédelmi hatosagi-,
szakhatosagi-, valamint vizkészlet-jarulék megfizetésével kapcsolatos adoéhatdsagi
jogkoroket gyakorol;
kiemelt hataskoroket gyakorol a létfontossagi rendszerelemek beazonositasaban,
feliigyeletében, a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;
szabalyozza, iranyitja, és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;
az Igazgatdsag hivatasos szervezeti elemei Utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki mentést,
a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;
iranyitja az dnkormanyzati, a létesitményi tlizoltdsdgok, valamint az dnkéntes tiizolto
egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben;
végzi a katasztrofavédelmi miiveletek megyei szintli iranyitasat;
tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint méro-, érzékeld, lakossagi
riaszto- és riaszto-tajékoztatd rendszereket tart fenn és miikodtet;
koordinalja és végzi a katasztrofak elleni védekezéssel dsszefiiggésben a polgarmester
altal kijelolt kozbiztonsagi referensek feladatellatasa, felkészitése, képzése
tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa
tekintetében;
hatdsagi, szabalysértési hatosagi jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott
esetekben kotelezést allapit meg, birsdgot és helyszini birsagot szab ki, ennek
végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;
feladatainak ellatdsa soran egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas allami és oOnkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a kiilfoldi és
nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel,
a nem rendszeres hulladékszallitas kozszolgaltatas, valamint a nem koézmiivel
Osszegyljtott haztartdsi szennyviz begyijtésével kapcsolatos kozszolgaltatas
biztositasa érdekében a kozérdekli szolgaltatdé kijelolésére vonatkozd hatdsagi,
valamint a sziikségellatas megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos feladatokat
végzi;
feladatai ellatasahoz az ingatlaniigyi hatdsagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi
rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak €s lakcimének nyilvantartasat kezeld
szervtdl adatot, a foldmérési €s térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtol
foldmérési és térképészeti alapadatot kér;

m) biztositja az Igazgatdosdg miikodési feltételeit, a sziikséges eszkozoket, technikai

n)

feltételeket és anyagokat, tervezi és végrehajtja a jovahagyott fejlesztéseket;
ingatlangazdalkodast végez.

Az lgazgatdsag vezetésének és iranyitasanak alapja — a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szold torvény alapjan — a
szolgalati eloljaroi és a szakmai eloljardi rendszer. Az Igazgatosag iranyitasi rendjét a
Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az lgazgatdsdg igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) az Igazgatdsdg személyi
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allomanyanak szolgalati eldljardja, szolgalati eloljaroként a hivatasos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadasara,
munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai el6ljar6 a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel van felruhazva. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsé normak, valamint a szolgalati eldljaro
dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

Az Igazgatosagot az igazgatd, vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki a
jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkdrt gyakorol.

Az igazgatdt tartdos tavolléte esetén a katasztrofavédelmi igazgatohelyettes
(tovabbiakban: igazgatohelyettes) teljes jog- ¢és hataskdrben eljarva helyettesiti.
Kettejiik egyideji tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes (tovabbiakban:
gazdasagi igazgatohelyettes) helyettesiti az igazgatot.

Az igazgatdhelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal
meghatarozott keretek kdzott 6nallo felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe
tartozo igazgatosagi szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek miikodését.

1.3. FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI ELEMEK KOZOTT

Az Igazgatosag szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelel6en elkiilontilt
szakmai és funkciondlis szervezeti elemekre tagozodnak. A Szabalyzat alkalmazésa
soran szervezeti elem alatt az igazgatohelyettesi szervezeti elemeket, gazdasagi
igazgatohelyettesi szervezeti elemeket, a megyei fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, a
hivatalt, az osztalyokat, illetve a katasztrofavédelmi kirendeltségeket (tovabbiakban:
KvK), HTP-t kell érteni. A szervezeti elem a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol
onallonak tekinthetd, ha az igazgatd, illetve az igazgatdhelyettes kozvetlen
alarendeltségében mukddik. Az Igazgatdsag szervezeti struktirajat a Szabalyzat 2.
szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgat6, illetve az igazgatohelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozod szervezeti
elemeket érinté korben — munkacsoportokat hozhatnak 1étre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiviilallo szerveket és
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikddésiik szabalyait,
iranyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor bels6 normaban kell
megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: igazgatohelyettesi szervezet, gazdasagi igazgatdhelyettesi
szervezet, Human Szolgalat, Ellendrzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-
k, amely tartalmazza — egységes szerkezetben - a HTP-k és KvO-k feladatait,
hataskoreit is.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
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tartalmazzak.

Az Igazgatosag Alapitd Okiratdba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait —
az allamhaztartas miikddési rendjérdl szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — az Igazgatosag A-195/1/2020. szamu Alapitd Okirat (3. szdmu
fiiggelek) tartalmazza.

Az Igazgatdsdg részletes szervezeti felépitését a szervezeti allomanytablazat
tartalmazza, ©nallo allomanytablazattal az Igazgatésag, mint szervezeti egység
rendelkezik.

II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Az Igazgatosag vezetd beosztasu személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa alatt alld szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli miikodéséért, tovabba kiilonleges
jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérol, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjénak és az
Igazgatdsag féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrdl, hogy azokkal a
beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyair6l szolo foigazgatdi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellen6érzési
Szabalyzat) eloirt eljarasi rend betartasaval bels6 ellendrzés keretében vezetoi
ellendrzést végez;

e) gyakorolja — kozvetve vagy a kozvetleniil aldrendeltségébe tartozd vezetdokon
keresztiil — a hataskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitdi €s
szakiranyit6i jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitidsok, azok
cimzettjei, a végrehajtas hataridéi és felel6sei egyértelmlien megallapithatok
legyenek;

f)  indokolt esetben kezdeményezi bels6 norma kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon
kivill helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érint6 jogszabalyok és a kodzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozasaban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgélataban;

g) a Normaalkotdsi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasarol, illetve
a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

h) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezeti elemet, részt vesz a személyi dllomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezésében és végrehajtasaban;

1) részt vesz a katasztrofavédelem teriileti szintli fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkozi kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programja
megvalositasaban;

j)  biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz-
¢és a kornyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

k) kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt igykorokben;
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kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

m) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok

hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez iranyl tevékenységét;

n) gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérol és értékelésérol,

az informaciok felhasznalasarol;

0) megteszi a sziikséges intézkedéseket a mitkddési feltételek biztositasa, az eszkozok

b)
¢)

d)
¢)

g)

ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

II. FEJEZET )
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

IML.1. AZ IGAZGATO

Az igazgatd a BM OKF Foigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. A katasztrofavédelmi igazgatod szolgalati eldljardja
az Igazgatosag teljes személyi dllomanyanak.

Az igazgatd egyszemélyben jogosult képviselni az Igazgatdsagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ottt meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, belso
engedélyezési, kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellenérzési, hatoésagi, szakhatosagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslatételi, elOterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalasi, alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az Igazgatdsdgot, iranyitja a
helyi szervek mikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott
feladatok végrehajtasat, egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A féigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkdrok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi
jogokat.

Az igazgatdé kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, az ellen6rzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd,
hivatalvezet6 a kirendeltség-vezetok és a titkarnd.

Feladat- és hataskorében eljarva:
gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, munkaltatoi,
fegyelmi és koltségvetési jogkort;
dont az Igazgatosag 1étszam- és bérkeretének felhasznalasarol;
megallapitja az Igazgatdsadg szervezeti elemeinél a képzettségi potlékra jogosito,
rendvédelmi igazgatasi alkalmazott altal betdltheté munkakoroket és képzettségeket,
valamint a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakoroket, amelyeket a
Szabalyzat 4. szamu fiiggeléke tartalmaz;
dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben;
iranyitja és ellen6rzi az Igazgatosag tevékenyseégét;
felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgatd részére;
javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
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hivatasos katasztrofavédelmi szervek szervezeti elemek fejlesztésére;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, munkaltatoi és
koltségvetési jogkort;

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozd mitkodési
eléirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

ellatja az Igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének és kutatomunkdjanak iranyitasat;
intézkedéseket foganatosit arra az id6szakra, amikor okszertien lehet szamolni olyan
katasztrofa bekovetkezésének valdszintiségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet idészakaban végrehajtando
feladatokra;

dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti az Igazgatosag
Szabalyzatat, azt a foigazgatd részére jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrendjét;

m) foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti az Igazgatosag féléves tervdokumentumait, az

n)
0)
p)
Q

)

t)

)
v)

éves tevékenységet értekeld Osszefoglalot, jovahagyja az Igazgatésag havi
tervokmanyait;

dont az Igazgatosag szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;
meghatarozza az [gazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban ¢és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik az Igazgatésag feladatainak ellatdsa  érdekében  sziikséges
adatnyilvantart6 rendszerek mitkodtetésérol;

gondoskodik a  személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartasarél, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérdl, kiadja az Igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az Igazgatdsdg belsé adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, az Igazgatdsag
Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol, megbizza az Igazgatosag biztonsagi vezetdjét a
feladat ellatasaval;

gondoskodik az Igazgatdsag tligyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 torvény alapjan felelos az
Igazgatdsag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli €és biztonsdgos megdrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal 6sszhangban meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakordket;

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara és a kartalanitas és a
kartérités osszegének megallapitasara;

w) jogosult fegyelmi eljards meginditasara, az iigyek fegyelmi eljaras korében torténd

X)

elbiralasara ¢s fenyités kiszabasara, valamint meghatarozott esetekben az eljaras
melldzésével figyelmeztetés kiszabasara;
jogosult méltatlansagi eljaras meginditasara, a hivatasos szolgalatra méltatlanna valas
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kimondasara;

y) jogosult katonai biintetdeljarasban - ha a nyomozast nem az ligyész végzi -
parancsnoki nyomozasra;

z) gyakorolja az Igazgatosag részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatdsagi
jogkdoroket;

aa) kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

bb) iranyitja és beszamoltatja a mindségiranyitasi feleldst a tevékenységérol;

cc) a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott korben
biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;

dd)a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

ee)a belsé kontrollrendszer keretében felelds a megfelelé kontrollkornyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios €s kommunikacios
rendszer és a nyomonkdvetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért;

ff) szocialis bizottsagot miitkodtet;

gg) eloterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

hh) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

ii) jovahagyja az Igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szo6lo
jelentéseket, beszamolokat;

jj) a hatalyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatarozza az
Igazgatdsag vezetdi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

kk) meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint munkakorében
végzett tudomanyos kutatéi tevékenységének témakoreit és jovahagyja a képzés
tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkorben — az Igazgatosag altal
szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

1) kijeloli az MVB katasztrofavédelmi munkacsoportjanak vezetdjét;

mm) dont, illetdleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

nn)az igazgatd a megyei védelmi bizottsagban katasztrofavédelmi elndkhelyettesként
szakmai segitséget nyujt az MVB elndkének a dontések megalapozasahoz,
jogszabalyban meghatarozott esetben iranyitja a bizottsag tevékenységét.

Az Igazgatosag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, az Igazgatosag
feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek
megalkotésara;

b) kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi, tiizoltasi és miiszaki mentési, valamint a
polgari védelmi és viziigyi, vizvédelmi feladatok végrehajtasardl, szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkéjat és
tevékenységét;

d) kozremiikddik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére €s elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat, javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatdja részére a katasztrofaveszély
megallapitasara;

f) katasztrofaveszély, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen vagy
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k)
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az altala kijelolt személy utjdn minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen
végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben az MVB elndkének utasitasara
atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;

végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszamolasara  iranyuld  tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodd szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtando
katasztréfavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a teriileti, telepiilési és
munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-elharitasi
tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikodik a valos kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi
szint biztositasat;

javaslatot tesz az MVB elnoke részére a teriileti polgari védelmi szervezetek
felépitésére és 1étszamara, kijeloli a teriileti polgari védelmi szervezetek tagjait;

ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval €s felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével Osszefliggd
tervezési és szervezési feladatokat;

szakmai tamogatast biztosit a kozbiztonsagi referensek mikddésével, tanfolyamanak
szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsgaztatassal kapcsolatos ligyekben;

m) kijeloli a veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység

n)

0)

p)

q)

iranyitasara jogosult személyt;

gylujti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikddo
szerveket, szervezeteket;

kozremikddik a megye polgari  veszélyhelyzeti tervezési  feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgodsitasi €s a védelmi igazgatési
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat;

miikddteti az Igazgatdsag informatikai rendszerét, a lakossagi tdjékoztatd rendszert;
miikddteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informéacios kdzpontot;

felelés a honvédelemr6l és a Magyar Honvédségrol szold torvénybol eredo —
fegyveres Osszelitkozések iddszakanak — polgari védelmi feladatok megyei szintii
koordinalasaért;

a polgari védelmi erék alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz a KvK, HTP, KvO létrehozasara, megsziintetésére;

iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tlizoltasi és miszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezést terjeszt fel az OKF részére a tlizgyujtasi tilalom
elrendelésérdl;

w) helyi szervei ttjan feliigyeli és ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltdsagok, a létesitményi

X)

y)

tlizoltosagok és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé és masodfoku tlizvédelmi hatosagként jar
el;

a KvK vezetdjével kapcsolatban az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;
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z) ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai irdnyitasat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellendrzi az Onkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai munkajat, valamint
figyelemmel kiséri a Megyei Tuzoltd Szovetség és Polgari Védelmi Szdvetség
mukddését;

aa) javaslatot tesz a BM OKF fOigazgatojanak az illetékességi teriiletén 1évé KvK
vezetdinek és HTP-k parancsnokainak kinevezésére ¢s felmentésére, valamint
egyetértési jogot gyakorol a létesitményi tlizoltésagok vezetdinek kinevezésénél;

bb)javaslatot tesz a foigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata elrendelésére;

cc)a létfontossagu rendszerelemek védelmének feladatrendszerén beliill képviseli a
katasztréfavédelmi  szempontrendszer  érvényesitését, ellatja  létfontossag
rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos feladatok katasztrofavédelmi
koordinacios feladatokat;

dd) katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat.tv. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatésagi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy ilizemzavarral Osszefliggésben megel6z0, elharitdo és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;

ee) végzi a létfontossagl rendszerelemek és 1étesitmények kijeldlésével kapcsolatos elsd
fokt hatdsagi és masodfokti szakhatosagi tevékenységet;

ff) végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

gg)illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd és 1étfontossagu felhasznalok kijelolésével
kapcsolatos elsé foku eljarast;

hh) gondoskodik a kijelolt alapvetdé és létfontossagu fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

i) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a létfontossagl rendszerelemek
védelemmel kapcsolatos feladatokat;

1)) kozremiikodik a Iétfontossdgu rendszerelemek horizontalis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a létfontossagli rendszerelemek beazonositasi folyamataban;

kk)koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhatod
europai, vagy nemzeti létfontossagi rendszerelemek védelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett halozat lizemeltet6jének tapasztalatait €s igényeit;

1) az ingatlaniigyi hatdsdgtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeldé kozponti szervtdl
adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult szervtdl
foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal 6sszefliggd
katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

nn)figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzatok altal a lakossdg irdnyaba torténd
tlizvédelemmel Osszefiiggd felvilagosito tevékenységét;

oo)szervezi a jarasi hivatalvezetok, polgarmesterek és jegyzok katasztrofavédelmi
felkészitését;

pp) gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatosagi €s
szakhatosagi feladatokat;

qq) L. fokt hatosagkeént, vagy szakhatosagként eljar a viziigyi és vizvédelmi ligyekben;

1r) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetden, a polgéri védelmi féfelligyeld szakiranyitasaval, figyelemmel kiséri a helyi
védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;
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ss) ellatja az MVB elndkhelyettesi teenddit, a Megyei Tlizmegelozési Bizottsag elnoki
posztjat. Rendszeres idokozonként tajékoztatja a Megyei Kozgytilést, a MVB-t a
megye tliz- és polgari védelmi helyzetér6l, a HTP-k, 6nkorményzati és létesitményi
tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek tiizvédelmi, valamint tlizoltasi és miiszaki
mentési tevékenységérol, tovabba a polgari védelmi szervezetek létrehozasanak
helyzetérol;

tt) MVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elnokhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestert6l atveszi a helyi
katasztréfavédelmi tevékenységek iranyitasat;

uu) mikodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK);

vv) egyiittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi feladatait
ellato szervezeti elemeivel,

ww) gondoskodik belsd ellenérzés kialakitasarol, megfeleld6 mikodtetésérol és
fiiggetlenségének biztositasarol.

A nemzetkozi egyiittmikodéssel kapcesolatos jogkorében:
a)  kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egylittmiikddésben;

b) viszonossag alapjan egylittm{ikodik a katasztrofavédelmi — polgari védelmi,
iparbiztonsagi ¢és tlizvédelmi — nemzetkdzi ¢s multilaterdlis szervekkel,
szervezetekkel,

c¢) gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésér6l és az
azokon valo részvételrol;

d) kozremikodik a  katasztrofavédelmi  korméanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatdr menti egyiittmiikodéssel 6sszefliggd feladatok
végrehajtasaban;

e) foigazgatdi utasitasra és engedéllyel részt vesz a nemzetkozi egyiittmiikodésben,
nemzetkozi egylittmiikodési tervek alapjan szakmai kapcsolatokat tart fenn az ukran
€s roman partnerszervezetekkel;

f)  anemzetkdzi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkdrokben egyiittmiikodési
megallapodast kot, a kiilfoldi partnerszervezetekkel, a katasztréfavédelmi — polgari
védelmi, iparbiztonsagi és tiizvédelmi — szervekkel, szervezetekkel;

g) fOigazgatoi utasitasra és engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és  végrehajtdsdban a  teriileti és  helyi
katasztrofavédelmi szervek allomanyanak részvételét;

h) fOigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositja a regionalis és hatar menti
egyiittmikodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére és felszamolasara iranyuld nemzetkdzi egylittmiikddésben;

1)  sziikség esetén — fOigazgatdi utasitasra és engedéllyel — biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztrofavédelmi
szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a killonbozd karitativ
szervezeteket.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) az Igazgatdsag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzodéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

b) gyakorolja az Igazgatdsag vonatkozasaban az onalléan gazdalkodd koltségvetési
szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

c) felelds az Igazgatosag koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a beruhdzasi
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és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban el6irt egyeztetések
elvégzéséért;

végzi az Onkormanyzati tlizoltosdgok gazdalkodas ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

kozremiikodik az Onkormanyzati tlizoltésagok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek ¢és
Onkéntes mentdszervezetek technikai fejlesztésére fordithatd pénzeszkdzok
felhasznalasaban, a technikai eszkdzok beszerzésében, elosztasaban;

a célszeriiségre is kiterjedoen folyamatosan ellenérzi az dnkormanyzati tlizoltésagok
¢és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkdzei
felhasznalasat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az Igazgatésag beruhdzasi és
felujitasi jellegii éves terveit;

gondoskodik az Igazgatésag miszaki, ruhazati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

kiadja a gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

iranyitja a létszam- és bérgazdalkodast, a mikddés egyéb teriiletein szabalyokat
hataroz meg;

a hatdlyos jogszabalyi keretek kozoOtt meghatarozza az iranyitasa ala tartozo
Igazgatdsag pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

felelos az  Igazgatosag  tervszerliségen és  gazdasagossagon  alapulod
energiagazdalkodasaért;

m) felelés az Igazgatosag altal megvaldsitott unids, nemzetkozi és hazai forrasbol

b)
c)

d)

finanszirozott projektek megvalositasaért.
I11.2. A KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOHELYETTES

Az  igazgatd  koOzvetlen alarendeltségében, a  jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben €és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott
onallo felelosségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eldljardja — a gazdasagi
igazgatohelyettes kivételével — a teriileti szerv ¢és helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatot tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben, onalloan helyettesiti.

Gyakorolja a jogszabalyban és kdzjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben eldirt, vagy az
igazgat6 altal atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen:
az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a KvO-k
tevékenységének szakmai irdnyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalésa,
ellendrzése, szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése;
intézkedések, a BM OKF-hez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszertisitésére, a munka javitasara;
belsd szakmai szabalyozok eldkészitése, a felsobb szervekhez torténd eldterjesztések
kidolgozasanak iranyitéasa;
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e) a jogszabalyok ¢s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasanak irdnyitasa,
feliigyelete;

f) az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztésa, az ligyintézd szervezeti
elem vagy személy kijel6lése, hataridé megallapitasa, a felsébb szintii, dontést igénylo
iigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

g) programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

h) az iranyitisa ald tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatdsa, ellendérzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

i) feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartisa és fejlesztése donkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, az MVB-vel, a
polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetbivel, az Igazgatosag, illetve az
iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

j) azigazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlésa;

k) a foigazgato és helyettesel, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;

1) azIgazgatésag éves tevékenységét értékeld Osszefoglald elkészitése;

m) az igazgatd felhatalmazasa alapjan az Igazgatdsag, illetve az iranyitasa ald tartozo
szervezeti elemek képviselete;

n) koordinalja az Igazgatdsag és helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével, a
kiilonleges jogrend id6szakaban torténé mikodésével €s felkészitésével kapcsolatos
feladatait;

0) iranyitja és feliigyeli a MVK miikodését és az Operativ Torzs tevékenységét;

p) javaslatot tesz az iranyitdsa ala tartozé szervezeti elemek dolgozdinak eléléptetésére,
jutalmazasara, feleldsségre vonasara, gyakorolja az igazgatd altal meghatarozott
hataskoroket;

q) koordinalja az Igazgatdosag felkészitd, oktatd €s gyakorlatszervezo tevékenységét;

r) koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz az Igazgatésag mentési
tevékenységének iranyitasaban;

s) dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkak®ori leiras a hataskorébe utal;

II1.3. A KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOHELYETTES (GAZDASAGTI)

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgatd. A gazdasagi
igazgatohelyettes szolgalati eloljardja — az igazgato és az igazgatdhelyettes kivételével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és szakmai helyettesének egyidejl
akadalyoztatasa esetén— kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt
igyek kivételével — a gazdasagi igazgatohelyettes Onalldan helyettesiti az igazgatot. Az
Igazgatosag elbiranyzatainak erejéig a kotelezettség vallalasi szabalyzat szerinti
pénziigyi jogkdrdket gyakorolja.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének irdnyitasa,
szakiranyitasa;

b) ahelyi szervezeti elemek szakmai iranyitasa és ellendrzése;

c) szabalyozasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

d) ajogszabalyok ¢s a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok végrehajtasdnak irdnyitasa,
illetdleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése;

e) a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek pénziigyi kialakitasanak és
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megvaldsitasanak iranyitasa;

az iranyitasa ald tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
szlikséges informaciokkal vald rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;
kiadmanyozasi jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben biztositott
koltségvetési jogok gyakorlésa.

IIL.4. A HIVATALVEZETO
A hivatalvezet6 az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelés a kozvetlen alarendeltségébe tartozo  ligyintézok
tevékenységének koordindlasaért, a munka szervezéséért, a hivatalra vonatkozo
hatarid6k betartasaért €s az igazgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

A hivatalvezetd a feladatkoréhez kapcsolodd hatdskoreit egyes beosztottaira
atruhazhatja.

A hivatalvezet6é dont, illetdleg intézkedik az igazgaté 4ltal a hataskorébe utalt tigyekben,

feladata kiilonosen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa;
a hivatal feladatait meghataroz6 rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
a stratégiak kimunkalasara és eldterjesztésére iranyuld munkaban valé kdzremiikddés;
terlileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valod
részvétel,
a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében a Hivatal szervezetén beliil
az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;
a tarsadalmi kapcsolatok erGsitése céljabol az Igazgatdosdg rendezvényeinek
szervezése, ezzel Osszefiiggd protokoll feladatok végrehajtasa;
az Igazgatosag kommunikacios feladatainak feliigyelete;
szakteriiletét illetden, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan — az
Igazgatdsag képviselete;
a szabalyozasi koncepciok, utasitidsok, jelentések, el6terjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;
a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtdsanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;
a nemzetkdzi kapcsolattartassal ¢és egyiittmiikddéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;
fejlesztési programok, tervek kialakitasanak és megvalositasanak dsszehangolasa;

m) a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

p)

q)

szakteriiletét illetden a hivatal hataskorébe tartozé kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatdsag képviselete;

igyirat-kezelési feladatok feliigyelete, az Igazgatosag mindsitett és nyilt adatvédelmi
¢és ligyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

az Igazgatosagra érkezo iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az iligyviteli munka
ellatasanak iranyitasa;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak és a
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megvaldsuldsukhoz sziikséges feltételek biztositasa, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkoz6 informaciok egyeztetése a Foigazgatoi Titkarsaggal,

a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridék és a szolgélati it betartasanak
figyelemmel kisérése, jogkorében eljarva tajékoztatast/jelentést kér a kijeldlt
felelsoktol;

koordinalja a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

a napi szintli sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast igényld
sajtdbanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

iranyitja a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

w) javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

X)

y)

javaslatot tesz az alarendeltségébe tartozé allomany vonatkozasaban elismerés
adomanyozasara, elmarasztalésra;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltsége szinvonalanak
folyamatos szinten tartdsara, a helyi szervek szakiranyl tovabbképzését
kezdeményezi.

I11.5. A SZOLGALATVEZETO

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok €s kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint

jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelds a

a)
b)

c)
d)

e)
f)

2)
h)
)
j)
k)
1)

kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének koordinalasaért, a munka
szervezéséért, a hataridok betartasaért, az ellendrzések adatainak nyilvantartasba
vételéért.

A szolgalatvezetd a szolgalat feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat
beosztottaira atruhazhatja.

A szolgalatvezetd feladata kiilondsen:
az alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalésa;
a feladatkorébe tartozo ligyekben elGterjesztések, jogszabalyok tervezetének
kidolgozasa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;
fejlesztési koncepciok kidolgozasa;
belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;
az ligyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellenérzése;
a szervezeti elemek feladatait meghatarozo6 rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa
és ellenoOrzése;
szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az Igazgatdsag képviselete;
dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd hataskorébe utalt;
a hataskorébe utalt munkaltatoéi jogkorok gyakorlasa, a szakmai felkésziiltség
szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;
javaslattétel a szolgalat 1étszam- és személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra;
a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;

m) a helyi szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

n)

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése, fenntartasa és
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fejlesztése allami, 6nkormanyzati és civil szervezetekkel,;
az igyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

I11.7. A FOFELUGYELO

A fofelligyelo szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy az
igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint az
igazgatohelyettes kdzvetlen iranyitasa alatt — a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan —
feliigyeli sajat szaktertiletét.

A fofeliigyel6 feladata kiilonosen:
szakmai eldljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa;
szakmai allasfoglalas kérésének, javaslattételnek elokészitése a kdzponti szerv részére;
a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;
a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasuk ala tartozo szervezeti elemek tevékenységeinek
Osszehangolasa;

a szakteriileti iranyitdsa alad tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazds alapjan — az Igazgatdsag
képviselete;

dontés azokban az tigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgato vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatOhelyettes megbizasa alapjan egylittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, dnkormanyzati, gazdalkodo, tarsadalmi
szervezetekkel.

[11.8. A KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI SZOLGALATVEZETO

A katasztrofavédelmi hatosagi szolgdlatvezetd a jogszabalyok ¢és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az
igazgato, az igazgatOhelyettes utasitdsainak megfelelden vezeti és iranyitja az osztaly
munkajat, abban kodzvetleniil részt vesz. Felelds annak miikodéséért, és a feladatkorébe
tartoz6 feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat a jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyozokban foglalt szabalyokra figyelemmel a munkakdri
leirasban beosztottjaira atruhazhatja.

Dont a szolgalati eldljard altal hataskorébe utalt ligyekben.

A katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetdt tavolléte esetén a katasztrofavédelmi
hatosagi osztalyvezetd helyettesiti. (szolgalatvezetd-helyettes)

A katasztrofavédelmi hatosagi szolgélatvezetd feladata kiilondsen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 tgyintézok feladatkorének megallapitasa a
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munka aranyos elosztasaval, az {igyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd iigyek kiosztdsa, az elintézés sordn érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellenérzése;

az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintii dontést igényld ligyek felterjesztése;

az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatosag képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, onkormdnyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztalasara;

a feladatkorébe tartozo tigyekben elGterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsd normak
kiadasanak, modositdsanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

dontés azokban az {igyekben, amelyeket az igazgatd, az igazgatdhelyettes a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak Dbiztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése;

az lIgazgatosag a KvK-k hatosagi és szakhatosagi tevékenységének iranyitasa,
feliigyelete;

m) a hatosagi szakteriilet adatszolgaltato és nyilvantarté rendszereinek feliigyelete;

n)

a)

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt beruhazasokkal kapcsolatban lefolytatott
hatosagi és szakhatosagi eljarasok feliigyelete, az eljarasok jogszabalyokban eldirt
hataridében torténd befejezésének érdekében.

I11.9. A KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO
(SZOLGALATVEZETO-HELYETTES)

A katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) a vizligyi,
vizvédelmi szakmai feladatok ellatasa tekintetében a jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan az
igazgatd, az igazgatohelyettes ¢és a katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetd
utasitasainak megfelelden iranyitja a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletre beosztottak
munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felel6s annak mikodéséért, és a feladatkorébe
tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Dont a szolgalati eloljaro altal hataskorébe utalt tigyekben.

A katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezet6 (szolgalatvezetd-helyettes) tavolléte esetén
— a kiadmanyozasi jog kivételével — a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletre beosztottak
kozil kijelolt iigyintézo helyettesiti.
A katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) tavolléte esetén
a hataskorébe utalt kiadmanyozasi jogot a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd
gyakorolja.
A katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) feladata
kiilonosen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozo viziligyi, vizvédelmi feladatot ellato ligyintézok-
katasztrofavédelmi hatosagi  szolgalatvezetd egyetértésével - feladatkorének
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megallapitdsa a munka aranyos elosztdsaval, az {igyintézék folyamatos
beszamoltatasa, munkdjuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol
val6 rendszeres tajékoztatdsa;

b) a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletet érintd elintézend iigyek kiosztdsa, az elintézés

soran érvényesitendé szempontok meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak
elosegitése és a végrehajtas ellenérzése;

a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletre beosztott tigyintézok altal készitett tervezetek
feliilvizsgalata, a hatdskorébe tartozo tligyek kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést
igénylo tigyek felterjesztése;

d) az osztadly viziigyi, vizvédelmi feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly

képviselete, kiilon eseti felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatdsag képviselete;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

javaslattétel a viziigyi, vizvédelmi szakteriiletre beosztottak elismerésére,
elmarasztalasara;

g) a feladatkorébe tartozd ligyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas

érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

h) szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsd normak

i)
)

kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd, az igazgatohelyettes és a
katasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezetd a hatdskorébe utalt;

k) a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak biztositasa,

D

szakiranyt tovabbképzések kezdeményezése;
a vizkészlet jarulék vonatkozasaban, az adohatdsagi hataskorben lefolytatott eljarasok
iranyitasa és feliigyelete.

I11.10. AZ OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezetd a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan az igazgatd, az igazgatOhelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes utasitdsainak megfelelden vezeti és iranyitja az osztaly munkajat,
abban koOzvetleniil részt vesz. Felel0s annak mukodéséért, és a feladatkorébe tartozo
feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Dont a szolgalati eldljaro altal hataskorébe utalt ligyekben.

Az osztalyvezetdt tavolléte esetén az osztdly, kijelolt tigyintézdje (beosztottja)
helyettesiti.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a) a kozvetlen alarendeltségébe tartozé ligyintézok feladatkorének megéllapitdsa a
munka aranyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekr6l vald rendszeres
tajékoztatasa;

b) az elintézendd iligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

c) az iigyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozasa, a felsobb szintii dontést igényld ligyek felterjesztése;

d) az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
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felhatalmazas alapjan pedig az Igazgatosag képviselete;
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e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése, fenntartasa
¢s fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
f) javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztaldsara.

IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A KIEMELT FOELOADO, FOELOADO, ELOADO, REFERENS, UGYINTEZO
ES A RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT

A kiemelt foeldado, a foeldado, az eldadod, a referens, az ligyintézo €s a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, illetve a
munkakdri leirdsdban meghatarozottak szerint 1atja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

A kiemelt f6eldado, a féeléadd, az eléadd, a referens, az ligyintézd és a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott a vezetdjét emlékeztetd, vagy feljegyzés készitésével, igény
esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az iigyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A kiemelt foeldado, a féeldadd, a referens, az eléadd és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott a munkakori leirasdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatain tal:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezet6jének feliigyelete mellett — szervezi
és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozd ligyintézok, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes tigyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek iigyintéz6jével, kiemelt féeléadoival, féeléadoival, eldadodival,
referenseivel;

d) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiaddsi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

Az ligyintézo:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoknek
megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

b) kételes tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezet6jét az {igyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrdl,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli
jelentés formajaban tajékoztatni,

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni kdoteles, ha feladatat hatiridére nem tudja
teljesiteni.
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IV.2. Az ligyeletvezetd

64. Ugyeletvezetd feladatai:

65.

66.

a)
b)

©)

d)
e)

f)

g)
h)

i)
)

k)

D

a)

b)

a)
b)

végzi a megye teriiletén bekdvetkezett katasztréfavédelmi miiveletek felszamolasahoz
kapcsolodo feladatok végrehajtasat;

figyelemmel kiséri a szerek riaszthatosagat, sziikség esetén intézkedik azok
atcsoportositasara, potlasara a BM OKF kozponti fotigyeletén keresztiil;

a helyi szervek iigyeletei altal felterjesztett ¢s az Igazgatdsag szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet az igazgat6 jovahagyasa utan
felterjeszt a BM OKF kozponti fétigyelete részére;

gyljti és értékeli a helyi szervek altal készitett napi jelentéseket, 0sszegzett jelentést
tesz a BM OKF kozponti féiigyeletnek;

az alarendelt hirad¢ iigyeleti szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;
kapcsolatot tart a tarsszervek teriileti tigyeleteivel;

a sajto- €s tomegtajékoztatd tevékenység sordn egylittmitkddik a szovivovel;
koézremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében;

részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztdsi rendszerének miikodtetésével
Osszefliggo feladatok elvégzésében;

a megyét is érintd légi-riasztasra szolo jelzést tovabbitja a helyi szervek részére,
szervezi ¢és nyilvantartja a bekovetkezett eseményekkel kapcsolatos végrehajtott és
tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmiivel kapcsolatos
(RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az BM OKF kozponti
foligyeletét;

kozremiikodik az Igazgatdosag és helyi szervei értesitésében ¢€s készenlétbe
helyezésében, a kiilonleges jogrend kihirdetése esetén a vonatkozd feladatok
végrehajtasaban.

IV.3. AZ UGYKEZELO ES A FIZIKAI ALKALMAZOTT

Az ligykezelo:
ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracids feladatokat a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkdr gyakorldja
megbizza.

A fizikai alkalmazott:
ellatja a munkakori leirasadban meghatarozott ellatasi- és iizemeltetési feladatokat;
ellatja mindazokat a kisegitd feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja
megbizza, és amelyre iskolai végzettsége alkalmassa teszi.
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V.FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG-VEZETO

A Kkatasztrofavédelmi kirendeltség-vezeté (tovabbiakban kirendeltség-vezetd) — a
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint jelen Szabalyzatban
foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitésa alatt, az igazgatohelyettes szakmai
iranyitasaval 6nallo feleldsségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati eloljardja a KvK teljes
¢és a KvK szervezeti elemeként funkcionalo HTP és a HTP alarendeltségében mitkodo
KvO személyi allomanyanak, felelds a feladatkorébe tartozod feladatok hataridében
torténd teljesitéséért.

Gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a KvK-t, az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezetd feladata kiilondsen:
iranyitja és koordinalja a vezetése ald tartozd feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd, Orsparancsnok és alarendeltségében lévo {igyintézOk munkajat,
folyamatosan tdjékoztatja és beszdmoltatja oket;

b) a feladatkorébe tartozo ligyekben eldterjesztések kidolgozésa, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;
helyi szintli fejlesztési koncepcidk kidolgozasa;

d) bels6é normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;
dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgato a hataskorébe utalt;

g) aszakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;
h) javaslattétel a KvK létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

k) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikddés szervezése, fenntartasa és

fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati €s tarsadalmi szervezetekkel,;
az ugyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak és betartatasanak
rendszeres ellendrzése.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart — a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil — a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval
munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikoddé HVB munk4jahoz,
felkérésre eloterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre, a székhelyén mitk6do
HVB katasztrofavédelmi elndk-helyettese.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.
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V.2. A FELUGYELO

A feliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben eldirt, vagy a kirendeltség-vezetd altal atruhazott
szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint végzi a munkakdri leirasaban rogzitett
tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilondsen:
a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;
a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ala tartozok tevékenységének dsszehangolasa;
a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;
feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;
folyamatos kapcsolattartds a megyei fofeliigyelével;
javaslattétel a szakteriiletén kozremtikodok elismerésére, elmarasztalasara;
szakiranyu tovabbképzések szervezése;
feladatkorében, illetve a KvK vezeté megbizasa alapjan egyiittmikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati, tarsadalmi szervezetek megfeleld
szintli képviseloivel;
a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben eldirtaknak megfeleléen végrehajtja a
hataskorébe utalt ellendrzéseket, kareseti helyszini szemléket;
kijelolése esetén ellatja a KvK illetékességi terilletén mikodé HVB-k
katasztrofavédelmi elnok-helyettesi feladatait.

V.3. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitdsa alapjan iranyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetlenill is részt vesz. Felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért és a katasztrofavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszertiségéért.

Az osztalyvezeto feladata kiilonosen:
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszdmoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;
a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa;
az lgyintézok feladatkorének megallapitaisa a munka aranyos elosztasaval, az
ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrol vald rendszeres tajékoztatasa;
az elintézendd Ugyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitenddé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elosegitése és a végrehajtas ellendrzése;
az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo iigyek
kiadmanyozésa, a felsdbb szintii dontést igényl6 ligyek felterjesztése;
az ligyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellenérzése;
szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;
javaslattétel az osztaly szervezetében 1évé allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;
az tgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartasanak és betartatdsdnak
rendszeres ellendrzése.
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V.4. A TUZOLTOPARANCSNOK

Vezeti és iranyitja a HTP-t és az aldrendeltségében mikodd KvO-t, szakmailag
feligyeli a mikodési terilletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tiizolto
parancsnoksagok ¢s az egyiittmiikodési megallapodas alapjan miikodoé onkéntes tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati eléljardja a HTP és KvO teljes személyi
allomanyanak.

A miikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgato elGzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felels a tlizoltasra €s a miszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Végzi a HTP szolgélatszervezését, ezaltal felelés a zavartalan szolgalatellatasért, az
allomany leterheltségének aranyos megvalositasaért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilonodsen:
a jogszabalyokban és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben meghatarozott
feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatésa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
iranyitja és feltigyeli a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
az alarendeltségébe tartozé beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;
a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;
dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltség-vezetd a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartdsa, az el6irt rendszeres képzések
megszervezése;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
a KvO-k tevékenységének iranyitdsa, szakmai tevékenységének feliigyelete,
ellen6rzése;
feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
mukodési  teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;
javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

m) elkésziti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést;

n)
0)
p)

q)

végzi a - beosztotti allomany bevonasaval - a HTP szolgalatszervezését;

iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezetd kdzvetleniil utasitja.
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VI. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG, HIVATASOS
UZOLTOPARANCSNOKSAG, KATASZTROFAVEDELMI ORS BEOSZTOTTI
ALLOMANYA

VI.1. A TUZOLTOPARANCSNOK-HELYETTES

Szolgalati el6ljaroja — a tizoltoparancsnok kivetelével — a HTP és alarendeltsegében
miikddd KvO teljes személyi allomanynak.

Ellatja a HTP mikodési teriiletén jelentkezé polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyelovel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:
a jogszabalyokban a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben meghatarozott
feladatok végrehajtasa;
kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;
dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének biztositasa;
kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;
kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;
végzi a részére meghatarozott hatésagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a tlizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a KvK
Ugyrendjében, valamint a munkak®éri leirdsban meghatérozott feladatokat.

VI1.2. AZ ORSPARANCSNOK
Felels KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eloljaroja a KvO teljes személyi allomanyénak.

Koordindlja a feliigyelok éaltal a KvO szamdra meghatarozott lakossagvédelmi,
felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé —eszkozokben, —egyéb
szabalyzokban, a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott
feladatokat.

A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiilondsen:
a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben meghatarozott
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feladatok végrehajtasa;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartoz6 beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség folyamatos szinten tartasanak, javitadsanak biztositasa;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Kételes vonulni a részére el6irt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
kirendeltség-vezeto, a tlizoltdparancsnok vagy tlizoltdparancsnok- helyettes kdzvetleniil
utasitja.

VI.3. A MUSZAKI BIZTONSAGI TISZT (MUNKAVEDELMI)

A miszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az Igazgatésag miszaki
osztalyvezetdjének szakmai iranyitasaval végzi a KvK, a HTP és a KvO ellatasi,
gépjarm, technikai, ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az Igazgatésag munkabiztonsagi feliigyeljének szakmai iranyitasaval vegzi a KvK, a
HTP és a HTP alarendeltségében miikodé KvO munkavédelmi feladatait.

A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiillondsen:
a targyi eszkozokkel, illetve kisértékli targyi eszkozokkel, készletekkel kapcsolatos
helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel dsszefiiggd adatszolgaltatas;
ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszk6zok nyilvantartasa;
az 1j felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kozremiikddés;
kezdeményezi a tlizoltéi allomany védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védéruhak kihordasi idejét;
kezdeményezi a gépjarmujavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek muszaki
érvényességét és a javitasok allasat;
elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;
figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési koriilményeit;
az OTP-ken és az OTE-ken feliigyeleti jogkorben végrehajtott ellendrzéseken
feladatokat lat el, valamint az LTP-ken miiszaki szemlét tart;
adatot szolgaltat a beavatkozas-elemzéshez;
részt vesz a beavatkozo allomany képzésében;
miuszaki tevékenysége korében feliigyeli a miiszaki feleldst, a tlizoltd technikai
eszkozok és védofelszerelések napi €s heti karbantartasat. A szolgalati ut betartasaval
kezdeményezi az Igazgatéosag felé, a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok ¢és
beszerzések elvégzését, valamint ezek teljesiilését nyomon koveti;

m) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a

n)

gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi €s munkavédelmi
eloirasok  betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirasok €s a vonatkozd intézkedések alapjan negyedévente
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Osszesiti valamennyi tizemeltetett gépjarmi hajté- és kendanyag felhasznalasat.
iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag, kirendeltség karbantartasi, javitasi €s szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a KvK és a HTP anyagi igényeit;

végrehajtjia a KvK, a HTP és a KvO gazdalkodasi, raktarozasi, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4. A SZOLGALATPARANCSNOK, RAJPARANCSNOK

A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo tigyeket.

Szolgalati elgjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

Felel6s a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlzoltasi ¢és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakari leirasban meghatarozott feladatokat.

104. Feladatai kiilonosen:

a)

gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a parancsnok altal elkészitett
szolgalatszervezés alapjan az allomany tajékoztatasarol a feladatok végrehajtasarol, a
beosztottai képzésérol;

b) biztositja szolgalati napjan az erok-eszkozok riaszthatosagat;

¢)

karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasii személy altal tdrténd
atvételéig végzi az irdnyitasi feladatokat a  jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben,  szabalyzatokban, szakmai  eldirdsokban
meghatarozottak szerint;

d) koteles egyiittmiikodni a HTP tobbi szolgalati csoportjanak szolgalatparancsnokaval.

e)

végrehajtjia a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

105. Felelds:

a)

b)

¢)
d)
e)
f)

a készenléti szolgalat ellatasaért;

a szabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;

hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért;

a technikai eszk6zok karbantartasaért;

az allomany napirend szerinti tevékenységéért,

a munkabiztonsagi és egészségvédelmi szabalyok betartasaért.

Rajparancsnok

106. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint a

munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.
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Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eldljaroja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak.

Feladat ¢s hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik a szolgdlatparancsnok feladat és hataskorével, annak helyettese.

A KvO rajparancsnokanak feladat- és hatiskore megegyezik a HTP
szolgalatparancsnokéanak feladat- és hataskorével.

VL5. KATASZTROFAVEDELMI MEGBIZOTT

A katasztréfavédelmi megbizott a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori
leirasdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Segiti és koordinalja a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi és védelmi igazgatasi
feladatainak végrehajtasat.

113. A katasztréfavédelmi megbizott:

a)

b)

©)

felelés a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok szakszert, a
jogszabalyoknak ¢€s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleld,
hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyzo
eszkozoket, szakmai eldirasokat, amelyek a szinvonalas {igyintézési munka
végrehajtasdhoz sziikségesek;

vezetOjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

114. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilonosen:

a)
b)

©)
d)

2)
h)

kapcsolatot tartani ¢s egylittmiikddni a jaras teriiletén a telepiilések polgarmestereivel,
tarsszervekkel, gazdalkodo, tarsadalmi és karitativ szervezetekkel;

felelés a kozigazgatdsi vezetOk, kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelés az oOnkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek katasztréfavédelmi
felkészitésért;

felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢&s
lebonyolitasaért;

felelés a helyi szinti megeldzési, védekezési, ¢és helyredllitdsi feladatok
koordinalasért;

felelés az onkormanyzati kdzbiztonsagi referensek munkajanak szakmai tamogatasaért
részt vesz a helyi szintii védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

részt vesz a jaras teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati helyszineinek
beazonositasaban;

koézremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyzo eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgalod katasztrofavédelmi tervek
kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;
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1) részt vesz a hatdsagi feladatok végrehajtasaban;

j) részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

k) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatds
végrehajtasaban;

VI1.6. A REFERENS ES AZ UGYINTEZO

115. A referens és az iigyintéz6 a Szabalyzatban, a szervezeti elem iigyrendjében, illetve a
munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

116. A referens munkakori leirasdban, vagy eseti vezet6i dontés alapjan, iigyintézoi feladatai
mellett:

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezet6jének feliigyelete mellett — szervezi
és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé csoport munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézOok szamara a folyamatos konzultacio lehetoségét;

c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali elemek ligyintézdjével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz.

117. Az {igyintéz6 munkakori leirdsadban €s eseti vezetdi dontés alapjan latja el feladatait;

a) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek
megfeleld, hataridoben torténo teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabalyzo
eszk0zok, szakmai el6irdsokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka
végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét az iigyben folytatott targyaldsrol — emlékeztetd vagy feljegyzés
készitésével — igény esetén szobeli jelentés formajaban tajékoztatni;

d) vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni;

V1.7. AZ UGYKEZELO

118. Ellatja a munkakoéri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracidos feladatokat a kapott utasitasok ¢és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

119. Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkdr gyakorldja
megbizza.
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VL8. A SZERPARANCSNOK, KULONLEGES SZERKEZELO, GEPJARMUVEZETO,

BEOSZTOTT TUZOLTO

A szerparancsnok:

a) végzi arészére a szolgalatparancsnok, rajparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

b) szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak;

c) feladat és hataskore - a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén - megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével, annak helyettese.

Kiilonleges szerkezeld, tlizoltd gépjarmiivezetd, beosztott tlizolto:

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat;

b) felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfelel, hataridoben torténd teljesitéséért, valamint a rabizott
eszk0zok és védofelszerelések megovasaért.

c) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

d) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATALI

VIL.1. HIVATAL

A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddo 6nalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé iligyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

Felel6s az Igazgatosag titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, iigykezelés,
adatvédelmi, panasziigyi ¢és igazgatasi feladatainak végrehajtasaért.

124. Titkarséagi feladatok:

125.

a) az lgyintézés szakszeriiségének €s az igazgatd altal meghatarozott feladatok hatariddi

betartasanak figyelemmel kisérése, ellendrzése;

b) az igazgat6é szakmai programjainak, napi, heti elfoglaltsdgainak szervezése, iddpontok

egyeztetése;

c) az igazgatd altal vezetett értekezletek, rendezvények és egyéb szakmai programok

elokészitésében valo segitségnytjtas;

d) vezetdi megbeszélések, egyeztetések, programok hattéranyagainak dsszegyiijtése;
e) a Hivatali szervezet munkatarsai munkajanak koordinalasa;
f) sajtotajékoztatok, rendezvények szervezésében kozremukodés.

A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovive az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tdmogatasaval az alabbi feladatokat 1atja el:
a) szervezi ¢s elokésziti az igazgato és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;
b) rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF ¢és mas allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel,
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¢) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel,;

d) koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok 0Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

e) kidolgozza az Igazgatdsdg kommunikacios tevékenységének {6 iranyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

f) felelds az Igazgatosag féléves munkatervei alapjan a tajékoztatdsi és kommunikacios
terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

g) tervezi és szervezi az Igazgatdsag kommunikéacios tevékenységét, valamint az
iddszakos sajtotevékenységet;

h) szakteriiletek kérése alapjan kozremikddik az Igazgatésdg kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatdé kampanyok tervezésében;

1) kozremikodik az Igazgatdsag sajtokdzleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
hattéranyagainak el6készitésében;

j) sajtoszervezéssel kozremiikodik az Igazgatosag altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti szervek
sajtoreferenseivel, valamint az egylittm{ikodd, tovabba a tarsszervek azonos szintd
szakteriileti munkatarsaival;

m)koordinalja az infokommunikécios szakszolgalat honlappal kapcsolatos tevékenységet,
tematikusan kialakitja az Igazgatosag honlapjan a friss informaciok helyét;

n) végzi a Katasztrofavédelem folydirat terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

0) vezetdi utasitasra — a honlapon és a Katasztrofavédelem folyodiratban kozzététel
céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit;

p) fotd, sziikség szerint video felvételeket készit az Igazgatosag szervezésében lezajlott
eseményekrol;

q) havi rendszerességgel archivalja a sajtofotokat.

126. Jogi szakteriileten:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

b) felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu eldkészitésében;

d) figyelemmel kiséri az Igazgatosag jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
belsé norma kiadasat, modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;

e) amennyiben a bels6 norma jogszabalyba iitkdzésér6l szerez tudomast, az attol valo
eltérést a szolgalati ut betartasaval jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

f) véleményezi a BM OKF belsd normainak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tanusitja;

g) elbkésziti az Igazgatosag belsé normainak deregulaciojat;

h) gondoskodik a targy szerint illetékes szakteriiletek bevonasaval a mas szervek altal
elokészitett  jogszabalyok, kormany-el6terjesztések, valamint a  kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, illetve a nem jogi szabalyozasra iranyuld kormany-
eléterjesztések, jelentések és tajékoztatok belsd véleményezésérdl, a beérkezett
vélemények jogi szempontu feliilvizsgalatarol, Osszedllitia az Igazgatosag
allaspontjat 6sszegz6 atiratot;

1) végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett
szakmai tervezet véleményezését;

j) véleményezi az Igazgatosag altal kotendd szerzodések tervezeteit, egyetértése esetén
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jogi megfeleldséget igazol;

k) véleményezi az igazgato kiilsé szervekkel kotendd egyiittmiikodési szerzodéseinek
tervezeteit, egyetértése esetén jogi megfeleldséget igazol,;

1) kozremikddik a szolgalati feladatok ellatdsa sordn sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

m) ellatja az Igazgatosag jogi (peres €s nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az Igazgatdosag miikodésébol adodd munka-, polgari és kozigazgatasi
jogi tigyekben a szakteriiletekkel egyiittmikodve végzi;

n) az Igazgatosag személyi allomanyat érint0 kartéritési eljarasokban a dontés-
tervezeteket jogi szempontbol ellendrzi.

Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten:

a) ellatja az Igazgatdsaghoz érkezo €s az ott keletkez0 nemzeti és kiilfoldi mindsitett és
nem mindsitett adat védelmébdl adodo iigyirat-kezelési feladatokat, szervezi az
Igazgatdosdg mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi ¢és iigyirat-kezelési
tevékenységét;

b) a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza ¢és karbantartja az
Igazgatdsag mindsitett adatok védelmérdl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

c) gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szolod Iratkezelési Szabalyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

d) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

e) mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

f) feliigyeli az iigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza
az lgyiratforgalom rend;jét;

g) segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és iigyviteli tevékenységét, szervezi
az ugyviteli ¢és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az Igazgatosag
munkatarsai részére;

h) ellatja a belsd adatvédelmi tisztvisel6 szamara a 2011. évi CXII. tdrvényben,
vonatkoz6 jogszabalyokban, bels6 normakban meghatarozott feladatokat;

i) gondoskodik a BM OKF ¢és az Igazgatosdg Adatvédelmi ¢s Adatbiztonsagi
Szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasarol,

j) teljesiti a ”Személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos™ kérelmekkel 6sszefliggo jelentéstételi kotelezettségeket.

Igazgatasi szakteriileten:

a) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;

b) karbantartja az Igazgatosag Hataridos Jelentések Tablazatat;

c) vezeti a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok elektronikus nyilvantartasat (belsd
informatikai halozat);

d) koordindlja az 4llami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egyiittmilkodésekkel 6sszefliggo feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

e) elkésziti a hivatasos katasztrofavédelmi szervek palyazati tevékenységérol szolo
éves jelentést;

f) Osszeallitja az Igazgatosag éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

g) részt vesz az Igazgatosag altal tartott atfogd és utodellendrzéseken;

h) javaslatot tesz a kdzjogi szervezetszabalyozok eszk6zok moddositasara, szakteriilete
vonatkozasaban véleményezi a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkdoz és
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jogszabalytervezeteket;

i) koordinalja a bels6é kontrollrendszer kiépitése, miikddése, valamint miikddtetése
tekintetében a jogszabalyoknak ¢s belsé szabalyozoknak valdé megfelelést, a
miikddés gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését,
azok vizsgalatat, tovabba a  kockazatelemzés és értékelés modszertani
feliilvizsgalatat.

A Hivatal miikodteti az Igazgatosidg Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében

feladatai:

a) lefolytatja a kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos
eljarasokat;

b) szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafidkra érkezo levelekkel
kapcsolatos teendoket;

c) kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

d) értékeli, elemzi az eldzé évi kdzérdeku bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.

A rendezvényszervezés €s a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai:

a) koordinalja az Igazgatdosdg Tlnnepeinek, bels6 és kiilsé rendezvényeinek
lebonyolitasat, felligyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

b) elkésziti a rendezvények, {innepségek, allomanygyiilések forgatokonyvét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

¢) kozremiikddik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

d) kozremiikodik kiilsé rendezvényeken, kiallitasokon az Igazgatosag megjelenésének
szervezésében,;

e) felligyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

Szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgalati Erdekegyezteté Tanacs
miikddésével kapcsolatos feladatokat.

Részt vesz az Igazgatdsag altal tartott atfogo-, utd- és célellendrzéseken.

VIL2. ELLENORZESI SZOLGALAT
Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.
Az Ellendrzési Szolgalat feladatkorében eljarva egyiittmiikddik az allami és kormanyzati
ellendrzo szervekkel a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek
ellendrzo szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az Igazgatdsag belso ellendrzési vezetdje.

Az Ellen6rzési Szolgalat feladatai végrehajtdsahoz személyeket vonhat be az
Igazgatosag valamennyi szervezeti elemétol.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertandt a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetdje altal

kidolgozott és a féigazgato altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének az Igazgatosagra vonatkozo szabalyait,
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modszertanat, az ellenérzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgato altal jovahagyott
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

139. Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében:

a)

b)

g)
h)

az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
el6irasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabalyoknak, a
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozoknek, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat;

az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a jogszabalyoknak
és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek kiadasara, valamint a belsé normak
kiadéasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

kezdeményezi a szervek vezetdinél bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok
egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiils6 ellendrzések megallapitasaira tett intézkedések
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot;

szakmailag iranyitja, koordinalja, feliigyeli a helyi szervek ellendrzési tevékenységét;
tovabbképzéseket, értekezleteket, tervez, szervez, illetve vezet le;

az ellenérzési hataskore kiterjed az Igazgatosag szervezeti elemeire valamint az
onkormanyzati és Iétesitményi tlizoltoparancsnoksagokra, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletekre;

140. Az Ellen6rzési Szolgalat revizori tevékenységében;

a)
b)

c)
f)

g)

h)

)
k)

kidolgozza ¢és sziikség szerint aktualizdlja az Igazgatdsag belsé ellendrzési
kézikonyvét;

Osszeallitja az Igazgatosag kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd
ellendrzési terveit;

végrehajtja az éves belsd ellenérzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve igazgatoi
utasitasra soron kiviil bizonyossagot ado €s tanacsado tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitése és miikddése
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrdsokkal valdé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok
valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat fogalmaz meg a kockdzati tényezOk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése eredményességének ndvelése és a
bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a bels6 ellenérzési jelentések megallapitasai alapjan
megtett intézkedéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitdsi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
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a mulasztasok, hidnyossagok feltardsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlédését;

blintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot add
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja esetén haladéktalanul jelentést tesz
az Igazgatosag igazgatdjanak, és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a belso ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfelel6 eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az iranyitd szerv altal részére atruhazott ellenérzési
jogosultsagokat;

elkésziti, 6sszeallitja és felterjeszti az Igazgatdsag belso ellendrzési tevékenységérol
sz0106 éves jelentést;

betartja a belso ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi
és mindsitett adatok védelmére vonatkoz6 elbirasokat;

véleményezi a hataskorébe tartozd ellenérzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

141. Az Ellen6rzési Szolgalat szakmai belso ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében:

a)
b)

©)
d)
e)

f)
g)

h)

)

k)
)

m)

n)

0)
p)

tervezi és O0sszehangolja az Igazgatosag ellenérzési tevékenységét;

Osszedllitja az Igazgatosag féléves vezetdi munka- és ellendrzési terv és a havi naptari
és ellendrzési terv ellendrzési részé, ellendrzi annak végrehajtasat;

szervezi, és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és a terven feliili
ellenbrzéseket;

gyljti és Osszesiti az Igazgatdsag és a helyi szervei altal végrehajtott ellendrzések
tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, a BM OKF
részére adatot szolgaltat;

szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellen6rzo tevékenysége felett;
ellendrzi az Igazgatdsag szervezeti elemeinél, valamint a helyi szerveknél a szakmai
iranyitdsi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak
érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz az Igazgatosag szakmai €s stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, €s
feldolgozasaval kozremiikddik a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kiilonb6zo
szakteriileti tovabbképzéseiben;

az igazgato altal kijelolt ligyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat;

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
érvényesiti az ellenérzés segité és megel6zd jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széleskori hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes feleldsséget
érvényesitését, a hibak ismétlédésének megakadalyozasa érdekében bemutatja a
helyes végrehajtasi gyakorlatot;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellenOrzott szervezeti elem mikodése
eredményességének novelése, érdekében;

figyelemmel kiséri az ellen6rzott szervezeti elem altal megtett intézkedéseket;
biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsara okot ado
cselekményt, mulasztast vagy hidnyossdgot haladéktalanul jelenti a szolgélati 1t
betartasaval az igazgato részére, €s az altala meghatarozottak szerint jar el;
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az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel az ellendrzott szervezeti elemek vonatkozasaban atfogo-, célellendrzést
vagy témavizsgalatot kezdeményez.

VIL3. HUMAN SZOLGALAT

Felel6s az Igazgatosag human stratégiaja és a human eréforrasokkal vald gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi ¢s allomanyszervezési munkaért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyligyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi, valamint oktatasi ¢és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségligyi €s mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:
részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok szolgalati jogviszonyara és munkaviszonyara vonatkozo szabalyozas
elokészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt
foel6adoja (human-gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;
elokésziti az igazgatd személyiligyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;
szervezi és végzi az lgazgatosag létszam- €s statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;
elkésziti a [étszdmkimutatést, gondoskodik annak naprakészen tartasarol,
végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, ellatja az Igazgatosag - n miikodo szocialis bizottsag titkari feladatait;
kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utdnpotlasanak tervezését, a vezetd allomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és elokésziti az elismerési iinnepségeket;
képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskoldzasat;
végzi az allomany nemzetbiztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;
végzi az érintett hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti és munkavallaloi
allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személytigyi feladatokat;
végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos el6készitd munkalatokat;
végzi a munkaltatoi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkaiigyi targyu
panaszok iigyintézését, nyilvantartasat;
jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus iigyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;

m) elékésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi keresetkiegészités és rendvédelmi

0)
p)

egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezet6i dontéseket, vezeti a kapcsolodo
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanytakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyiigyi €s munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és védelmét;
nyilvantartja az Igazgatésag allomanyanak, valamint a kirendeltség-vezetok
szabadsagat.



37

144. Fegyelmi munka terén:

a)

b)

©)
d)

2)

h)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsd foku fegyelmi
eljarasokat, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak esetén sziikség szerint
koézremiikodik a fegyelmi eljarasban, javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;

az Igazgatosdg hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran
lefolytatja az eljarast;

az igazgatd fegyelmi iigyben hozott elsd fokt érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt az eldljaré parancsnokhoz 3 napon belill felterjeszti;

az é4llomény kotelezettségeinek ¢és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyittmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az NVSZ és a
rendvédelmi szervek érintett vezetoivel,

folyamatosan gyiijti a fegyelmi helyzetre vonatkozé szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezet6i munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogéan elemzi az Igazgatdsag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
szliikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara;

katonai blincselekmény esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast.

az igazgatd hataskorébe tartozd méltatlansagi eljarast megalapozo iigyekben
lefolytatja az eljarast, és az ligyet dontésre el6késziti.

145. Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

2)
h)

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos  jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasaban;
koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi képzésének,
tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

kozremiikodik a teriileti szintli kdzigazgatasi szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a
rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi és Kkaritativ szervezetekkel megkotendd
egyiittmitkodési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kdzoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaji versenyeinek
szervezésében,;

koordinalja az Igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

végzi a kozosségi szolgalat ellatdsaval kapcsolatos feladatokat; tervezi, szervezi a
szervezeti egység allomanyanak — a tlizoltosagokon 1évo készenléti szolgalat napi
kiképzési feladatainak kivételével — képzésével, tovabbképzésével, valamint a teriileti
tanfolyamokkal 6sszefiiggé feladatok végrehajtasat.

146. Kiképzési és sport szaktertileten:

a)

b)
©)

koordindlja, végrehajtja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az Igazgatosag
allomanya részére;

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos adllomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;
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tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;
szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az Igazgatosag csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

147. Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten:

a)
b)

g)

h)

végzi az Igazgatdsag gyogyito-megel6zo alapellatd szolgalatanak feladataibol adodo
tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a szomszédos
megyei katasztrofavédelmi igazgatosag szervezetében 1évo, illetékes Terdileti
Egészségligyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpontja (a tovabbiakban:
TEPMEK) utjan végrehajtja az allomanyaba jelentkez6k munkakori egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évék iddszakos egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatat, valamint az allomany foglalkozas-egészségligyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségiigyi szlirdvizsgalat
alapjan tervszerli gondozasi, rehabilitacids programot allit 6ssze;

szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,
fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

szervezi és a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezok els6foku pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket sziird és megel6z6 krizisintervencios,
valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

kapcsolatot tart az egylittmikodé szervek megfelelé szinti szakmai szervezeti
elemeivel.

148. Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

g)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a helyi szervek, dnkormanyzati tlizoltosagok munkavédelmi
tevékenységég;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos lényeges
kérdésekrdl, problémakrol a szolgdlatvezetdnek;

az adott év julius 15-ig, illetve januar 31-ig, a megadott szempontok alapjan
statisztikailag értékeli az allomanyaban illetve az illetékességi teriiletén miikodo, az
Onkormanyzati és létesitményi tlizoltosagoknal bekdvetkezett szolgalati- és
munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan Osszegzo értékeld jelentést készit az
alloménya, ¢és az illetékességi teriiletén mikodé oOnkormanyzati és létesitményi
tlizoltéosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek 1 példanyat felterjeszti a BM OKF-
hez;

az allomanyaban €s az Onkormanyzati tlizoltosagok személyi allomanyat ért a hatalyos
munkavédelmi térvényben meghatarozott stlyos munkabalesetekr6l a BM OKF
Személyiigyi Foosztalyt munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal,
munkaidén tal bekovetkezett balesetek esetén, az els6 munkanapon telefonon
tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok
alapjan annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitidsok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;
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h) kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozd egyéni véddeszkoz juttatas rendjét;

1) megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatasat €s a vizsgaztatasokat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztréfavédelem hivatésos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatdsat és err6l tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyeldt;

j) elkésziti az Igazgatosag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

k) végzi az Igazgatdsdgon valamennyi baleset kivizsgalasat;

1) megtartja az allomanyaba felvételre keriillok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az dllomany ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

m) ellatja a képernyd eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

n) megszervezi az MKI éves munkavédelmi bejarasat.

149. Ugykezeldi szakteriilet:

a) figyeli a Human Szolgalat Hivatali kapujat és a Robotzsaru rendszer postabontasra
vonatkozo6 részét;

b) gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérol szolo Iratkezelési Szabalyzat és Irattari
Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

¢) mikodteti az elektronikus iktatasi rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
feladatok ellatasat;

d) feliigyeli az tigyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az
tigyiratforgalom rend;jét;

e) segiti és ellendrzi a human szakteriilet tgyviteli tevékenységét, szervezi az
elektronikus {igyintézéssel kapcsolatos képzéseket, tovabbképzéseket a Human
Szolgalat munkatarsai részére;

f) ha valamely okbol nem keriilhet sor a munkaltatoi intézkedések elektronikus
kézbesitésre, ekkor az elektronikus dokumentumroél 6t napon beliil zaradékolassal
hiteles papir alapu kiadmanyt készit.

g) a munkaltatdi jogkor gyakorldja részérdl elektronikusan legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrol
zaradékolassal hiteles papiralapu kiadmanyt készit;

h) a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles masolatot
készit.

VIL4. IGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

VIlL.4.1. Tiizoltésagi Fofeliigyelo

150. A megyei tlizoltosagi fofeliigyelo:

a) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellen6rzi a szakmai alarendeltségében 1évo
hivatasos tlizoltésagok és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgélat (a tovabbiakban:
KMSZ) szakteriileti tevékenységét;

b) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelelden
beszamolot készit;

c) koordinalja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
Igazgatdsagra haruld tlzoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

d) kapcsolatot tart a Tlizvédelmi és a Tlizvizsgalati Tanacsado Testiiletekkel;

e) szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;



f)
2)

h)
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egyetértést gyakorol a Hatosagi Osztaly altal dontésre elokészitett iratok esetében;

a szakteriiletét érintéen az Igazgatéosag helyi elemeire kiterjedd hatalytl szakmai
allasfoglalast ad ki;

ellatja a Teriileti Tlizmegeldzési Bizottsag ligyvezetd elnoki feladatait.

151. Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

a)

b)
©)
d)

e)
f)

g)
h)

)

k)

D

ellendrzi a tiizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a tiizoltosagok készenléti
szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és iigyeleti okmanyok
vezetését;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikddik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési €s mentési feladatok dsszehangolasaban;

szakteriiletén kozremiikddik az Igazgatdsag altal tartott atfogd- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

félévente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellen6rzo tevékenységet;

szakteriiletét érintéen a tiizoltosagok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
KvK-n keresztiil ellenérzi, koordinalja a hivatasos, Onkorményzati és Iétesitményi
tlizoltdsagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
onkormanyzati tlizoltésagok felszereléseinek, eszkdzeinek miiszaki allapotat,
miikddésiik megbizhatdsagat, személyi és targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati,
valamint a 1étesitményi tlizoltdsagok és tlizolto egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési
¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tiizoltd egyesiiletek munkajat;

részt vesz a helyi szervek €és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtdsara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakterliletén kozremiikodik az Igazgatosag altal tartott kiillonbozd tipusu
ellendrzéseken;

szakfelligyeleti ellendrzést végez a helyi szerveknél, az dnkormanyzati, 1étesitményi
tlizoltd-parancsnoksagoknal, onkéntes tlizoltd egyesiileteknél.

152. A tiizoltasi teriilet vonatkozasaban:

a)

b)

c)

d)

e)

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, kiképzési
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat a KMSZ-en
keresztiil;

ellatja a helyi szervek, a hivatasos, az Onkormanyzati, valamint a Iétesitményi
tlizoltosagok és tiizoltd egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizolto egyesiiletek munkajat;

tervezi €s szervezi a kirendeltségi tlizoltosagi feliigyel6k tovabbképzését, iranyelveket
készit el az Igazgatosag szervezeti elemeivel egyeztetve a tlizoltasban és a miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekovetkezett jelentésebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyijt a helyi szervek részére, szervezi a hataskorébe tartozé feladatok
végzését;

feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltosagok éves gyakorlatterveit, ellendrzi
azok végrehajtasat a KMSZ-en keresztiil;
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f) thzoltosagi fofeliigyeld sziikség szerint a KMSZ bevonasaval, vizsgalja és értékeli a
tlizoltosagok szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges modositasok
végrehajtasara;

g) szervezi a megyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF altal
rendezett orszagos €s nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélkedokon;

h) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintdé eseményekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

i) a mivelet-elemzési feladatok ellatasa érdekében részt vesz a bekovetkezett
eseményekrol sz616 jelentések Osszedllitdsdban, az informacios anyagok készitésében;

j) atlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

k) a megyei polgari védelmi fofeliigyelovel kozdsen szervezi a katasztrofavédelmi
szervek terrorcselekmények kovetkezményei felszamolasaban valo részvételét;

1) részt vesz az MVK ¢s az Igazgatdsag Operativ Torzs mikddtetésében,;

m) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
Onkormanyzatok altal szervezett karelharitisra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

n) iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a Megyei Miveletiranyito Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

0) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érinté esemény-kommunikacio folyamataban;

p) az aktualitdsok figyelembevételével tlizoltdsi, a megyei polgéri védelmi és megyei
iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési ¢és katasztrofa felszdmolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

q) részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévo egylittmikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

r) végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos megyei
tervezési, szervezési ¢s mentési feladatok 0sszehangolasat;

s) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki,

t) kozremiikddik a szakteriiletét érint6 szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

u) szakteriiletét érintéen a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatdt szervez;

v) javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok -els6dleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési timogatasat;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tiizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

X) szervezi az esetenként technika-kezel6i tanfolyamokkal kibdvitett tiizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén ellendrzi és feliigyeli szakmai szinvonalat,
megfeleldségét,

y) kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos — jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

z) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden
a részletes elemzésre, eseti milvelet-elemzés készités elrendelésére;

aa) kozremuiikodik, illetve segitséget nyujt a korszer( tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

bb)részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai  el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

cc) végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

dd)a KAP-online rendszert illetéen az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
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igényét;

ee) tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;
ff) részt vesz az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek palyazatainak elbirdlasaban;
gg)javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

153. Tlzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

a)

b)
©)

d)

e)

2)
h)

i)
3

),
J)

k)

D

kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az

informdacids anyagok készitésében;

szakiranyitja és ellendrzi a tlizvizsgalat kapcsan az Igazgatosag feladat végrehajtasat;

kozremiikddik a tlizvizsgalati tevékenységre vonatkozo szabalyozasok, ajanlasok

tervezetinek kidolgozasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd

eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos

anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikddik az orszagos erddtliz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatdsaban;

kezdeményezi a megye teriiletét érintéen tlizgyujtasi tilalom elrendelését,

visszavonasat;

gondoskodik a munkéjaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozédsarél, azok

publikalasarol;

szaktertiiletén kozremiikodik a BM OKF altal tartott kiilonbozo tipust ellendrzéseken,

témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

kozremiikodik a KAP-online rendszer mikodtetésében;

miivelet-elemzéssel sszefliggésben:

— figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

— miveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

— értekeli az Igazgatosag katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

— kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

— a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

intézkedik a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,

javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, OTP, LTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak

szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitdsaban, az

informacids anyagok készitésében;

m) a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok

n)

modositasat kezdeményezi;
részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érint esemény-kommunikécié folyamataban.

VI1.4.2. Polgari Védelmi Fofeliigyelé

154. A polgari védelmi fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban

eloirt vagy az igazgatdhelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
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valamint az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa mellett, utasitasainak megfeleléen —
a Szabalyzatban foglaltak alapjan — tervezi, szervezi €s koordinalja a szakteriileti
tevékenységet. Szakteriiletét illetden az Igazgatésag és a helyi szervek vezetdin
keresztiil koordinalja a polgari védelmi feladatok egységes végrehajtasat.

155. A polgari védelmi fofeliigyeld az Onkéntes mentdszervezetek tamogatasara kiirt
palyazatokra beérkezd palyazatokat szakmai javaslattal ellatva elbiralasra felterjeszti a
BM OKEF orszagos polgari védelmi fofeliigyeldje részére.

VIL4.2.1. Tervezési és védelmi igazgatasi teriileten

156. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

3

k)
)

biztositja a valés kockazatokon alapulod telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz alkalmazand6 szakmai szempontrendszer érvényre juttatasat;

a helyi szervek utjdn biztositja a kockdzatazonositds, kockazatelemzés-értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat a tervezés teriileti és helyi szintjén;

a helyi szervek tutjan figyelemmel kiséri a telepiilési veszélyelharitasi tervek
elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
figyelemmel kiséri a KvK Osszesitett veszélyelharitasi tervének elkészitését;
kozremiikddik a teriileti veszélyelharitasi terv elkészitésében;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egylittmiikodo szerveket, szervezeteket;
tervezi, szervezi ¢és koordinalja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos
megeldzési feladatokat;

biztositja a polgari védelmi feladatok végrehajtasa soran a szakmai kovetelmények
érvényre jutatasat;

kozremiikodik a  szakteriilethez utalt egylittmiikodési  megallapodasok
kidolgozasaban;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési szakmai feladatokat;
koordindlja a  rendkiviili  iddjarasi  koriilmények  hatdsaira  torténd
katasztréfavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasaban, tovabbfejlesztésében;

tervezi, szervezi és koordinalja a lakossidg riasztasaval és veszélyhelyzeti
tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében és
ellenérzésében;

végzi a vis maior tamogatasokkal kapcsolatos jelentések 0sszeallitasat;

feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

tervezi €s szerezi a katasztrofavédelmi lakossagfelkészitést;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését, és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6  lakossagtajékoztatd  kiadvanyok  készitésének szakiranyitasat é€s
feliigyeletét.

157. A védelmi igazgatas szakteriileten:

a)
b)

végzi az MVB Katasztrofavédelmi Munkacsoportjanak vonatkozasdban a dontés-
elokészitési, jelentéskészitési, koordindcios és adminisztracids feladatokat;
kapcsolatot tart az MVB tovabbi Munkacsoportjaival;
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¢) kapcsolatot tart az MVB titkaraval és helyettesével;

d) figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;

e) szervezi és koordinalja a NATO polgari veszélyhelyzet tervezés nemzeti feladatait;

f) tervezi, szervezi és végrehajtja a polgari védelmi felligyelok tovabbképzését;

g) tervezi, szervezi és koordinalja a lakossag kitelepitését, befogadasat,
visszatelepitését és sziikségellatasat. Javaslatot tesz a Kkitelepitésre vagy a
kimenekitésre;

h) koordindlja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos
teriileti €s helyi szintli feladatokat;

1) koordinalja a migracidval kapcsolatos teriileti és helyi feladatokat;

j) végzi a terrorizmus elleni kiizdelem teriileti polgari védelmi feladatait, tervezi,
szervezi és koordinalja a helyi szintii feladatokat;

k) biztositjia a polgari védelmi kozép- €s hosszi tava fejlesztési koncepciok
végrehajtasat;

1) koordindlja ¢és végzi az Igazgatésag kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasat;

m) részt vesz az MVB Katasztréfavédelmi Munkacsoportjanak (a tovabbiakban:
Katasztrofavédelmi Munkacsoport) és az Igazgatdosdg Operativ Torzsének
mikodtetésében;

n) részt vesz a megyei Nuklearisbaleset-elharitdsi  Intézkedési  Terv
feliilvizsgalataban;

0) tervezi, szervezi, koordinalja és végzi a kozigazgatési vezetok katasztrofavédelmi
felkészitésének teriileti feladatait;

p) részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek megvaldsitasaban.

VI1.4.2.2. Veszélyhelyzet-kezelési teriileten

158. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriileten:

a) koordindlja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

b) koordinalja a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

c) szervezi az Onkéntes mentdszervezetek, teriileti polgari védelmi szervezetek
hazai mindsitését és rendszerbeallitd gyakorlatait;

d) részt vesz a szakteriiletet érintd hazai és nemzetk6zi megyei gyakorlatok
szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

e) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévd egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

f) koordinalja a katasztrofa-elharitaisba bevonhaté ¢és az Igazgatosaggal
egylittmiikodé Onkéntes mentOszervezetek kozponti felkészitésének megyei
feladatait;

g) kapcsolatot tart a megyei rendeltetésii mentOszervezetbe beosztott
szervezetekkel, tevékenységiiket koordinalja;

h) részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek megvalositasaban;

1) koordinalja a tanulé ifjiisag katasztrofavédelmi felkészitését;

j) gondoskodik a koznevelésben résztvevok katasztrofavédelmi felkészitésének
megyei feladatairol;

k) koordinalja a megyei veszélyhelyzeti progndzis, az echhez kapcsolodo
feladatterv és a bevalas-vizsgalat elkészitését;

1) iddszakos prognoziskészitéssel, bevalas-vizsgalattal, valamint az abbdl nyert
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informacidkkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének miik6déséhez;

m) végzi a Lakossagi SMS rendszer alkalmazisaval, gyakorlatoztatdsaval és
képzésével kapcsolatos megyei feladatokat.

A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriileten:

a) tervezi, szervezi és koordinalja a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos
beavatkozasi feladatokat;

b) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés milveleti beavatkozasi feladatait;

c) kozremikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, koordinalja a helyi szervek tevékenységét;

d) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol,

e) egyiittmikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatd tarsadalmi és Kkaritativ
szervezetekkel;

f) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté dnkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkozeirdl, azok
alkalmazasarol;

g) tervezi, szervezi és koordinalja az Onkéntes mentOszervezetek tevékenységét,
kezdeményezi a szervezetekkel egyiittmiikodési megallapodasok megkdtését,
mentési igazoldsok kiadasat;

h) koordinalja a hazai katasztrofak elleni védekezésben kozremiikodo kiilonleges
mentOszervezetek védekezésbe torténd bevondsat és igénybevételét;

i) részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
tertileti és helyi feladatok végrehajtasaban.

VI1.4.3. Iparbiztonsagi Fofeliigyel6

Az Iparbiztonsagi Fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint az

Igazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
2)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML)
mukddését;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Sugarfelderité Egység miikodését;
kapcsolatot tart az Igazgatosag Polgari Védelmi és a Tlizoltosagi Fofeliigyelovel és a
tarsszervek hasonlé jogallasu képviseldivel;

részt vesz az MVK mukodésében;

Szakiranyitja az iparbiztonsagi hatosagi tevékenységet;

ellatja az Igazgatosagon a biztonsagi 6sszekoto feladatait.

161. A veszélyes lizem szakteriileten:

a)

b)
c)
d)

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek,
adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ald nem tartozd domindhatis miatt érintett
veszélyes iizemeket;

hatosagi ellenérzési litemterv szerint szervezi €s végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz¢ lizemek jogszabalyban meghatarozott id6kozonkénti ellendrzéseit;

a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a polgari
védelmi fofeliigyeld részére;

a Kat.tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gyijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informaciokat;
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e) segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

f) a katasztrofavédelmi kirendeltségeken atfogo- és utodellendrzéseket, témavizsgalatokat,
iranyitoszervi és célellendrzéseket végez;

g) évente a veszélyes anyagokkal foglalkozd Ttizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

h) ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti lizemek azonositdsahoz, sulyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok €s bels6 védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatdsahoz kapcsolodo feladatai végrehajtasanak iranyitasat
¢s feliigyeletét;

i) végzi a Kat.tv. IV. fejezete hatdlya ald tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos stlyos balesetekkel és lizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban és az azokrol készitett lizemeltetoi jelentések feldolgozasaban;

j) szakmai informacio és adat szolgaltatasaval kdzremiikodik a létfontossagh rendszerek
Kat.tv. IV. fejezet hatalya ala tartoz6 iizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak
ellatasaban;

k) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelozésében, elharitisaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

1) aKat.tv. IV. fejezetének hatdlya alé tartozo iizemek vonatkozasdban végzi az egységes
iparbiztonsagi hat6sagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére,
adatgy(ijtésre és nyilvantartasra kiterjed6 feladatokat;

m) végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek keretében
iranyitja és feliigyeli a tarshatosagokkal k6zos hatosagi ellendrzések végrehajtasat;

n) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett ilizemeltetdk, Onkorményzatok, a helyi
katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

0) a szakterillete vonatkozasaban kozremiikodik a telepililések  katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

p) kozremiikddik a teriileti veszEly-elharitasi terv elkészitésében,;

q) feliigyeli a Kat.tv. IV. fejezetének hatalya ald tartozo lizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével és ellenérzésével kapcsolatos 1. foku hatdsagi
feladatokat;

r) a hatoésagi szolgalatvezetd bevonasaval intézkedik a veszélyes tevékenység
korlatozasara vagy megtiltasara, a katasztréfavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az
lizemeltetd a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset megeldzéséhez és
elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

s) ellatja a veszélyes katonai objektum koriili veszélyességi Ovezet kijelolésével
kapcsolatos feladatokat;

t) feliigyeli a veszélyes katonai objektum engedélyezési eljarasaval kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

u) feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatainak gylijtéséhez sziikséges szoftver
(IBIR) naprakészen tartasat;

162. A 1étfontossagn rendszerelemek és létesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:
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végzi a létfontossagh rendszerelemek és létesitmények vizsgalataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ellaitja a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI folyamatos miikodésének biztositdsdhoz
sziikséges infrastruktira elemek vizsgdlataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;
végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalatdval kapcsolatos teriileti
szintli feladatokat;

véleményezi a kijelold hatdsag altal oOsszeallitott alapvetd villamos energia
felhasznalok korét;

naprakészen tartja az alapvetd villamos energia felhasznalok adatait;

gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérél;
tervezi a LET-el Osszefiiggd katasztrofavédelmi targya megyei szintli és jovahagyja a
helyi szintti LET gyakorlatokat;

az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatdsok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok
kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és
tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellato
szervezetekkel;

timogatja a megyei védelmi bizottsigot a LET-kel kapcsolatos feladatai
végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a  szakteriiletre = vonatkoz6  jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 0sszeallitasaval segitséget nyujt a
vezetdi dontések meghozatalahoz;

m) feliigyeli a nem rendszeres hulladékszallitassal Osszefliiggd kozérdekii szolgaltatd

n)
0)

kijelolésére vonatkozo hatosagi eljaras lefolytatasat;
feliigyeli az agazati kijeldl6 hatosagi feladatok végzését;
iranyitja a kritikus infrastruktira bevetési egység tevékenységét.

163. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

f)

iranyitja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor nuklearis és radioaktiv anyagokkal
kapcsolatos tevékenységének szakmai tevékenységét, valamint ezen anyagok
jelenlétében torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszertsitésre
iranyulo javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

kozremiikodik a lakossag normal és attol eltérd idészaki tajékoztatasaban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;

adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyel6ség nuklearis biztonsaggal és a
nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok munkajahoz;

részt vesz a hazai ¢és nemzetkOzi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeloség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitasi terv részét képezé Megyei Nukledrisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban;

iranyitja a katasztrofavédelmi sugarfelderito egység tevékenységét.

164. A veszélyes szallitmanyok szaktertileten:

a)

feliigyeli a veszélyes aru kozti, vasati szallitasanak ellendrzésével ¢és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;
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ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosdgi feladatok
végrehajtasat;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetekre
vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gytijti és Osszesiti a KvK-k altal a
veszélyes aru szallitasa kozuti, vasiuti és telephelyi ellendérzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitasanak kozhti, vasuti és telephelyi ellenérzése soran
feltart szabalytalansagok szankcionalasaval kapcsolatos masodfoku foku hatosagi
eljarasokat;

kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellenérzésében érintett tarsszervekkel;
sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyes aru szallitas ellendrzésével kapcsolatos szakteriilet
jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén — annak fejlesztésére,
valamint mas szervezeti elemmel kozremiikddve elésegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazasi gyakorlatat;

feliigyeli a vastti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

VI1.4.4. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

A KML az iparbiztonsagi fofeliigyelo kozvetlen aldrendeltségében, szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

166. A KML feladatai:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

i)
)

a vesz€lyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti civilizacios €s egyeb eredetli katasztrofak esetén a beavatkozoi
allomany, a lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban
felsorolt feladatok ellatasa, illetve kdzremiikodés azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségének
felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a veszélyeztetésrol szolo adatok,
informaciok gytjtése és tovabbitasa;

alaprendeltetésbdl fakadéan — a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez —
javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasdnak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertdtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve kozremiikodés
annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jar6 balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és biologiai anyagokkal szennyezett
teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmikodés a tlizoltosagokkal és az egyéb
beavatkoz6 szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-ment6 bazis
allomanyaval;

a mért adatok alapjan javaslat tétele a lakossagvédelmi intézkedések bevezetésére a
kéarhely parancsnok és/vagy a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI allomanya (pl. Operativ
Torzs) részére;

szakmai segitségnyujtas a tars- €s egylittmiikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti (ADR), vastuti (RID) szallitdsdval kapcsolatos ellendrzés
végrehajtasa;
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veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID) szallitdsaval kapcsolatos balesetek és
rendkiviili események kivizsgalasa;

a fels6 és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek, valamint a
kiiszobérték alatti iizemek idszakos hatosagi ellendrzéseinek végzése;

m) a fels6 és also kiiszobértéki veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek belsé védelmi

167.

168.
a)

b)

©)
d)

e)

g)

h)

)

terv gyakorlatainak helyszini ellendrzése és mindsitése;

kiiszobérték alatti izemek sulyos karesemény elharitasi terv gyakorlatainak helyszini
ellendrzése és mindsitése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti iizemekben
bekovetkezd balesetek, tizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;

kozremiikddés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az illetékes
megyei katasztrofavédelmi igazgatdésag, valamint a polgarmesterek és a védelmi
bizottsagok szamara;

kapcsolattartas és egyiittmiikddés a létesitményi €s dnkormanyzati tiizoltosagokkal, a
karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak megfeleld feladatvégzes;
kapcsolattartas és egylittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

a vizvédelmi hataskorben eljarva elvégzi a rendelkezésre allo vizanalitikai miiszerek
alkalmazasaval a veszélyezteté/szennyezé hatasok beazonositasat, valamint a
halaszthatatlan eljarasi cselekményeket végrehajtja.

VI1.4.5. Katasztrofavédelmi Hatdésagi Osztaly

A Katasztrofavédelmi  Hatosagi  Osztaly az  igazgatohelyettes  kdzvetlen
alarendeltségében miikodd o©nalld szervezeti elem. A Kkatasztrofavédelmi hatosagi
szolgalatvezetd vezeti.

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly feladatai:
integralt katasztrofavédelmi hatosagi tevékenységet lat el, melynek keretében a
feladatkorébe utalt iparbiztonsagi, tlizvédelmi, viziigyi, vizvédelmi kozigazgatasi
hatosagi eljarasokat lefolytatja;
gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6- és masodfoku hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket, kiadvanyozasra elokésziti a hatdsagi, szakhatosagi dontéseket;
gondoskodik a kozigazgatdsi hatdsagi eljarasokban a jogi €és szakmai el6irasok
hatdsagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;
végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi tevékenységet;
nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségli beruhdazasokban hataskorébe utalt
iigyekben lefolytatja az eljarast, valamint a BM OKF hataskorébe tartozo ligyekben a
feladatszabasa alapjan helyszini szemlét, hatosagi ellenérzést végez;
feliigyeli a KvK-k hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;
feliigyeli és ellendrzi a KvK-k szakteriiletet érintd ellendrzési terveinek elkészitését,
végrehajtasat;
figyelemmel kiséri a szakteriiletét érintdé hatosagi, szakhatosagi orszagos hatalya
szabalyozasok iranyelvek kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;
szakteriiletét érintGen tovabbképzést, tajékoztatot szervez az Igazgatosag allomanya és
a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
kidolgozza a szakteriiletét érintd hatésagi, szakhatdsagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényll szabalyozasok,



k)

)
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iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, felkérésre kozremiikodik a szakteriiletét érintd és
jogalkotasi ideiglenes bizottsagok munkajaban;

segiti a teriileti, és helyi szervek, valamint az Onkorményzatok megel6z6
tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

részt vesz a Megyei Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban;

m) kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgylijtési Programmal

n)

D

Osszefiiggd, KvK-ktol beérkez6 ¢és tevékenységére vonatkozo  statisztikai
adatszolgaltatasokat;

a tlzvizsgaloi végzettséggel rendelkezd és a hatdsagi osztaly alloményaba tartozo
ligyintéz0 az igazgatd vagy igazgatohelyettes feladatszabdsa esetén lefolytatja a
tlizvizsgalati eljarast.

biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti hatosagi informaciok megosztasat,
feliigyeli az informacié megosztas megvaldsulasat;

m) részt vesz az alarendeltségébe tartozo kirendeltségek atfogo-, utoé-, cél-, és

iranyitészervi ellenérzésein, a szakteriiletét érintden részjelentést készit;

n) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,

0)

p)
q)

)

s)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

hataskorébe utalt iigyekben a vonatkozd rendeletben meghatarozott szankciot
elokésziti;

szakmai iranymutatassal segiti a kirendeltségek hatosagi, szakhatosagi tevékenységét;
supervisor-hatosagi jogkdrben adatszolgaltatast kér a tarshatdsagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatosagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionaldsara a hataskorébe tartozo tigyekben az Igazgatosag
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatdsdgoknal eljarast
kezdeményez;

végzi a hatosagi adatszolgaltatd és nyilvantartd rendszerek rendszeres feltdltését,
aktualizalasat.

169. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

a)
b)
c)
d)

e)

kérelemre, a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben bejelentésre igazolast
ad ki;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (eldiréds
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellenorzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgéltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

végzi a kéményseprdipari és tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok
nyilvantartasaval, feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikdk felillvizsgalatdval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet;

170. Viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkorében:

a)
b)

c)

az illetékességi teriiletén a hataskorébe tartozo ligyekben elsé fok viziigyi,
vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi eljarasokat lefolytatja;

végzi az illetékességi teriiletén a hataskorébe tartozé elséfoktl hataskorben kiadott
hatarozatokban foglaltak teljesitésének — éves ellendrzési terv szerinti — ellendrzését;
ellatja a viziigyi és vizvédelmi nyilvantartasi feladatokat, nyilvantartast vezet a kiadott
hatésagi engedélyekrol;



d)

g)

h)

)

k)

)
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ellatja a hatarokon atterjedd a felszini és felszin alatti vizek allapotat befolyasold
hatasokkal kapcsolatos hatosagi feladatokat;

kozremiikddik a hatarvizi egyiittmikddéssel kapcsolatos feladatokban, kézremiikodik
az egylittmiikddésbol (kétoldalu szerz6désekbol) eredd kotelezettségek teljesitésében;
figyelemmel kiséri a vizbazis-védelemmel, a vizellatassal és csatornazassal, a
szennyviztisztitassal, a szennyviziszap elhelyezésével 6sszefliggd programokat;

részt vesz az illetékességi teriiletén a teriileti vizgazdalkodasi tanacs munkajaban.
kozremiikddik az EU  viz-keretirdnyelv  végrehajtdsaval kapcsolatos  kiilon
jogszabalyban meghatarozott feladatokban;

felkérésre kozremiikodik a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi feladatokat
érint6 jogszabalytervezetek véleményezésében;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi és viziigyi hatdsagi ligyekben a
hatosagi hataskorokbol eredé kozigazgatasi feladatokat;

ellatja a vizgazdalkodasi torvényben meghatarozott adohatosagi feladatokat, a
vizkészlet-jarulék fizetés bizonylatainak ellendrzését;

az illetékességi teriiltén kozszolgaltatot jelol ki a nem kozmiivel Osszegylijtott
haztartasi szennyviz ideiglenes begyiijtésének ellatasara.

VI1.4.6. Megyei Féiigyeleti Osztaly

171. A Megyei Fotligyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kdzvetlen alarendeltségében miikodo
0nallo szervezeti elem.

172. A Megyei Foiigyeleti Osztaly feladatkorében eljarva:

a)

b)
¢)

d)

e)

g)

h)

)

k)
D

~—

mukodteti az Igazgatosag Foiigyeletét, és miiveletiranyitasi ligyeletét és iranyitja az
alarendelt hivatasos katasztrofavédelmi szervek iigyeleti szolgalatainak tevékenységét;
miikddteti az Igazgatdsag Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalatat.

ellatja az onkormanyzati és a létesitményi tiizoltésagok, valamint az dnkéntes tiizoltd
egyesiiletek tligyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét;

az Igazgatosag Foiigyelete tjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti
jelentési kotelezettségeit;

jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekovetkezett eseményekrol, feldolgozza, elemzi,
értékeli és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrdl a kijeldlt
vezetoket értesiti;

gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztrofavédelem igyeleti
szolgalatai és azok kozremiikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérdl
sz016 jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben foglaltakat;

a helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és az Igazgatdsag szervezeti elemei altal
készitett jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet jovahagyas utan tovabbit;
fogadja és Osszesiti a Szabolcs-Szatmar-Bereg megyei hivatasos katasztrofavédelmi
szervek jelentéseit;

ellatja a vizligyi és vizvédelmi szakteriilet megyei szinti ligyeleti szolgalati feladatait.
kapcsolatot tart a rendvédelmi szervek ligyeleteivel,

kozremiikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok szallitasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

az orszag légi riasztasara szolo jelzést veszi €s tovabbitja, helyi szervei részére és
nyilvantartja, valamint jelenti a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatosan
végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld feladatokat;



p)

Q)
r)
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rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmtivel kapcsolatos
(RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az MRFK Ugyeleti
Szolgalatat;

végzi a miveletiranyitod tervek mikodtetési feladatait, a kiilonleges szerek riasztasat,
sziikség esetén azok atcsoportositasat;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

részt vesz az eseménykommunikacio folyamataban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi és katasztrofa elharitasi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik
a Magyar Honvédség és a rendvédelmi szervek helyi parancsnoksagaival, (f6)
kapitanysagaival, egyéb szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a teriileti (megyei)
illetékességti, teriileti iranyitast kozigazgatasi szervekkel, a tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel.

VI1.4.7. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat

173. A KMSZ a megyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a tlizoltosagi
fofeliigyeld és az iparbiztonsagi fofeliigyeld, polgari védelmi fofeliigyelé szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

174. A KMSZ feladatai:

a)

b)
¢)

d)

a KMSZ a feladatkorébe tartozd eseményekben a helyszinen irdnyitja a
felszamolashoz sziikséges erdket, eszkozoket, valamint végzi az eseményhez
kapcsolodo informaciok gytijtését;

szakmai feliigyeletet gyakorol a megyei tlizoltosagok egységeinek tevékenysége felett;
ellatja a megyei, a hivatasos, az onkormanyzati, valamint a 1étesitményi tiizoltésagok
és tlzoltd egyesiiletek tlizoltadsi, miiszaki mentési és katasztrofa elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét;

szakteriiletét érintden végrehajtja a megyei hivatasos tlizoltésagok, valamint az
onkormanyzati, a létesitményi tlizoltosagok ¢és tlizoltd egyesiiletek szakmai
ellen6rzését;

szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és feldolgozasaval
kozremiikodik a megye tiizoltdsagainak szakteriileti tovabbképzéseiben,;

a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyljt a helyi szervek részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
végzesét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben tlizvizsgalatot hajt végre;

jogszabalyban meghatarozott esetekben hatosagi szemlét, ellendrzést hajt végre;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrol, feldolgozza, elemzi,
értékeli és tovabbitja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozésokat érintd eseménykommunikacié folyamataban;
kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakterilletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értekelésében;

végzi a tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;



n)
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jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érinté ellendrzésekrdl, feldolgozza, elemzi,
értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;

VII.4.8. Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

megyei foligyeleti osztalyvezeté kozvetlen alarendeltségében, a foligyeletes szakmai

iranyitasa alatt latja el a megyei miiveletiranyitasi feladatokat:

a)

b)

c)
d)

176. A

megyei miveletiranyitasi ligyelet miiveletiranyitasi rendszer mikodtetésével végzi a
feladatkorébe tartozd eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, és aktivizalja
a felszamolashoz sziikséges erdket, eszkozoket;

betartja, valamint szakteriiletét érintden betartatja a katasztroéfavédelem tigyeleti
szolgalatai és azok kozremiikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérol
sz016 jogszabalyokban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben foglaltakat;
fogadja és Osszesiti a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei hivatasos katasztrofavédelmi
szervek jelentéseit;

kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére tOrténd
tovabbitasaban;

folyamatosan figyelemmel kiséri a miiveletiranyitasi tigyeleten mitkodé informatikai
rendszereket, kezeli a riasztési, értesitési és nyilvantartd programokat.

VIL5. GAZDASAGI IGAZGATOHELYETTESI SZERVEZET

Gazdasagi Igazgatohelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a

gazdasagi igazgatohelyettes vezetésével mikodo szervezeti elem.

177. A

gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési, a Miszaki, és az Informatikai

Osztaly tevékenységének irdnyitasat. A Gazdasagi Igazgatdhelyettesi Szervezet ellatja az

Ig

azgatosag gazdasagi feladatait, logisztikai biztositasat, kozremiikodik a palyazatok

lebonyolitasaban, mikddteti a kockézatkezelési rendszert.

VIL5.1. Koltségvetési Osztaly

178. Kozgazdasagi szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja az Igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetéseét, és iranyitja az eldiranyzat-gazdalkodast, modositast;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositdsokat hajt végre a
gazdalkodo szervre vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, sszeallitasarol;
végrehajtja a személyi juttatds eldiranyzat és a kapcsolodd munkaadokat terheld
jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket,
valamint prognézisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

javaslatot tesz az Onkormanyzati tiizoltosagok miikodéséhez sziikséges normativ
allami tamogatasok elosztasaval kapcsolatos, kompetenciajaba tartozé feladatokra,
végzi a kapcsolodo elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;



g)

h)
i)
)

k)
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részt vesz a palyazat utjan, valamint az egyedi dontés alapjan odaitélt timogatasokkal
kapcsolatban az dnkormanyzati tlizoltdosagok, az onkéntes tlizoltd egyesiiletek €s az
Onkéntes mentdszervezetek tamogatdsarol szold megéllapodasok megkotésében, a
juttatott koltségvetési tamogatas pénziigyi elszaimolasanak ellenérzésében.

adatot biztosit a Szocialis Bizottsagnak és végrehajtja a dontések pénziigyi
rendezésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran stlyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja a jogszabalyban el6irt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket,
engedélyezés esetén ellatja a pénziigyi feladatokat;

végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

kozremikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

m) teljesiti az Igazgatdsag, mint koltségvetési szerv, koltségvetési gazdalkodas feltételeit

n)
0)

p)

q)

s)
t)

w
v)

biztosito nyilvantartasi, pénziigyi folyamatok szervezését, végrehajtasat.

felelOs a szakteriiletét érint6 belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;
gondoskodik az eHR rendszeren a Koltségvetési Osztalyt érinté dokumentumokkal
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

végzi az lgazgatdsag eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

gondoskodik az Igazgatésag pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérdl,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerii pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, mitkodteti az [gazgatosag hazipénztarat;
kozremiikddik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitdsaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi alloméany bér és
béren kiviili jarandosagait;

hatarid6ben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettségeket;
veégrehajtja a sziikséges egyeztetéseket;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartoz6 4allomany
tovabbképzésérdl és tajekoztatasrol,

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozfoglalkoztatasi programok pénziigyi elszamolasat.

179. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

Osszeallitja az Igazgatdsag beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi az Igazgatosag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik koltségvetési szervekre vonatkozd jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv  részér6l  eldirt  adatszolgaltatasok  elkészitésérol,  feliilvizsgalatarol,
Osszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelos a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

gondoskodik az Igazgatosag bevételeinek beszedésérdl, végzi a bevételekre vonatkozd
adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;
gondoskodik a Forrds.NET integralt tigyviteli rendszer Igazgatdsagot érintdé szakmai
iranyitasarol, és végrehajtasarol;

elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévéségek behajtasarol gondoskodik;
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kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol,  kotelezettségvallalas  és  utalvanyozas  ellenjegyzésérdl,
érvényesitésrol, és teljesitések igazoltatasarol;

végzi a vizkészlet jarulék bevételek nyilvantartasat, bevallasat és tovabbutalasat a
kozponti szamlaszamra;

gondoskodik az analitika mennyiségi €s értékben valo nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérdl;

szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett ¢&s
végrehajtott selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

elemzéseket, kimutatdsokat készit belsd hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérzé
szervek részére, valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult
szervek szamara;

végzi a projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

VIL5.2. Miiszaki Osztaly

180. Szakteriiletet érintden részt vesz az Igazgatosag alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellenorzésében;

181. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a kirendeltségektol.

182. Az ellatasi teriileten:

a)
b)

g)

h)
i)
)
K
I

m)

tervezi ¢s a BM OKF részére felterjeszti az Igazgatdosdg technikai eszkdz €s
anyagsziikségletét;

végrehajtja az Igazgatosag szintli technikai eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;

részt vesz az lIgazgatosag béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;

javaslatot tesz a tlizolto- és polgari védelmi technikai eszkdzok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbél torténd kivonasara;

végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpoétldsaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védoruhazattal, véddeszkozOkkel torténo ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikddik a kartéritési iigyek rendezésében;

részt vesz az Igazgatosag tlizvédelmi tevékenységében;

elokésziti jovahagyasra az igazgatoi hataskorbe tartozo selejtezési javaslatokat.
elokésziti felterjesztésre a gazdasagi fOigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat;

szervezi €s végzi az eszkdz és anyagellatassal kapcsolatos feladatokat;

végzi az ESZT készitését;

végzi a logisztikai terv készitését, és pontositasat.

183. A technikai szakteriileten:

a)
b)

Osszeallitja az Igazgatdsag €s helyi szervei technikai eszkozeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja az Igazgatosag hataskorébe tartozo polgari védelmi- és tizoltd technikai
eszkdzok beszerzEését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben tartdsat, valamint
selejtezését és értékesitését;



d)
e)

g)

h)
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szervezi az erre kotelezett polgari- és tlizvédelmi eszkdzok és anyagok idészaki
ellendrzését, feliilvizsgalatat;

évente két alkalommal gépjarmii szemlét tart;

végrehajtja a tlizoltosagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;

feliigyeli és ellendrzi a hivatasos tlizoltésagok jarmtiallomanyanak nyilvantartasat;
végrehajtja az Igazgatéosag jarmiallomanyanak iizemeltetési €s lizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, idOszakos miiszaki vizsgaztatasaval,
koryezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmtfenntart6 rendszert;

végzi a megkiillonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmiivekrol.
elkésziti a teriileti szerv INYJ kivonatat

végzi a jarmiivek kdtelezd biztositasaval kapcesolatos feladatokat.

184. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

2)

h)
i)

végzi az Igazgatésag hasznalataban 1évé ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasdval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

végzi a terlileti lakdsgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti és véleményezi a munkaltatoéi kolcson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi az Igazgatésag ¢és felujitasait, karbantartasait, elokésziti a sziikséges
szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;

kozremiikodik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriil6 laktanya épitési- és
felujitasi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a k6zm elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és felijitasok lizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain;

végzi az elhelyezéshez sziikséges irodabutorok beszerzését;

tervezi, szervezi az ingatlanok id6szakosan el6irt feliilvizsgalatait.

185. Ruhazati gazdalkodasi szakteriilet:

a)

b)

©)
d)

e)

f)
g)

h)

koordinalja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
vezeti a ruhazati nyilvantarté programot

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

végzi az Ujonnan felszerelt személyi allomany alapellatasat, és az alapellatés
kiegészitését;

végzi a leszerel$ allomany ruhdzati elszamoltatasat;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazati anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek —atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszeri tarolasarol, karbantartasarol;

Osszeallitja a ,készpénzfizetési jegyzéket" a személyi allomany részére jard
mindenkori utanpotlasi egyenruhdzati ellatmanyrol, melyet atad a koltségvetési
osztalynak pénziigyi teljesités érdekében;
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ellendrzi az alap- és utdnpotlasi ellatmany osszegének elszamolasat;

évente két alkalommal ruhazati szemle keretén belill ellenérzi a személyi allomany
0ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények felhasznélasat
és elszamolasat;

k) kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési

D

eljaras lefolytatasat;
végzi az Igazgatdosag véds- és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

m) gondoskodik az Igazgatosag alloméanyanak oOltozkodési szinvonaldnak szinten

tartasarol;

n) ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi

szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

0) végzi az Igazgatdsag részére biztositott ruhazati ¢s felszerelési anyagok mennyiségi és

mindségi atvételét;

p) intézkedik az Igazgatdsag raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasarol;
q) végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznalatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan nem

186.

187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.

194.

javithaté termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol vald
kivonasara.
VIL5.3. Informatikai Osztaly

Végzi az Igazgatdsag és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢és
menedzselési feladatokat, melyek a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI, valamint a helyi
szervek hirkozlési és az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljaro, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — az Igazgatdsdg és helyi szervei rovid- és kdzéptavh informatikai,
térinformatikai €s tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremikddik a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-nél
végrehajtott kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érint6en tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

Szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja, €s felterjeszti az éves beszerzési és fejlesztési
tervet (DKU), adatokat szolgaltat az Igazgatosag éves kozpontositott kdzbeszerzési
tervének Osszeallitdsahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat
modositasat.

Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasaban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

A gazdasagi igazgatohelyettes erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremikddik az
informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvalositasaban.
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195. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

196. Informatika és tavkozlési szakteriileten:
a) javaslatot készit a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-t érintd infokommunikacios és

b)

c)
d)

g)
h)

)
k)

p)

q)

s)
t)

informacio technologiai eszk6z és készlet beszerzési eljarasokra;

nyilvantartast vezet az Igazgatdsag informacids rendszereir6l, azokat folyamatosan
aktualizalja;

Gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérol, lizemeltetésérol;
folyamatosan biztositja az Igazgatésag foligyeleti osztily feladatai ellatdsdhoz
szlikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacids halézatokat és kozponti
informaciotechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikodési helyén 1évo
informatikai eszk$zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja az Igazgatdosag ¢és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositja az Igazgatosag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi €s szamviteli adminisztracidt tdmogatd szamitdgépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol,

végzi a Szabolcs-Szatmar-Bereg MK, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalozattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi az Igazgatésag informaciotechnologiai szolgaltatdsok jogosultsdg fiiggd
elérésének  biztositasat, biztositja az Igazgatésag informatikai  haldzata
lizemeltetéséhez sziikséges er6forrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a Marathon Terra rendszer Igazgatosag szintli lizemeltetésérol;

biztositja az MKI ¢és helyi szervei szamara az informatikai biztonsagi
kovetelményeihez sziikséges feltételeket, tovabba végrehajtja a Biztonsagi Foosztaly
altal javasolt sériilékenységekkel ¢és fenyegetésekkel Osszefiiggd biztonsagi
intézkedéseket, valamint a biztonsagi események kapcsan feltart hianyossagok alapjan
meghatarozott modositasokat;

biztositja az informatikai rendszerek lizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat, karbantartasat,
miuszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BM OKF ¢és az Igazgatosag elektronikus iigyviteli rendszerével kapcsolatos
helyi szintli feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai rendszerek
elérhet6ségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az Igazgatosag iigyeleti és az ideiglenesen felalld
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

ellatja az Igazgatosag és a helyi szervei frekvencia felhasznaldsaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;
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v) az Igazgatosag mikodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiérendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a red haruld feladatokat;

w) végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az Igazgatosag
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

X) javaslatokat, ajanlasokat készit az Igazgatosag altal igénybe vehetd vezetékes és
vezeték nélkiili infokommunikacios és informacio technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

y) végzi a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

z) havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgélati mobil telefonszdmlakat, meghatarozza az
eloljard utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

aa) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgat6 altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

bb)lizemelteti az Igazgatdsag telefonhdlozatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat MKI szintli szabalyozasat, ¢€s
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

cc) mindsitett idészakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd) tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;

ee) megtervezi és megszervezi az Igazgatosdg allomanyanak riasztasadval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hirad6 berendezések miikodoképességét;

ff) kozremikodik a katasztrofariasztasahoz sziikséges riasztd eszkozok miikodésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

gg) nyilvantartja a KEAR rendszerben az Igazgatosag miikodési teriiletén 1€vo lakossagi
légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait;

hh) végzi az egységes gépészeti vezérld rendszerrel kapcsolatosan felmertild, tertileti
szintli feladatokat;

i1) a BM OKF-el egyiittmiikodve kdzremiikddik a mobil vezetési pontok veszélyhelyzeti
alkalmazasaban.

197. A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak mtikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) szikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgy(jtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tdmogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatdsagi feladatok ellatasdhoz;

d) a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallast szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

e) javaslatot késziti ¢és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

f) miikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkdzoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények
és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

g) koordinalja, szervezi az Igazgatosag szakmai fofeliigyeldségekkel kozosen a

rrrrr
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VIII. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

198. A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodé onalld szervezeti elem. A
KvK-hoz tartozé vezetdk és ligyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

VIIL1 TUZOLTOSAGI FELUGYELO

199. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében:

a)
b)

c)
d)

2)
h)

7

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltésagok és Onkéntes tiizoltd egyesiiletek tlizoltasi, mliszaki mentési €s
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a tlizoltésagok, Onkéntes tizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlzoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra harul6 tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltdsagok, onkéntes tlizoltod egyesiiletek
megel6zo katasztrofavédelmi tevékenységével kapesolatban;

szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlizoltosagok ¢és oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitoinak tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a tiizoltasban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyljt a tizoltésagok részére, szervezi a hataskorébe tartozd
feladatok végzését, tiizoltas vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

k) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintdé eseményekrol, feldolgozza, értékeli,

)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;
a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujto szervekkel, személyekkel;

m) kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések oOsszeallitasaban, az

n)
0)

p)
q)
r)
s)

t)

informaciés anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacié folyamataban;
részt vesz a tlizoltosagok, dnkéntes tlizolto egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés felligyeletében, ellenérzésében;

onalldan beavatkozd OTE-knél rendszerbeallito és mindsitd gyakorlatokat szervez;
szakfeliigyeleti ellenérzést végez a tlizoltdosagok, onkéntes tlizolto egyesiileteknél;
részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévé egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott légi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

kozremiikddik a szakteriiletét érint0 szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;
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u) iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

v) javaslatot tesz a tlzoltosagok elsddleges vonuldsi teriiletének moddositasara,
kijelolésére;

w) indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

x) kozremiikodik a tlizoltésagokra vonatkozd tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi
elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére vonatkozd vezetdi
dontések tervezeteit;

y) vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
sziikséges modositasok végrehajtasara;

z) kozremiikodik, illetve segitséget nyljt a korszeri tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

aa) részt vesz a szakteriiletét ¢érint6 gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

bb)a KAP-online rendszert illetben az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

cc) kozremiikddik a KAP-online rendszer miikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartasaban;

dd)az igazgatd, vagy igazgatOhelyettes utasitasa alapjan lefolytatja a meghatarozott
tlizesetekben a helyszini eljarast és/vagy tiizvizsgalatot;

ee) jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrél, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
Igazgatdsagra;

ff) kozremiikddik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok szolgaltatdsaban;

gg) a kirendeltség-vezeto tavolléte/akadalyoztatasa esetén feladat és hataskore - a hatosagi
iratok kiadmanyozéasanak kivételével - megegyezik a kirendeltség-vezetdjével, annak
szervezetszeri helyettese. Mind a kett6jiik tavolléte/akadalyoztatasa esetén az igazgato
altal kijelolt személy lat el a helyettesitési feladatokat;

200. A beavatkozas-elemzéssel 6sszefliggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden szakteriileti, vagy komplex
tanulmany elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

c) beavatkozés-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

d) értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

e) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitisaban, az
informéacioés anyagok készitésében;

f) a beavatkozasok sordn tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi,

g) részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikécioé folyamataban.
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VIIL2. POLGARI VEDELMI FELUGYELO

201. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi szakteriiletet, amelynek
keretében:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

2)
h)

i)

7
k)

iranyitja a HTP és a katasztroéfavédelmi 6rs ez iranyu feladatait ellatokat;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket
(szemléket);

szervezi, tervezi, iranyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
koézremiikddik a valos kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai timogatast;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

elkésziti a kirendeltségi Osszesitett veszély-elharitasi tervét és mellékleteit;

szervezi a munkahelyi, telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja
a katasztrofavédelemben egyiittmiikodo helyi szerveket, szervezeteket;

részt vesz a megyei polgari védelmi fofeliigyelo altal szervezett tovabbképzéseken;
szakterliletét érintéen feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

kozremiikddik a szakteriilethez utalt egyiittmitkddési megallapodasok kidolgozasaban;
végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatdsaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos, a KvK illetékességi teriiletén végrehajtandé feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kdzponti és teriileti feladatokat;

részt vesz a szakterilletét érintd gyakorlatok szakmai elkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében és
helyi szintli végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremiikddik a helyi szervek kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével
és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

kozremiikodik a helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

vezeti és naprakészen tartja a lakossdgvédelmi adatbazisokat;

végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelharitasi és a sulyos balesetekkel kapcsolatos
kiils6 védelmi tervekben a feliigyel hataskorébe utalt feladatokat, gondoskodik azok
koordinalasarol, végrehajtja a kapcsolodd szervezési feladatokat, koordinalja és
ellen6rzi a HTP ez iranya munkajat;

tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
egyéni védoeszkozzel valo ellatasat;

koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatdsat, a kdzponti készletbol
biztositott 1égzésvédo eszkdzok szEétosztasat;
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aa) koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatosagi feladatokat ellatod
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megelézése és a lakossag
védelme érdekében;

bb) ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

cc) kozremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

dd) helyi szinten koordindlja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

ee) helyi szinten Osszehangolja az Onkéntes és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (Iétszam, eszkdz, szakfeladat);

ff) helyi szinten koordinédlja a koételes polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

gg) végzi a polgari védelmi szervezetek 1étrehozasaval, megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az dsszesitett 1étszam adatokrol készitett adatbazist;

hh) kdzremiikddik a helyi szervei értesitésével és készenlétbe helyezésével kapcsolatos
feladatok kidolgozasaban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan meghatarozott
feladatokat;

il) meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;

Jj) javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére és megalakitasara;

kk) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

1) koordindlja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

mm) részt vesz a tarsszervekkel ¢&s Kkaritativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési

megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

nn) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

00) koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

pp) kozremiikddik az illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a teriileti szervek részére;

qq) nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

rr) koordinalja, Osszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgositasat;

ss) koordinalja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitasat és mentésbe torténd
bevonasat, azok kartertileti tevékenységét;

tt) nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd onkénes mentdszervezetek, valamint az
onkéntes ¢s koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

uu) részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érint6 feladatok
végrehajtasaban.

202. A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szaktertiletén:
a) szakmai segitséget nyujt a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesének védelmi
igazgatasi feladatainak ellatasaban;
b) tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérol.

203. Lakossagfelkészités szakteriiletén:

a) kozremikodik a kozigazgatasi vezetOk (polgarmesterek, jegyzok, katasztrofavédelmi
feladatok ellatasaban és a védelmi igazgatasban kozremiikodok) katasztroéfavédelmi
felkészitésében;

b) ellatia a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi  felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

c) szervezi a katasztrofavédelmi ifjusagi verseny helyi forduléit;



d)

g)

h)

y
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tervezi €s megvalositja az értelmi és testi fogyatékkal é16k, a hatranyos helyzetiiek
katasztrofavédelmi felkészitését;

specidlis felkészitési feladatok korében végzi, a nuklearis, valamint veszélyes ipari
létesitmények kornyezetében €lok katasztrofavédelmi felkészitését, valamint ellatja a
honvédelmi tipust polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat, melynek
érdekében;

kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tajékoztatasara;

elkésziti a kiilsé védelmi tervet és szakmailag tdmogatja a terv alapjan kiadasra keriil6
lakossagi tajékoztato kiadvanyok készitését;

kozremiikddik a veszélyes ipari 1étesitmények miatt I. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak évenkénti aktiv lakossdgvédelmi modszerrel torténd
felkészitésében;

kozremiikddik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi osztalyba
sorolt telepiilések lakossaganak 3 évente torténd aktiv tajékoztatasaban;

feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazésat;
kézremiikddik a honvédelmi torvény ¢€s annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait.

VIIL3. IPARBIZTONSAGI FELUGYELO

204. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek

keretében:

a) a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érvényesitését;

b) végzi a létfontossagli rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztroéfavédelmi koordinacios feladatokat;

c) végzi a KvK folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira elemek
vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az elharitasukra
iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

d) végzi a LET-et érinté veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

e) ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és Iétfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

f) tervezi a LET-tel 6sszefliggd katasztrofavédelmi targyt gyakorlatokat;

g) az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében 1étfontossagl rendszerelemek katasztrofak elleni védelme
tekintetében javaslatot tesz a sziikséges szabalyozasok kidolgozésara;

h) kapcsolatot tart a létfontossagli rendszerelemek tulajdonosaval, tizemeltetdjével, az
informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

i) tamogatja a helyi védelmi bizottsagokat a LET-tel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében és a végrehajtasaban;

j) részt vesz az Iparbiztonsagi Foéfeliigyeloség altali 1étesitményi ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

k) részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, létesitmények és kiiszobérték

alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési €s a biztonsagi jelentések, elemzések
¢és sulyos karesemény elhdaritasi tervek elfogaddséval, id6szakos feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokban;
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1) javaslatot tesz a stlyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazésara, illetve az lizemeltet6t kiegészitd intézkedésekre kotelezésére;

m) részt vesz a belso védelmi terv gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;

n) eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

o) figyelemmel kiséri a veszélyes Tlizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

p) részt vesz a hatdsagi ellendrzési ilitemterv szerint a veszélyes anyagokkal foglalkozo
iizemek tlizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a telepiilésrendezési
tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;

q) kozremikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség
szerinti modositasara;

r) kozremikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érinté veszélyeztetdé hatasokkal kapcsolatos
katasztrofavédelmi tervek feliilvizsgalataban;

s) a Kat.tv. IV. fejezete hatdlya ala tartozd lizemek tekintetében gytijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési
informacidkat;

t) kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekdvetkezett
sulyos balesetekkel ¢és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

u) kozremiikodik a létfontossag rendszerelemek Kat.tv. IV. fejezet hatdlya ala tartozé
tizemeit érint6 katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

v) folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

w) a Kat. tv. IV. fejezetének hatilya ald tartozd iizemek vonatkozasaban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgyiijtésre és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintl feladatokat,

x) a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése  érdekében az érintett lizemeltetok, Onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatdkat szervez;

y) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos balesetek megelozésének hatékonysaganak
novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd eszkozok készitésére
javaslatot tesz

z) végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti és légi szallitasanak, tovabba e szallitasok
telephelyi elokészitésének, ellenérzésével kapcsolatos katasztréfavédelmi feladatokat;

aa) felterjeszti, az ellen6rzés végrehajtdsdhoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

bb) folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

cc) a veszélyes aru kozuti, vasti és 1égi szallitasa soran bekovetkezett balesetek
helyszinén lefolytatja a helyszini eljarast és feliigyeli a kivizsgalasra iranyulo eljarast.

dd) havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairol.
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VIIL4. KATASZTROFAVEDELMI HATOSAGI OSZTALY

205. A KvK Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztadlya a kirendeltség-vezeté kozvetlen
alarendeltségében miikodé 6nallé szervezeti elem. Az osztilyhoz tartozod iigyintézok
szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kdzvetlen vezetésével végzik.

206. Feladatai kiillonosen:

a)

b)
c)

teljes kortien ellatja az els6foku integralt hatdsagi engedélyezési, szankcionalasi €s
szakhatosagi tevékenységet;

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6é foku integralt hatosagi jogkoroket,
végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

d) jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,

e)

2)
h)

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgald szabvanyok, el6irasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi dllandod és ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tiizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban el6irtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket;

végzi a hatdsagi adatszolgaltatd és nyilvantartd rendszerek rendszeres feltoltését,
aktualizalasat.

VIIL5. HIVATASOS TUZOLTOPARANCSNOKSAG

207. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében mitkodé 6nalld szervezeti
elem, feladatait a katasztrofavédelmi kirendeltség ligyrendje részletesen szabalyozza.

208. A HTP {6 feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a muikddési teriiletén végzi a tlizoltasi, mlszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikddési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
iranyitja a mikddési teriiletén 1évdé Onkorményzati, létesitményi tlizolto
parancsnoksagok és az egylittmiikddési megallapodas alapjan egyiittmiikodd tizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a miitveletek, beavatkozasok utan koltséghatékonysagi vizsgalatot hajt végre;

megyei mitkodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkdjukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz010 szabalyozas szerinti, valamint a HJT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;



)

k)

)
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biztositja a tlizoltosdg személyi allomanyanak ¢&s technikai eszkdzeinek
hadrafoghatdsagat, a szakmai fegyelmet és az elvarhato szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési és miikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara. Biztositja
az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések soran a
munkaegészségligyi ¢€s biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik az
esetlegesen el6forduldé munkavédelmi hidnyossagok mieldbbi felszamolasara;

m) gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és vizsgakon valo

n)

p)
q)

y)
z)

megjelenésrdl. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eldirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védobfelszerelések és a fels6bb szintli utasitisokban, intézkedésekben és
parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok idészakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és
revizidk megtartasat;

a mikodési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi  szempontbol —valo
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;
szlikség szerint részt vesz a miikodési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlizoltoparancsnok a szolgalat-parancsnokokon keresztiil, illetve kdzvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a meghatarozott
napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos tiizoltok szakmai
versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit. Ellendrzi a személyi
allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltdsag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozo utasitasoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a készenléti
szolgalat valtdsanak rendjét;

feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai alkalmassagi
kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt rendszeres iddszakos
orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellenérzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellenérzé gyakorlatokat tart;

iranyitja és feliigyeli a tlizoltosag karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi tevékenységét;
Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KVK gazdasagi
kiemelt féeloaddjaval;

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol,

kezdeményezi a HTP véd6- és munkaruhazatanak beszerzését;

aa) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fiiggo

tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfelel6 biztositasarol;

bb) rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a

KRESZ altal eloirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzéberendezések miikodését,
intézkedik a felmeriilt hiaAnyossagok megsziintetésére;

cc) végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eloirt feladatokat;
dd) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a

gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;
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ee) a hatdlyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozo intézkedések alapjan iddszakosan

Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

VIIL6. KATASZTROFAVEDELMI ORS

209. A KvO feladatait a katasztrofavédelmi kirendeltség tigyrendje részletesen szabalyozza.

210. A KvO feladatai kiiléndsen:

a)
b)

©)
d)
e)

f)

g)

h)

7
k)

)

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi feladatok ellatasa;
adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

a tlizoltasi, miszaki mentési karelharitasi feladatok ellatasa a mikodési teriiletén;

a miuveletek, beavatkozasok utdni koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon/szerparancsnokon keresztiil, illetve kdzvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellenérzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

a vonatkozo utasitasoknak ¢és intézkedéseknek megfeleloen ellendrzi a készenléti
szolgalat valtasanak rend;jét;

osszeallitia a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK gazdasagi
kiemelt féeléadojaval;

végrehajtja a KvO gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére.

kezdeményezi a KvO védé- és munkaruhazatdnak beszerzését;

m) gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd

n)

0)
p)

q)

tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol,

rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek muszaki és kozlekedésbiztonsagi allapotat, a
KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzoberendezések miikddését,
intézkedik a felmertilt hidnyossagok megsziintetésére;

végzi a gépjarmiivezetok szakmai tovabbképzési tervében a részére eloirt feladatokat;
rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és munkavédelmi
eloirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkoz6 intézkedések alapjan id6szakosan
Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat.

IX. FEJEZET )
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

[X.1. A MUKODES ALAPJAIL LEGFONTOSABB SZABALYAI

211. Az Igazgatosag folyamatos miikodését az Alapitdé Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a belsé normak, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek tigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.
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213.

214.

215.

216.

217.

218.

219.

220.

221.

69

Az lgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezé feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyiiket.

A munkakori leiras — a feleldésség megallapitasara alkalmas mddon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakordkben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorldjanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozd képesitési €s
egyeb sajatos eldirasokat.

Az ala- és foOlérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitds és vezetés
szolgéalati, illetve szakmai el6ljaroi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd iigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg az
tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos szolgalati jogviszonnyal, valamint a rendvédelmi alkalmazotti és a
munkajogviszonnyal Osszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgélati panaszokkal
kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eldljard utasitidsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegii intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elemfeladatkdrébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati eloljarotdl az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgdlati ut betartasaval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljaré akadalyoztatasa, az gy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.

IX.2. AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

Az Igazgatosag munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivatalvezetd, a megyei fofeliigyelok, a
szolgélatvezetdk, az osztalyvezetOk ¢és a kirendeltség-vezetdk (a tovabbiakban: vezetdk)
— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és e Szabalyzatban
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foglaltak kivételével —, ha eldljarojuk masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

b) az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetktdl és tligyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;

c¢) alarendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

d) megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetbje, Tlgyintézdje altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatdst az illetékes
vezetonél.

222. A pozitiv vagy negativ hatdskori Osszeiitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd
jogosult az eljard szervezeti elem kijelolésére.

223. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan iigynek az elintézésére is, amely a Szabdlyzat, az tigyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintézd feladatkorébe
tartozik.

224. Az iigyintézésért felels személy az eljaras soran:

a)

b)

e)
f)

attanulmanyozza az iigyre vonatkozd iratokat és mas informaciot tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az {igyet érint6 iratok potlolagos
Osszegyljtésére €s dtmeneti csatolasara, illetve a kiilonboz0 iigyiratdarabok végleges
szerelésére;

amennyiben az iigyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

az ligyben folytatott jelentOsebb targyalasrdl, értekezletrol, megbeszélésrdl, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOokonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja;

megallapitasait, javaslatait az {ligyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

225. Az lgyintézés soran meg kell tartani az ligykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

226. A kiadmanyozo, az iigyintéz6 €s az ligykezel6 a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
id6n beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3. A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

227. A kiadmanyozas az iigyben torténo érdemi dontésre ad felhatalmazast.

228. Kiadmanyozas:

a) az igazgato6 kiadmanyozza:
aa) a  fbigazgatdbhoz,  féigazgato-helyettesekhez,  valamint  orszagos
fofeliigyelokhoz, szolgalatvezetokhdz, hivatalvezetéhdz cimzett iratokat,
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tartalmuktol fiiggetleniil;

ab) a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

ac) azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;

ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhdzhatja at, kozjogi szervezetszabalyzd hataskorébe utal, illetdleg
magahoz von;

ae) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;

af) a tarsszervek azonos szintli vezetdi részére kiildott megkereséseket;

ag) a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsigainak engedélyezését.

az igazgato akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe

tartozo tligyekben - az elektronikus tigyintézés hatalyos szabalyozasa alapjan —

szakmai helyettese gyakorolja.

c) az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

d)

ca) az igazgatoi alairdsra nem tartozé - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

cb) Foigazgatd-helyettesek kozvetlen alarendeltségébe tartozo, vagy az orszagos
fofeliigyelok alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhoz, illetve a féiigyeleti
osztaly  vezetdjének cimzett  jelentésben, adatszolgaltatasokban,
tajékoztatasokban;

cc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokban,
adatbekérokben;

cd) azokban az tligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ald tartoz6 megyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktol
magahoz vonta.

a gazdasagi igazgatéhelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

da) az igazgatoi alairasra nem tartozo - jelen Szabalyzat altal hataskorébe utalt -
tigyekben,

db) a gazdasagi féigazgatd-helyettes alarendeltségébe tartozé foosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasokban, tajékoztatasokban,

dc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokban,
adatbekérdkben,

dd) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo osztalyvezetoktdl magahoz vonta.

e) a kirendeltség-vezet6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

ea) az igazgatdi alairdsra nem tartoz6 - jelen Szabélyzat altal hataskorébe utalt -
igyekben,

eb) az igazgatdhoz cimzett iratokban, tartalmuktol fiiggetlentil;

ec) a helyi szerv altal készitett jelentésekben, eléterjesztésekben;

ed) a helyi katasztréfavédelmi szerv hataskorébe tartozo tigyekben kiadott hatosagi
hatarozatokban, szakhat6sagi allasfoglalasokban;

ee) a gazvezete¢k sériilésével jard karesetek sordn keletkezd renddrségi
feljelentésekben.

) a féfeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott szakteriilet

g)

felelosségi korébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
igazgatod és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

a szolgalatvezetok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe
tartozé6 mindazon ligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato,
az igazgatOhelyettesek, vagy a megyei foéfeliigyelok, hivatalvezetd részére
fenntartva.
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a hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a hivatal jogkdrébe tartozé
mindazon tligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek, megyei fofeliigyelok, szolgdlatvezetok részére fenntartva.
Kiadmanyozza a kézérdekii bejelentések, panaszok valaszleveleit.

a katasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezeto gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
az altala irdnyitott szakteriilet hataskorébe tartozd {igyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgato és az igazgatohelyettesek részére fenntartva.
A katasztrofavédelmi hatdsagi szolgalatvezetd a helyettese (osztalyvezeto)
tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a viziigyi,
vizvédelmi szakteriilet hataskorébe tartozd tligyekben, melyeknek kiadmanyozési
joga nincs az igazgatod és az igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi
joga kiterjed az osztaly ligykorébe tartozo kozigazgatasi hatosagi dontésekre;

a katasztrofavédelmi hatésagi szolgalatvezeto-helyettes (osztalyvezetd)
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a vizligyi, vizvédelmi szakteriilet hataskorébe
tartozd tiigyekben, melyeknek kiadmanyozési joga nincs az igazgatd és az
igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga kiterjed a viziigyi,
vizvédelmi szakteriilet igykorébe tartozo kdzigazgatasi hatésagi dontésekre;

a  katasztréfavédelmi hatésagi  osztilyvezet6 a  kirendeltség-vezetd
tavollétében/akadalyoztatasa esetén a kozjogi szervezetszabalyzo eszkdzokben,
belsé normakban meghatarozott hatoésagi iratokat kiadmanyozza;

1) a katasztrofavédelmi hatosagi féeléadd kiadmanyozza az érdemi dontést nem

tartalmazo, szerven beliilli, tigyviteli jellegli iratokat (adatkérés, iratanyag
megkiildése stb.);

m) jogtanacsos kiadmanyozza a peres és nem peres eljarasok iratait.
n) fegyelmi kiemelt féeload6é kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazd

0)

p)

q)

fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratokat (adatkérés, értesitések stb.)

az érdemi iigyintézé kiadmanyozasi joga az osztaly iigykorébe tartozd olyan
igyekre terjed ki, amelynek kiadmanyozisiara a szervezeti elem {igyrendje,
illetleg kozvetlen eloljardja felhatalmazast ad.

a hivatasos tiizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk
iranyitott HTP jogkdrébe tartozé iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs
a kirendeltség-vezetd részére fenntartva;

a katasztrofavédelmi 6rsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett KvO jogkorébe tartozé tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a
hivatasos tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

r)a munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi

iigyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Huméan Szolgélat vezetdjéhez
cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével;

229. Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,

230.

fofeliigyelok, megyei Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly allomanya, a KvK Hatosagi
Osztalyanak vezetdje, iparbiztonsagi feliigyelo.

A tlzoltdsagi feliigyelok és a KMSZ és a KML, Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések meghozatalara,
amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel jarna, illetve
kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasira az igazgatod
felhatalmazta.

231. Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatasti iigyekben a kotelezettségvallalasi,
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utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az Igazgatdsag szabalyzataban foglaltak
szerint torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kovetelmények biztositasara teriileti
szintll norma kibocsatasara - kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat - keriil
sor.

A belsO szabalyozé eszkozok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon foigazgatodi
utasitas szabalyozza.

Minden vezetd iigyrendben feladat- és hataskorén beliil koteles irasban szabalyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkoron beliill milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

IX.4. VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA
Az iigy elintézéséért az iigyintézo és a kiadmanyozo6 egyarant felelds.

Az ligyintézo6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az iigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kdvetéen ellenvéleményét jogosult szolgalati uton felterjeszteni az
utasitast add szolgalati eldljardjanak, azonban felettesének utasitdsa szerint koteles
eljarni. A szabalyszeri és a szolgalati uton elbterjesztett véleményéért az ligyintézot
semmilyen hatrdny nem érheti. Az {igyintézd kiilon jogszabalyban eldirt kivételes
esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az iigyintézd (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes
vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelOs.

Az Igazgatosdgra érkezett minden {igyben a jogszabilyok vagy a kozjogi
szervezetszabalyzokban meghatarozott hataridok megtartasaval kell eljarni.

Az lugyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
részletezi.

IX.5. A FELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitd6 munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellenorzési szakteriiletek éves f6 feladatait a foigazgatd
hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités
alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat — amennyiben azok elkészitésére belsé norma
alapjan kotelezett — a Féléves Vezetdi Munka és Ellendrzési Terv, illetve a Havi Naptari
¢s Ellen6rzési Terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.
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[X.6. A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

. A szolgélati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalad6 tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositand6 idotartamok:
a) igazgatohelyettesi, kirendeltség-vezetoi,

fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3 -4 hét
b) szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feligyeli beosztasok esetén 3 hét
c) csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggden): 1 -2 hét

d) tigyintézoi, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

. Az uigykorok atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozds esetén az
ligykorok atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kdzremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az éaltala
felhatalmazott helyettese kijelol;

b) az Igazgatosag osztalyvezetdi vagy magasabb beosztas atadas-atvételét igazgatoi
utasitasra az Ellendrzési Szolgalat ellendrzi;

c) az Utemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az
igazgatbhoz, a szolgalati 1t betartasaval. Az atadas-atvételrdl az tligykor
nagysagrendjétdl fliggden témanként részjegyzokonyvek és osszefoglald (egyszeriibb
esetben jegyzOkonyv) késziil. Az atadas-atvételr6l készitendd dokumentum eldirdsat
az Utemterv tartalmazza;

d) az a) pontba nem tartozd ligyintézoi, ligykezeldi munkakordkben a fliggében 1évo
ligyeket az atado a vezetdje altal kijeldlt atvevo, ennek hianyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

e) az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében a hatalyos
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadoak.

. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a rendvédelmi
feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6lo 2015.
évi XLII. torvényben meghatarozott, illetve a beliigyminiszter iranyitasa ala tartozé
rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyat érinté személyligyi
igazgatas rendjérdl szol6 31/2015. (V1. 16.) BM rendelet szerint kell eljarni.

IX.7. A MUNKALTATOI JOGKOR GYAKORLASA

A munkaltatéi jogok gyakorlasanak szabalyairél a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi XLII. torvény
végrehajtasarol szolo 154/2015. (VL 19.) Korm. rendelet rendelkezik. A kiemelt vagy
egyetértéshez kotott munkaltatdi jogok jegyzékét foigazgatoi intézkedés tartalmazza.

IX.8. AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK UGYRENDJE

Az lIgazgatdsag szervezeti elemeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, ezen szabalyzat, illetve az ezekre épiild ligyrendek és a
felettes vezetd utasitasai hatarozzdk meg. Ugyrend készitésére kotelezett az Igazgatosag
az Igazgatohelyettesi Szervezete, a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezete, a Hivatal,
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az Ellenorzési Szolgalat, a Humén Szolgalat, valamint a KvK-k. Az tigyrendeket az
igazgato hagyja jova.

X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

Az lgazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ligyrendje
hatarozza meg.

X.2. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

Az Igazgatdsdg adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéltatasi, valamint a kozérdekli
adatok nyilvanossagaval 0sszefliggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak.
Az Igazgatdsag belsé adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd
altal kijelolt személy.

X.3. AZ ELLENORZESEK RENDJE

Az Igazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, az
Igazgatosag Belsé Ellendrzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott Eves Belsé
Ellenérzési Terv, Féléves Munka- és Ellendrzési Terv, a havi naptari és ellenérzési terv
hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az {igyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

Az Igazgatosdg hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatod
hatarozza meg.

X.5. ANEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) az Igazgatdsag szervezi a nemzetkozi egyiittmiikodést a hatarmenti és szomszédos
teriiletekkel,

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idore érkez6 kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

c) a kiilfoldi szervezetektdl, személyektol, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell
BM OKF Nemzetkdzi Fosztaly felé;

d) az Igazgatosag a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben oktober
15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetk6zi Féosztalynak, amelyet az éves kiutazas és
fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a féigazgatd hagyja jova;
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kiilfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elozetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai taldlkozot kovetd 15 napon belill jelentést (fogadési jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a Nemzetkdzi Féosztalyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyez6 vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6. A SAJITO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

253. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

b)

d)

az Igazgatosag tevékenységérol, szervezetérol, iddszeri  feladatair6l, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép €s hosszua tava
tervezésr6l az igazgatd, igazgatoOhelyettesek, vagy az altaluk kijelolt személyek
nyilatkoznak;

az Igazgatdsag napi feladatairol, megyei szintli gyakorlatairdl, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szévivé - az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kdzremiikddésével - tajékoztatja a kdzvéleményt;

a katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodd legmagasabb
beosztasu képviseldje vagy az Igazgatosag szovivdje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijelolt helyettesitoje tajékoztathatja;

az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére €s a kozérdeki adatok
nyilvanossadgara, az iizleti titok megOrzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatdlyos normékat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7. AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

254. Az lgazgatdsag vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rend;jét foigazgatdi, illetve igazgatdi belsd normativa szabalyozza.

255. Az igazgatd és az igazgatohelyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak Gssze,
amelyen az adott szervezeti elem teljes személyi allomdnya részt vesz. Az
allomanygyiilésen az elmult id6szak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és
jovoben végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara kerdil sor.
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XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

256. A Szabalyzatban foglaltak betartasa az Igazgatdsag teljes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért a Szabalyzatot hatdlyba 1épését kdvetden az Igazgatdsag teljes
személyi allomanyaval a red vonatkozo mértékben ismertetni kell.
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1. sz. fuggelék

AZ MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti egységek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa al4 tartozé teriileti és
helyi
jogallasu szervek vezetdi

I. A Kkatasztréfavédelmi igazgaté kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
katasztréfavédelmi igazgatdhelyettes

katasztrofavédelmi igazgatohelyettes (gazdasagi)

human szolgalatvezetd

ellendrzési szolgalatvezetd

hivatalvezetd

katasztréfavédelmi kirendeltség-vezetd 4 6

AN o

II. A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi fofeliigyeld

polgari védelmi fofeliigyeld

iparbiztonsagi fofeliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd

fotigyeleti osztalyvezetd

kW=

II1. A katasztrofavédelmi igazgatohelyettes (gazdasagi) alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezetd
3. miszaki osztalyvezetd

Iv. A Nyiregyhazi Katasztrofavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezeto
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi felligyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok

Nk WD =

V. A Matészalkai Katasztrofavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezeto alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1. tlzoltésagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezeto

tlizoltoparancsnok

“nhkwh

VI. A Nyirbatori Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1. &rsparancsnok
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VIIL. Az Kisvardai Katasztrofavédelmi Kirendeltség kirendeltség-vezetd
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. tlzoltésagi feliigyeld
2. polgari védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feliigyeld
4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezeto
5. tlizoltoéparancsnok

VIII. A Kisvardai Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag tiizoltoparancsnok alarendeltségébe
és iranyitasa ala tartozik
1. katasztrofavédelmi drsparancsnok

IX. Az Fehérgyarmati Katasztrofavédelmi Kirendeltség Kkirendeltség-vezet6
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyeld

polgari védelmi feliigyeld

iparbiztonsagi feliigyeld

katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd

tlizoltoparancsnok

Al e
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2. sz. figgelék

A Szsbolcs-Szatmar-Bereg Megyel Katasziratavadeim igazgatosag
szanvazel Telapitéas
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Okirat szama: A-195/1/2020

3. sz. fuiggelék

Alapito okirat

madositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Szabolcs-Szatmar-
Bereg Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag alapité okiratit a kovetkezdk szerint adom

ki:
1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye
1.1.  Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
1.1.2. roviditett neve: Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI
1.2. A Kkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Szabolcs-Szatmar-Bereg County Disaster Management Directorate
1.3.  Akoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Erdé sor 5.
1.3.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
Matészalkai Katasztrofavédelmi Kirendeltség 4700 Matészalka, Alkotméany ut 1.
Matészalkai Hivatasos Tlizolté-parancsnoksdg | 4700 Matészalka, Alkotmdny ut 1.
Nyirbatori Hivatasos T{zolté-parancsnoksag 4300 Nyirbator, Debreceni utca 69.
4 Baktaléranthazi Katasztréfavédelmi Ors 4561 Baktaloranthaza, Kossuth Lajos
utca 7.
5 Fehérgyarmati Katasztrofavédelmi 4900 Fehérgyarmat, Kolcsey Ferenc
Kirendeltség utca 27.
6 Fehérgyarmati Katasztréfavédelmi Ors 4900 Fehérgyarmat, Kélcsey Ferenc
utca 26/a.
Kisvardai Katasztrofavédelmi Kirendeltség 4600 Kisvarda, Matyas kiraly utca 109.
Kisvardai Hivatasos Tiizolté-parancsnoksag 4600 Kisvarda, Matyas kirdly utca 109.
Zahonyi Katasztréfavédelmi Ors 4625 Zahony, Baross Gabor ut 8.
10 | Nyiregyhazi Katasztrofavédelmi Kirendeltség 4400 Nyiregyhaza, Erd6 sor 5.
11 | Nyiregyhazi Hivatasos Tiizolt6-parancsnoksdg | 4400 Nyiregyhaza, Erdé sor 5.
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2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2000.01.01.

A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkezd jogszabaly: a katasztrofik elleni védekezés
iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos silyos balesetek elleni
védekezésrdl szold 1999. évi LXXIV. torvény

A koltségvetési szerv jogallisat meghatirozo jogszabaly: a katasztréfavédelemrél és a
hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarél szolé 2011, évi CXXVIIL térvény
végrehajtasarol szol6 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.4.1. megnevezése: Kormany
2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.

A koltségvetési szerv jogeld koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Tlzolt6-

4400 Nyiregyhaza, Erdé sor 5.

! parancsnoksig
2 Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Polgari 4400 Nyiregyhaza, Egyhaz utca 13.
Védelmi Parancsnoksag
3 | Nyiregyhdza Hivatdsos Tiizoltoség 4400 Nyiregyhaza, Erdd sor 5.
4 | Kisvarda Hivatasos Tiizoltdsag 4600 Kisvarda, Matyés kirdly utca 109.
5 | Zahony Hivatasos Tiizoltésag 4625 Zahony, Baross G. 1t 8.
6 | Matészalka Hivatdsos Tiizoltésag 4700 Matészalka, Alkotmany ut 1.
7 | Nyirbator Hivatdsos Tiizoltdsag 4300 Nyirbator, Debreceni ut 69.
8 | Vasarosnamény Hivatasos Tiizoltosag 4800 Vasarosnameény, Rakaczi ut 29.
9 | Fehérgyarmat Hivatasos Tiizolt6sag 4900 Fehérgyarmat, Kossuth tér 38.
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. Akoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Belligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, Jézsef Attila utca 2-4.
3.2. A koltségvetési szerv tekintetében kézépiranyité szervre atruhdazott iranyitasi hataskorok

esetén

3.2.1. a kozépiranyité szerv megnevezése, székhelye: Belligyminisztérium Orszigos

Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag, 1149 Budapest, Mogyoradi 1t 43.

3.2.2. atruhazott irdnyitasi hataskorok: az dllamhaztartisrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény

9.§b), d) és g)-j) pontjai.
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3.23. a Kkozépiranyité szervet kijelold torvény, kormanyrendelet megjeldlése: a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarel szolod
2011. évi CXXVIIL. térvény végrehajtasarol szolé 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet

4. A Kkoltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes
torvények modositasarél sz6l6 2011, évi CXXVIIL térvényben (a tovabbiakban: Kat. térvény),
a tiiz elleni védekezésrdl, a mlszaki mentésrél és a tiizoltosagokrol szold 1996. évi XXXI.
torvényben, a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasdrol, kijeldlésérdl és
védelmérdl szolé 2012. évi CLXVI. torvényben, a vizgazdalkodasrol szolé 1995. évi LVIL
torvényben, az egyes kozszolgaltatisok ellatasrol és az  ezzel Osszefiiggd
torvénymodositasokrol szolé 2013. évi CXXXIV. torvényben, a kéményseprd-ipari
tevékenységrol szolé 2015. évi CCXI térvényben, a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodé egyes torvények modositasaral szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény végrehajtasarol
5z616 234/2011. (X1.10.) Korm. rendeletben, a nem kézmiivel o6sszegyfijtott haztartasi
szennyviz begylijtésére vonatkozd nem rendszeres kozszolgdltatasrol szolo 378/2015.
(XI1.8.) Korm. rendeletben, a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatésagi
feladatokat ellatd szervek kijeldlésérdl szdlo 223/2014. (1X.4.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Vizhat. Korm. rendelet), valamint a vonatkozé jogszabélyokban meghatarozott
feladatokat latja el.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakdgazat szama szakdgazat megnevezése
1 | 842510 Tiizvédelem szakigazgatdsa
4.3.  Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:

43.1. iranyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket, a hivatdsos tlizolto-
parancsnoksagokat és a katasztréfavédelmi drsoket,

4.3.2. ellatja az 6nkormanyzati tizoltésagok feligyeletét,

4.3.3. ellenérzi a létesitményi tlizoltésdgok és az onkéntes tlzoltd egyesiiletek
tevékenységét;

4.3.4. els6 fokon szakmai felliigyeletet lat el a védelmi létesitményekrdl vezetett
nyilvantartasok tekintetében, felel azok szakszer(iségéért;

4.3.5. jogszabdlyban meghatirozott esetekben elsé- és masodfoki katasztréfavédelmi
(tlizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeliigyeleti) hatosagi és
szakhatosagi ligyekben eljar az illetékességi tertiletén;

4.3.6. teriileti viziigyi hatosagként és szakhatosagként, tovabba teriileti vizvédelmi
hatésagként és szakhatésagként - ha kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik -
elso fokon eljar az illetékességi teriiletén;

4.3.7. ellitja a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatds ideiglenes- és
sziikségellatasanak biztositasaval osszefiiggt tevékenységeket;

438. ellitjfa a nem kozmiivel oOsszegy(ijtott haztartasi szennyviz begyiijtési
kozszolgaltatas ideiglenes begylijtési- és rendkivilli ellatdsanak biztositasdval
osszefliggd tevékenységeket;

4.3.9. tlzvédelmi hatdsiagként ellitja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

4.3.10. tlizvédelmi hatésigként ellatja a kéménysepré-ipari szolgaltatd, -kozszolgéltatd
feliigyeletét;
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4.3.11. tavkozlési, miveletirdnyitasi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

4.3.12. kotelezd tovabbképzést és szakmai tajékoztatot szervez a jogszabalyokban
meghatarozott szervek és személyek részére;

4.3.13. feladatainak ellatasa soran egylttmiikdik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mas dllami és dnkorményzati szervekkel, a tarsadalmi és
gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, a médidval;

4.3.14. a végzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek dllomanya részére az egészségligyi
és pszicholdgiai alapellatast;

4.3.15. Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort miikddtet.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:
kormanyzati korményzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 [032010 Tiiz- és katasztréfavédelem igazgatasa
2 1032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
3 1032040 Nemzetkozi katasztréfavédelmi segitségnyiijtas
4 1032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése
5 | 036010 Igazsagligyi szakértdi tevékenység
6 | 041233 Hosszabb idétartamu koézfoglalkoztatas
7 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
8 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel bsszefiiggd tevékenységek
9 | 063010 Viziigy igazgatasa
10 | 074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
11 | 074013 Palya- és munkaalkalmassagi vizsgalatok
12 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: A Kat. torvényben meghatirozott
feladatok ellatasa tekintetében Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye kozigazgatasi teriiletére, a
viziigyi hatdsagi és vizvédelmi hatosagi tevékenységével dsszefiiggd feladatai tekintetében
a Vizhat. Korm. rendelet 2. szamU melléklet 7. pontjdban meghatarozott illetékességi
teriiletére terjed ki.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje: a Szabolcs-Szatmar-Bereg MKI
igazgatdjat a belligyminiszter - a rendvédelmi feladatokat elldtd szervek hivatdsos
4llomanyanak szolgalati jogviszonyardl szélé 2015. évi XLIL. torvény alapjan 5 éves
hatdrozott idétartamra - nevezi ki és menti fel, tovabba gyakorolja a vele kapcsolatos,
jogszabdlyban meghatirozott kiemelt munkaltat6éi jogkorcket, az egyéb munkaltatoi
jogkoroket a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag fGigazgatoja gyakorolja.
5.2.  Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

| foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabdlyozo jogszabdly
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rendvédelmi szervek hivatasos | a rendvédelmi feladatokat ellit6 szervek hivatisos
allomanyu tagjainak szolgalati | allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6lo 2015. évi
jogviszonya XLIL torvény

munkaviszony a munka térvénykonyvérdl sz6ld 2012. évi L torvény

kozfoglalkoztatasi jogviszony | a kozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz
kapcsolodo, valamint egyéb torvények modositasarol
sz616 2011. évi CVL. térvény

rendvédelmi igazgatasi a rendvédelmi feladatokat ellité szervek hivatasos
szolgalati jogviszony allomanyénak szolgalati jogviszonyarol szolo 2015. évi
XLIL torvény
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M" Magyar
Allamkincstar

ZARADEK
Az allamhaztartisrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapitd okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG 2020. augusztus 12. napjan kelt, 2020. augusztus 14. napjatol
alkalmazando A-195/1/2020/M okiratszami modositéd okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Budapest, 2020. augusztus 14.

10956345 _zaradek_vi 20200814
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4. sz. fiiggelék

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK JEGYZEKE

- tlzoltosagi fofeliigyeld

- polgari védelmi fofeliigyeld
- iparbiztonsagi fofeliigyel6

- szolgalatvezetd

- hivatalvezetd

- osztalyvezetd

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt f6el6ado (szakmai ellendr)

Hivatal
- kiemelt féeldado (jogtanacsos)
- titkos tigykezel

Human Szolgalat
- kiemelt f6el6ado (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség
- tlizoltosagi feliigyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyel6

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya

A felsorolt munkakorokon tulmenden a vis maior tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasaba bevont személyi allomany, munkakort6l

fiiggetleniil.
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